Zatgcznik nr 5 do OPZ - SWOS

Minimalny zakres metadanych dla teczek spraw w archiwum
podrecznym:

Numer sprawy zgodny z JRWA, Data zatozenia sprawy, nr JRWA, opis stowny
JRWA, kategoria archiwalna, Numer teczki archiwalnej nadany w archiwum
podrecznym, Liczba tomdw, Potozenie teczki w archiwum podrecznym - adres
potki, kod kreskowy teczki

Nazwa inwestora/wnioskodawcy, Imie inwestora/wnioskodawcy, Nazwisko
inwestora/ wnioskodawcy, Miejscowos¢ inwestora/wnioskodawcy, Kod pocztowy
inwestora/wnioskodawcy, Skrytka pocztowa Inwestora/wnioskodawcy, Ulica
inwestora/wnioskodawcy, Numer bramy inwestora/wnioskodawcy, Numer lokalu
inwestora/wnioskodawcy, Kraj inwestora/wnioskodawcy, (Pola wielokrotne - pola
stownikowe PNA)

Znak pisma, Data pisma,

Adres policyjny inwestycji (Ulica, Numer bramy, Numer lokalu, kod pocztowy -
pola wielokrotne - pola stownikowe EMUIA),

Adres geodezyjny inwestycji (nazwa obrebu, nr arkusza, nr dziatki - Identyfikator
dziatki ewidencyjnej - Teryt - pola wielokrotne - stownikowe ),

Nazwa inwestycji - zamierzenia,

Sprawa zakonczona, Data ostatecznego zakonczenia sprawy , Data
wprowadzenia informacji o zakonczeniu sprawy, Data wptywu wniosku na
podstawie ktérego zatozono sprawe,

PKOB stownik PK

Imie i Nazwisko pracownika przekazujgcego teczke sprawy do archiwum
podrecznego

Data przekazania teczki do archiwum podrecznego, Data odbioru teczki w
archiwum podrecznym, Imie i nazwisko archiwisty przyjmujgcego teczke do
archiwum podrecznego

Imie i Nazwisko pracownika wypoZyczajgcego teczke sprawy z archiwum
podrecznego

Data wypozyczenia teczki z archiwum podrecznego, Data zwrotu teczki do
archiwum podrecznego

Data przekazania teczki do archiwum zaktadowego

Czy obiekt wpisany jest do rejestru zabytkéw

Uwagi,

Spis zdawczo-odbiorczy akt, Numer spisu zdawczo-odbiorczego akt, Data
przekazania akt do archiwum,

Dokumentacja wycofana z ewidencji Archiwum Urzedu, Data wycofania
dokumentacji z ewidencji Archiwum Zaktadowego,
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Zaginiecie/uszkodzenie dokumentacji, Data sporzadzenia protokotu
zaginiecia/uszkodzenia dokumentacji, Imie i nazwisko przetozonego pracownika
merytorycznego, Imie i nazwisko pracownika Archiwum Zaktadowego,

Sktady chronologiczne i skiady informatycznych nosnikéw danych:

Typ sktadu, Nazwa sktadu, Symbol (numer ewidencyjny), Lokalizacja, Typ
dokumentu, Rodzaj nosnika, Okreslenie rodzaju dokumentdw, jakich sktad
dotyczy, Stan (otwarty/zamkniety), Petne odwzorowanie (Tak/Nie), CzesSciowe
odwzorowanie (Tak/Nie), Kod kreskowy dokumentu,

Dodaj skfad (Tak/Nie), Usun sktad pusty (Tak/Nie)

Uprawnienie do obstugi sktadu (lista oséb).

Kontenery (odpowiadajgce segregatorom), Nazwa kontenera, Wybor
dokumentéw, ktore majq sie w nim znajdowaé. Zamkniecie skfadu, Przekazanie
sktadu do Archiwum Zaktadowego, Brakowanie sktadu (bez przekazania do
Archiwum Zaktadowego).

Nr spisu zdawczo-odbiorczego.

Wypozyczenie egzemplarza aktowego ze sktadu, Data wypozyczenia, Imie i
Nazwisko pracownika wydajgcego dokument, Imie i Nazwisko pracownika
odbierajgcego (wypozyczajgcego) dokument, Wydruk karty zastepczej wydanego
dokumentu

Zwrot egzemplarza aktowego do skfadu, Data zwrotu, Imie i Nazwisko
pracownika zwracajgqcego dokument, Imie i Nazwisko pracownika odbierajgcego
dokument

Stownik PK: Symbol PKOB

Symbol | Wyszczegodlnienie

0000 INNE

1110 Budynki mieszkalne jednorodzinne

1121 Budynki o dwoch mieszkaniach

1122 Budynki o trzech i wiecej mieszkaniach

1130 Budynki zbiorowego zamieszkania

1211 Budynki hoteli

1212 Budynki zakwaterowania turystycznego, pozostate

1220 Budynki biurowe

1230 Budynki handlowo-ustugowe

1241 Budynki tgcznosci, dworcow i terminali

1242 Budynki garazy

1251 Budynki przemystowe

1252 Zbiorniki, silosy i budynki magazynowe

1261 Ogolnodostepne obiekty kulturalne
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Symbol | Wyszczegolnienie

1262 Budynki muzedw i bibliotek

1263 Budynki szkét i instytucji badawczych

1264 Budynki szpitali i zaktadow opieki medycznej

1265 Budynki kultury fizycznej

1271 Budynki gospodarstw rolnych

Budynki przeznaczone do sprawowania kultu religijnego i
1272 czynnosci religijnych

Obiekty budowlane wpisane do rejestru zabytkdéw i objete
indywidualng ochrong konserwatorskg oraz nieruchome,
1273 archeologiczne dobra kultury.

Nieruchome, archeologiczne dobra kultury. Pozostate
1274 budynki niemieszkalne, gdzie indziej nie wymienione

2111 Autostrady i drogi ekspresowe

2112 Ulice i drogi pozostate

2121 Drogi kolejowe dalekiego zasiegu

2122 Drogi kolejowe na obszarach miejskich

2130 Drogi lotniskowe

2141 Mosty wiadukty i estakady

2142 Tunele i przejscia podziemne

2151 Porty, przystanie i kanaty zeglowne

2152 Zapory wodne

Budowle inzynierskie stuzgce do nawadniania i kultywacji
2153 ziemi

Rurociagi dalekiego zasiegu do transportu ropy naftowej i
2211 gazu

2212 Rurociggi dalekiego zasiegu do transportu wody i Sciekéw

2213 Linie telekomunikacyjne dalekiego zasiegu

2214 Linie elektroenergetyczne dalekiego zasiegu

2221 Rurociggi sieci rozdzielczej gazu

2222 Rurociggi sieci wodociggowej rozdzielczej i cieptowniczej

2223 Rurociggi sieci kanalizacyjnej rozdzielczej

2224 Linie elektroenergetyczne i telekomunikacyjne rozdzielcze

2301 Budowle dla gdérnictwa i kopalnictwa

2302 Elektrownie

2303 Zakfady chemiczne

Zakfady przemystu ciezkiego, gdzie indziej nie
2304 sklasyfikowane
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Symbol | Wyszczegolnienie
2411 Boiska i budowle sportowe

2412 Budowle sportowe i rekreacyjne pozostate

Obiekty inzynierii ladowej i wodnej pozostate, gdzie indziej
2420 nie sklasyfikowane
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