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Informacja dotyczace przygotowywania i przesytania faktur
elektronicznych do CUI Wroctaw w ramach wdrozonego systemu EOF

1. Zamawiajgcy/Odbiorca wyraza zgode na przesytanie faktur, duplikatéw tych
faktur oraz ich korekt (dalej: Dokumenty Rozliczeniowe lub
Dokumenty), w formie elektronicznej na adres poczty elektronicznej

Zamawiajacego: eof cui@cui.wroclaw.pl na warunkach wskazanych
ponizej.

2. Wykonawca moze w kazdym czasie obowigzywania umowy zadeklarowa¢,
zmieni¢ lub usung¢ adres email po skontaktowaniu sie z Zamawiajacym i
przestaniu pisemnej informacji (dalej: O$wiadczenie) na adres email:
cui@cui.wroclaw.pl. Podajac adres email Wykonawca powinien pamietaé, ze
musi on odpowiada¢ dokladnie adresowi email z ktérego bedg wysytane
Dokumenty Rozliczeniowe w innym przypadku Zamawiajacy nie gwarantuje
otrzymania i przyjecia przestanych Dokumentéw Rozliczeniowych. Na adres
email, z ktdrego wystano fakture po prawidtowym jej dostarczeniu osoba
korzystajaca z podanego adresu email powinna otrzymac¢ informacje zwrotng
potwierdzajaca przyjecie faktury do systemu EOF.

3. Zamawiajacy moze zaprzestaé przyjmowania Dokumentéw Rozliczeniowych
w ww. sposéb, w nastepstwie czego Wykonawca/Wystawca traci prawo do
wystawiania i przesytania Dokumentow Rozliczeniowych do Odbiorcy drogq
elektroniczng, poczgwszy od dnia nastepnego po otrzymaniu powiadomienia.
Powiadomienie zostanie przestane na adres poczty elektronicznej podanej
prze Odbiorce w Oswiadczeniu lub podany w tresci Umowy do osdb
wyznaczonych przez Wystawce do realizacji zamowienia.

4. Zamawiajqcy zobowigzuje sie przyjmowac faktury, o ktorych mowa powyzej
w formie papierowej, w przypadku gdy przeszkody techniczne lub formalne
uniemozliwiajq przestanie faktur drogq elektroniczng.

5. Przesytajac Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 2 Wykonawca w tresci
widomosci podaje rowniez:
a) nr postepowania, ktérego dotyczy Dokument Rozliczeniowy. Numer
podany w formacie ,CUI-ZZ.320[numer][rok]” lub
b) numer umowy podany w formacie ,,CUI-ZZ.022.[numer][rok]” ).

6. Dokumenty Rozliczeniowe powinny byc¢ przesytane:

a) wytacznie jako pliku z rozszerzeniem PDF, gwarantujacego autentycznosé
ich pochodzenia, integralnos$¢ oraz czytelnos¢ tresci, od Wystawcow
faktury,

b) w jednej wiadomosci powinien by¢ tylko jeden dokument PDF z 1
Dokumentem Rozliczeniowym (np. 1 faktura). Jezeli wykonawca bedzie
wysytac¢ wiecej niz jeden Dokument zobowigzany jest wystac je w
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osobnych wiadomosciach,

c) jezeli do prawidtowego rozliczenia wymagane sg zataczniki w formie
dokumentu elektronicznego (np. protokot odbioru itp. wskazane np. w
Umowie) i sgq one przesytane w odrebnych plikach niz Dokument
Wystawca wysyta je na adres email pracownika Zamawiajgcego
realizujgcego umowe lub podanego w pisemnym zleceniu lub tez ustalong
z Dziatem Finasowo-Ksiegowym Zamawiajgcego. Pliki te mogg rowniez
zostac przestane na adres email cui@cui.wroclaw.pl .

7. W przypadku przestania Zamawiajqcemu faktury VAT niespetniajacych
wymogow umowy, Wykonawca zobowigzany jest po uzyskaniu informacji od
Zamawiajacego do wystawienia w formie elektronicznej faktury korygujacej i
przestania jej do Zamawiajgcego. Po przekazaniu do Zamawiajgcego faktury
korygujacej, Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury zgodnej z
umowg i przekazanie jej do Zamawiajacego.

Zafgcznik: Oswiadczenie Wykonawcy/Wystawcy - wzor


mailto:cui@cui.wroclaw.pl

Znak postepowania: CUIL.ZZ............. 2022

Zatgcznik nr 4 do Umowy nr CUI-ZZ.022._  .2022

WzOR
Oswiadczenie o przesytaniu dokumentéw rozliczeniowych droga
elektroniczna za posrednictwem poczty elektronicznej

Nabywca: GMINA WROCLAW
Adres: pl. Nowy Targ 1-8

50-141 Wroctaw
NIP: 8971383551

Odbiorca: Centrum Ustug Informatycznych we Wroctawiu
Adres: ul. Namystowska 8, 50-304 Wroctaw

Dostawca ustugi/towarow:

NIP: s

1. Zgodnie z informacjg Zamawiajacego/Odbiorcy dziatajacego na podstawie
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2018
r. poz. 2174 ze zm.) art. 2 pkt. 32, art.106m, art.106n, art.112a o
mozliwosci przesyfania faktur, duplikatow tych faktur oraz ich korekt (dalej:
Dokumenty Rozliczeniowe/Dokumenty), w formie elektronicznej jako
pliku z rozszerzeniem PDF, gwarantujgcego autentycznosé ich pochodzenia,
integralno$¢ oraz czytelnosc tresci informuje, ze deklaruje cheé przesytania
Dokumentdéw na adres email podanych przez Zamawiajgcego/Odbiorce.

2. Adres e-mail z ktérego bedq wysytane faktury
eleKtrONICZNE . .ie e

3. W razie zmiany adresu e-mail zobowigzuje sie do pisemnego powiadomienia o
nowym adresie wedtug zasad wskazanych w Informacji dotyczacej
przygotowywania i przesyfania faktur elektronicznych do CUI Wroctaw w
ramach wdrozonego systemu EOF

Dostawca ustugi/towarow:



