LEX Administracja — dostepne wersje

Oferta LEX Administracja jest dostepna w 3 wersjach:
Standard, Optimum i Premium.

STANDARD OPTIMUM PREMIUM
Akademia Samorzadowca - szkolenia online L] [ ] [ ]
Zadaj Pytanie X ® )
Zamow wzor X ) )
Infolinia X X ®
Zegar Legislacyjny ([ ] [ ] [ ]
LEX Cloud [ ] [ J [ ]
LEX Edytor (Dziat Prawny) X X ®
Alerty ([ ] [ ] (]
Zestawienia (] ° °
Terminarz ([ ] [ ] o
Wyszukiwarka instytucji [ ] [ ] ()
Kalkulatory ([ ] [ ] (]
Klasyfikacje (CPV, PKWiU, Zawody, PKD, KST) [ ] [ [
Informator Prawno-Gospodarczy X X ®

X -brak @ -dostepne @ ® - rozszerzona zawartos¢ @ ® ® - petna zawartosc

www.produkty.LEX.pl/administracja

STANDARD OPTIMUM PREMIUM

Komentarze praktyczne ® (1] 000
Poradniki (] ( 1 ] 000
Linie orzecznicze X X o000
Baza pytan i odpowiedzi (Q&A) ® ® ®

Wzory ([ ] (1] 000
Wiadomosci o ® ()

Procedury X (1) 000

Komentarze [ 1 J 000
Monografie (1) 000
Czasopisma ® [ 1) 000

PRAWO

Powszechne (Dziennik Ustaw i Monitor Polski)

Prawo Europejskie

Prawo miejscowe (komplet)

Orzecznictwo sadow polskich

Projekty ustaw

Pisma urzedowe

Prawo resortowe

Akty korporacyjne i Pomniki Prawa

SERWIS DLA CALEGO URZEDU | @) Wolters Kluwer



;:: Wolters Kluwer

Pakiety w LEX Administracja

325 Urzad | Obywatele

» Pomaga w zarzadzaniu urzedem oraz rozwiewa watpliwosci w sprawach
zwigzanych z organizacja i dziataniem urzedu oraz jednostek podlegtych.

» Pomaga szybko i efektywnie prowadzi¢ postepowania administracyjne.

» Umozliwia wydawanie aktéw prawa miejscowego w terminie i zgodnie z prawem.

Pakiet przeznaczony dla wszystkich pracownikéw urzedu, zwtaszcza dla
wtadz samorzadowych, sekretarzy i kierownkéw poszczegdlnych wydziatdw.
Komplet wiedzy prawnej niezbednej dla kazdego samorzadowca.

Zakres tematyczny pakietu to m.in.:

»  ustrdj i organizacja jednostek samorzadu terytorialnego,
czyli statut jednostki, organizacja urzedu i jednostek pomocniczych

»  postepowania administracyjne we wszystkich sprawach nalezacych
do kompetencji samorzadéw

»  akty prawa miejscowego od stanowienia do stosowania
»  o$wiadczenia majatkowe wtadz samorzadowych, radnych i urzednikéw
»  realizacja prawa dostepu do informacji publicznej

»  kontrola zarzadcza w jednostkach sektora finansdw publicznych

Urzad i Obywatele to réwniez

© Zegar Legislacyjny © E-mailowe konsultacje z ekspertem @ Szkolenia online
© Zamow wzor

LEX ADMINISTRACJA

Dziat Prawny

» Gwarantuje najszybsza na rynku aktualizacje tekstéw aktéow prawnych.

» Zapewnia dostep do orzeczeri NSA, WSA, SN i sadéw powszechnych
w jednym miejscu.

» Umozliwia szybkie dotarcie do orzeczen i komentarzy dotyczacych
danego przepisu.

Pakiet jest przeznaczony dla prawnikéw i sekretarzy obstugujacych
jednostki samorzadu terytorialnego.

Zakres tematyczny pakietu to m.in.:

»  petna baza aktéw prawa polskiego i europejskiego

»  kompletny zbiér orzecznictwa sadéw polskich i europejskich
»  orzeczenia administracji oraz pisma urzedowe

»  bogaty zas6b dokumentéw autorskich: komentarze i monografie,
glosy, omdwienia orzeczen i linie orzecznicze, artykuty z czasopism
oraz tezy z publikacji prawniczych

» dowyboru od 2 do 5 pakietéw dokumentéw autorskich: Prawo Publiczne,
Prawo Pracy, Prawo Cywilne, Prawo Europejskie, Prawo Karne

»  liczba pakietéw do wyboru zalezy od wersji LEX Administracja.

Dziat Prawny to réwniez:

© Zegar Legislacyjny @ Komplet ujednoliconych i ocenionych co do
obowigzywania aktéw prawa miejscowego @ Informator Prawno-Gospodarczy

www.produkty.LEX.pl/administracja



Pakiety w LEX Administracja

@ Zamowienia Publiczne

» Pomaga przygotowac i przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego.

» Utatwia zweryfikowanie zdolnosci wykonawcy do wykonania zamoéwienia.

» Pozwala zminimalizowac¢ ryzyko uniewaznienia postepowania
o udzielenie zamédwienia.

Pakiet jest przeznaczony dla oséb odpowiedzialnych za udzielanie
zamowien publicznych w jednostkach samorzadu terytorialnego.

Zakres tematyczny pakietu to m.in.:

»  elektronizacja postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w jednostkach samorzadowych

»  przygotowanie dokumentacji postepowania przetargowego
»  wybdr najkorzystniejszej oferty w przetargu samorzadowym
»  zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego
»  $rodki ochrony prawnej w zamdwieniach publicznych

»  zapytania ofertowe

Zamoéwienia Publiczne to réwniez:

© Infolinia merytoryczna @ E-mailowe konsultacje z ekspertem
© Szkolenia online & Wzory SWZ

www.produkty.LEX.pl/administracja

Ksiegowos¢/Finanse

» Utatwia sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i podatkowych.
» Wspiera w klasyfikowaniu kazdego przychodu i wydatku w klasyfikacji budzetowej.

» Pomaga w dekretowaniu dokumentéw w zakresie klasyfikacji budzetowej oraz
przyjetej przez jednostke polityki rachunkowosci.

Pakiet jest przeznaczony dla skarbnikéw i pracownikéw wydziatéow
ksiegowych.

Zakres tematyczny pakietu to m.in.:

»  gospodarka finansowa w jednostkach samorzadu i jednostkach podlegtych
»  podatki i optaty lokalne

»  dyscyplina finanséw publicznych

»  klasyfikacja budzetowa

W wersji Premium Pakiet Ksiegowos¢ jest rozbudowany do Pakietu Finanse

Ksiegowosc¢ to réwniez:
© Infolinia podatkowa € E-mailowe konsultacje z ekspertem & Szkolenia online
© Klasyfikacja budzetowa

SERWIS DLA CALEGO URZEDU | @) Wolters Kluwer
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Pakiety w LEX Administracja

Kadry

W wersji Premium istnieje mozliwos¢ wyboru Pakietu Kadry lub HR.

» Wspomaga w prowadzeniu spraw kadrowo-ubezpieczeniowych.
» Utatwia dokonywanie rozliczen czasu pracy i podrézy stuzbowych.

» Umozliwia prowadzenie spraw wynikajacych ze stosunku pracy pracownikéw
samorzadowych.

Pakiet jest przeznaczony dla pracownikéw zajmujgcych sie sprawami
kadrowymi w jednostkach samorzadu terytorialnego.

Pakiet jest kompleksowa baza informacji z zakresu prawa pracy i ubezpieczen
spotecznych oraz zagadnien kadrowych w administracji.

Zakres tematyczny pakietu to m.in.:

» prowadzanie naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze
» zatrudnianie pracownikdw na podstawie wyboru/powotania

» prowadzenie akt osobowych pracownikéw

» prowadzenie ewidencji oraz spraw wynikajacych ze stosunku pracy,
np.: ewidencji czasu pracy, rejestrowania i wyrejestrowywania w ZUS

» naliczanie wynagrodzen i innych $wiadczen zwigzanych z praca urzednikéw

Kadry to réwniez:
© Infolinia kadrowa @ E-mailowe konsultacje z ekspertem @ Szkolenia online

LEX ADMINISTRACJA

Pakiet HR (wersja Premium)

W wersji Premium istnieje mozliwos$¢ wyboru Pakietu Kadry lub HR.

» Pokazuje krok po kroku, jak stworzy¢ opisy stanowisk w urzedzie,
jak motywowa¢ pracownikéw oraz jak badac poziom ich kompetencji.

» Utatwia przeprowadzanie ocen okresowych pracownikéw administracji.

» Dzieki gotowym materiatom szkoleniowym pozwala na zrealizowanie szkolenia
bez angazowania firmy zewnetrzne;j.

Pakiet HR przeznaczony jest dla pracownikéw dziatéw zajmujacych
sie sprawami kadrowymi oraz zarzadzaniem zasobami ludzkimi
w urzedzie.

Pakiet obejmuje cata zawartos¢ serwisu Kadry, a ponadto zagadnienia zwigzanie
z wiedza z zakresu HR.

Zakres tematyczny pakietu to m.in.:

» system motywacji

» 0cena pracownicza

W serwisie znalazty sie rowniez gotowe materiaty szkoleniowe:

» slajdy prezentacji

» scenariusze realizacji ¢wiczen dla grup
» materiaty dla uczestnikéw

» instruktaz dla prowadzacego

» harmonogramy szkolen

HR to réwniez:
© Infolinia kadrowa i HR © E-mailowe konsultacje z ekspertem € Szkolenia online

www.produkty.LEX.pl/administracja



Pakiety w LEX Administracja

Ochrona Srodowiska

» Utatwia poruszanie sie wsrédd dynamicznie zmieniajacych sie przepiséw
$rodowiskowych.

» Usprawnia proces wydawania decyzji, np. zezwolenia na usuniecie
drzew i krzewdw.

» Pomaga w realizacji zadan gmin w zakresie gospodarowania odpadami
komunalnymi.

Pakiet jest przeznaczony dla pracownikéw urzedu odpowiedzialnych

za ochrone srodowiska i gospodarke komunalna.

Pakiet zawiera zbiér informacji z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki
komunalnej.

Zakres tematyczny pakietu to m.in.:

» prawo wodne

» utrzymanie czystosci i porzadku w gminach

» zbiorowe zaopatrzenie w wode i zbiorowe odprowadzanie Sciekéw
» prawo ochrony srodowiska

» gospodarowanie odpadami

» ochrona przyrody (w tym usuwanie drzew i krzewow)

Ochrona Srodowiska to réwniez

© Zegar Legislacyjny @ E-mailowe konsultacje z ekspertami
© Komentarze praktyczne i analizy @ Procedury prawne w formie klikalnych
schematdéw z komentarzami

www.produkty.LEX.pl/administracja

Budownictwo

» Pomaga w ustaleniu zgodnosci realizacji inwestycji z ustaleniami
wynikajacymi z MPZP.

» Wspiera w ocenie zgodnosci projektu budowlanego z przepisami
i Polskimi Normami.

» Utatwia prawidtowe przeprowadzenie postepowan administracyjno-budowlanych.

Pakiet jest przeznaczony dla pracownikéw odpowiedzialnych za sprawy
architektoniczno-budowlane i nadzoru budowlanego, gospodarki
przestrzennej oraz mieszkaniowe.

Pakiet zawiera szczeg6towe oméwienia zagadnien zwiazanych z budownictwem.

Zakres tematyczny pakietu to m.in.:

»  planowanie i zagospodarowanie przestrzenne

»  gospodarowanie nieruchomosciami komunalnymi
»  prawo geodezyjne i kartograficzne

»  zarzadzanie drogami publicznymi

»  rewitalizacja i ochrona zabytkéw

Budownictwo to réwniez:

© Szkolenia online © E-mailowe konsultacje z ekspertami
© Komentarze praktyczne @ Miejscowe plany zagopodarowania przestrzennego

SERWIS DLA CALEGO URZEDU | @) Wolters Kluwer
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Pakiety w LEX Administracja

Prawo O¢wiatowe
——1

» Wspiera w sprawnym wdrazaniu zmian prawnych wynikajacych ze zmian w usta-
wie Prawo o$wiatowe, systemie o$wiaty, zmian w Karcie Nauczyciela oraz finan-
sowania zadan o$wiatowych.

» Pomaga w przeprowadzaniu konkurséw na dyrektoréw szkot
czy przedszkoli.

» Przyspiesza prawidtowe udzielanie i rozliczanie dotacji.
Pakiet jest przeznaczony dla pracownikéw odpowiedzialnych za sprawy
oswiaty w jednostkach samorzadu terytorialnego.

Prawo Os$wiatowe obejmuje szeroki zakres zagadnien dotyczacych prawa oswiato-
wego, istotnych dla samorzaddw.

Zakres tematyczny pakietu to m.in.:

» zasady finansowania oswiaty, udzielania i rozliczania dotacji i subwencji dla szkét,
przedszkoli i innych placéwek oswiatowych

» procedury konkursowe na dyrektoréw szkdt, przedszkoli i placéwek oswiatowych
» tworzenie i przeksztatcanie szkét

» prowadzenie oraz sprawowanie nadzoru nad placéwkami oswiatowymi

Prawo O$wiatowe to réwniez:

© Infolinia © Zaméw wzdér @ Szkolenia online & E-mailowe konsultacje
z ekspertami

LEX ADMINISTRACJA

Ochrona Zdrowia

» Utatwia interpretacje zasad finansowania, dotowania i realizacji zadan z zakresu
ochrony zdrowia.

» Pomaga okresli¢ przedmiot i zakres kontroli oraz nadzoru SPZOZ.
» Utatwia prowadzenie gospodarki finansowej podmiotéw leczniczych.

Pakiet jest przeznaczony dla pracownikéw odpowiedzialnych za sprawy
ochrony zdrowia w jednostkach samorzadu terytorialnego.

Pakiet zawiera szczeg6towe informacje z zakresu ochrony zdrowia.
Zakres tematyczny pakietu to m.in.:

»  organizacja, funkcjonowanie i kontrola dziatalnosci leczniczej
»  finansowanie Swiadczen opieki zdrowotnej

»  organizowanie zadan z zakresu profilaktyki zdrowotnej i promocji zdrowia

»  zarzadzanie majatkiem Samodzielnych Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej
(SPZ0OZ-6w)

»  planowanie i organizacja systemu ratownictwa medycznego

»  wspotpraca JST oraz placéwek medycznych w organizacji szczepien

Ochrona Zdrowia to rowniez:

© Szkolenia online © E-mailowe konsultacje z ekspertami

© Procedury prawne w formie klikalnych schematéw

© Praktyczne komentarze i analizy

© Zestawienia nowych projektéw i zmian w prawie ochrony zdrowia

www.produkty.LEX.pl/administracja



