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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr CUI/13/2018
Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych
we Wroctawiu z dnia 30 lipca 2018 r,

PODSTAWY PRAWNE

. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
z 20 lutego 2018 r. poz. 395 z pdzniejszymi zmianami).

. Zarzadzenie Prezesa Narodowego Banku Polskiego z dnia 31 sierpnia 1989
r. w sprawie zatrzymywania fatszywych znakéw pienieznych (M. P. Nr 32,
poz. 255 z pdzniejszymi zmianami).

. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji z dnia 7
wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiadac ochrona
wartosci  pienieznych przechowywanych i transportowanych przez
przedsiebiorcéw i inne jednostki organizacyjne (tekst jednolity Dz. U. z 06
czerwca 2016 r. poz. 793 z pdzniejszymi zmianami).

. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r, o ochronie oséb mienia (tekst jednolity
Dz. U. z 08 listopada 2017 r. poz. 2213 z p6zniejszymi zmianami).

. Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie
rodzajow 1 trybu dokonywania operacji na rachunkach bankowych
prowadzonych dla obstugi budzetu panstwa w zakresie krajowych $rodkéw
finansowych oraz zakresu i termindw udostepniania informacji o stanach
srodkdw na tych rachunkach (Dz. U. Nr 249, poz.1667).

. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 10 pazdziernika 2017 r. poz. 2077 z pézniejszymi zmianami).

. Kodeks Pracy z dnia 26 czerwca 1974 r. (tekst jednolity Dz. U. z 16 maja
2018 r. poz. 917).
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr CUI/13/2018
Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych
we Wroctawiu z dnia 30 lipca 2018 r.,

§1
Przez uzyte w instrukcji okreslenie rozumie sie:
. ,Wartosci pieniezne” - krajowe znaki pieniezne i inne dokumenty

zastepujace w obrocie gotowke.

J~Pomieszczenie kasowe” — wydzielona czes¢ budynku o okreslonej klasie
odpornosci na wiamanie, wyposazone w urzadzenia alarmowe, stuzaca do
przechowywania wartosci pienieznych.

. ,Transport wartosci” — przewozenie lub przenoszenie wartosci pienieznych

poza obiektami jednostki organizacyjnej.

. CUI - Centrum Ustug Informatycznych we Wroctawiu.
. Kasjer - pracownik wykonujacy obowiazki kasjera w siedzibie CUI, na

podstawie umowy o prace oraz zobowigzania (Uumowy) o odpowiedzialnosci
materialnej.

§2
Pomieszczenie kasy i ochrona wartosci
pienieznych

. Kasa Centrum Ustug Informatycznych we Wroctawiu dziata w dni robocze

tygodnia w godzinach 9.00-14.00.

. Wartosci pieniezne sa przechowywane i transportowane w warunkach

zapewniajacych nalezytg ochrone przed zniszczeniem, utrata Iub
zagarnieciem.

. Pomieszczenie przeznaczone do przechowywania wartosci pienieznych jest

odpowiednio wydzielone i zabezpieczone alarmem. Wszystkie okna
pomieszczenia sg okratowane. Drzwi wejsciowe sg zaopatrzone w dwa
zamki.

. Pomieszczenie kasowe w czasie pracy musi by¢ stale zamkniete od

wewnatrz i nie mogg w nich przebywa¢ osoby nieupowaznione.

. Kasjer ponosi odpowiedzialnosé za codzienne dokfadne zamkniecie i

sprawdzenie po zakoriczeniu pracy zamkniecie kas, zamkow.

. Po zakoniczeniu pracy, wartosci pieniezne przechowuje sie w sejfie

gabinetowym w pomieszczeniu kasy.

. Sejf gabinetowy posiada dwa komplety kluczy. Jeden komplet kluczy

przechowuje kasjer, drugi komplet kluczy znajduje sie w sejfie, w
opieczetowanej kopercie w niezaleznym pomieszczeniu zwanym
»Serwerownia”,

. Wszelkie uwagi i watpliwosci dotyczace technicznej organizacji kasy,

funkcjonowania zabezpieczen w postaci alarméw, zamkow itp. Kasjer
natychmiast zgtasza bezposredniemu przetozonemu.

83
Kasjer

. Kasjerem moze by¢ osoba:

a. posiadajgca minimum srednie wyksztatcenie,

b. niekarana za przestepstwa gospodarcze lub wykroczenia przeciwko
mieniu,

c. posiadajgca nienaganng opinig,

d. posiadajgca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,

e. legitymujaca sie praktyka w ksiegowosci lub posiadajgca



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenta nr CUI/13/2018
Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych
we Wroctawiu z dnia 30 lipca 2018 r.

przeszkolenie w zakresie gospodarki kasowe],

Kasjer odpowiada za:

- stan gotéwki w kasie,

- funkcjonowanie kasy,

- powierzone mu mienie.
. Przejecie — przekazanie kasy moze nastapic tylko w drodze protokolarnej,
w obecnosci komisji wyznaczonej przez Dyrektora CUI.
. Kasjer zobowigzany jest do podpisania os$wiadczenia o przyjeciu
odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie o tresci: ,W zwigzku z
powierzeniem mi obowigzkéw kasjera przyjmuje do wiadomosci, ze
ponosze odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mi pieniadze oraz
inne wartosci. Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow w zakresie
prowadzenia operacji kasowych i ponosze odpowiedzialnos¢ za ich
naruszenie”.
. Kasjer ponosi odpowiedzialnosé w zakresie znajomosci i stosowania
obowigzujgcych przepisdow odnosnie dokonywania operacji kasowych,
zabezpieczenia, przechowywania gotdwki.
. Po zapoznaniu sie z Instrukcjg gospodarki kasowej Kasjer sktada pisemne
oswiadczenie (Zatgcznik nr 1 do niniejszej Instrukcji gospodarki
kasowej).

§5
Gospodarka kasowa

. W kasie mogg znajdowal sie tylko $rodki pieniezne, niezbedny zapas
gotdwki na biezgce wydatki, gotéwka podjeta z rachunku bankowego na
pokrycie okreslonych rodzajéw wydatkéw, gotdwka pochodzaca z
biezgcych wptat do kasy, inne wartosci w szczegolnosci gwarancie,
poreczenia, druki scistego zarachowania, karty ptatnicze przekazane w
depozyt.

. Wysokos¢ pogotowia kasowego ustala Dyrektor CUI (Zatacznik nr 2 do
niniejszej Instrukcji gospodarki kasowej).

. Stan gotéowki w kasie nie moze przekroczyé kwoty ubezpieczenia. Po
przekroczeniu tego stanu kasjer odprowadza nadwyzke Srodkdéw
pienieznych na rachunek bankowy nie podzniej niz na poczatku dnia
nastepujacego po dniu, w ktdrym nastgpito przekroczenie stanu.

. Podjeta z rachunku bankowego gotéwka na pokrycie okreslonych
rodzajowo wydatkow powinna byé przeznaczona na cel okreslony przy jej
podjeciu. Gotoéwki tej nie wlicza sie do ustalonej wielkoéci zapasu -
pogotowia kasowego.

. W ostatnim dniu roboczym miesiagca w kasach dokonywane s3a jedynie
operacje zwigzane z wyptatg wynagrodzen. Rozliczenia pobranych zaliczek
oraz inne wplaty i wyptaty powinny by¢ dokonywane najpdzniej w
przedostatnim roboczym dniu miesigca.

. Pogotowie kasowe jest odprowadzane w catosci do banku na ostatni dzien
roboczy kazdego roku, a pierwszego dnia roboczego kolejnego roku jest
pobierane z banku do kasy, do wysokosci ustalonego pogotowia kasowego.

§6

Dokumentacja obrotu kasowego

. Wszystkie operacje kasowe muszg by¢udokumentowane dowodami

e
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we Wroctawiu z dnia 30 lipca 2018 r.

kasowymi:
a. wplaty gotowkowe - dowodami wptaty ,KP” (Kasa przyjmie)
b. wyplaty gotowkowe - rozchodowymi dowodami kasowymi.
. Rozchodowymi dowodami kasowymi s3:
a. Dowody wyptaty ,KW” (Kasa wyda)
b. dowody zakupu (faktury, rachunki dostawcow),
c. listy wynagrodzen,
d. listy dodatkowych naleznosci pienieznych pracownikow,
e. wniosek o zaliczke,
f. dowody wptaty na rachunek bankowy.
. Dowody kasowe przed dokonaniem wyptaty sa sprawdzane pod wzgledem
merytorycznym przez upowazniong osobe, a nastepnie formalno-
rachunkowym przez osobe upowazniong oraz zatwierdzone do wyptaty
przez Gtownego Ksiegowego oraz Dyrektora CUI.

§7

Poprawianie btedow w dowodach kasowych

. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania
| przerébek.

. W przypadku popetnienia btedu w dowodach kasowych nalezy je anulowac
i wystawic¢ nowy, prawidtowy dowod kasowy.

. Wszelkie btedy w raportach kasowych moga by¢é poprawione poprzez
skredlenie btednej tresci lub kwoty z zachowaniem czytelnosci skreslonego
wyrazenia lub liczby i wpisania poprawionej. Kazda poprawa wymaga
podpisu osoby dokonujacej poprawy, wpisania daty.

. Nie mozna poprawiac pojedynczych liter lub cyfr.

§8
Obrot kasowy

. Wplaty kasowe

1) Wplaty gotéwki przeprowadza sie wyiacznie na podstawie dowodow
wpilaty, ktoére sa drukami ujednoliconymi dla wptat do kasy z
wszystkich tytutow. Dowody wplaty muszg by¢ podpisane przez kasjera
przyjmujacego gotéwke ponadto zawieraé maja:

a. Numer dowodu wptaty,

b. Miejscowosé i date wplywuy,

c. tytut dokonywanej wptaty,

d. Numer i pozycje z raportu kasowego,

e. kwote wptaty - wypisang rowniez stownie.

2) Dowody ksiegowe wystawiane sg przez kasjera w 2 egzemplarzach, z
ktérych oryginat przeznaczony jest dla Dziatu finansowo-ksiggowego,
kopia jest pokwitowaniem dla wplacajacego Srodki pienieine, w
systemie informatyczny sporzadzana jest druga Kkopia w wersji
elektronicznej.

3) Nalezy zachowad ciggtos¢ numeracji dowodéw kasowych w okresie
danego roku sprawozdawczego.

. Wyplaty kasowe

1) Wyptata gotdwki z kasy jest realizowana na podstawie Zrédiowych
dowodéw kasowych uzasadniajgcych wyplate, takich jak:

a. Rachunki, faktury obce;
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b. listy wyptat (dotyczacych wynagrodzen, innych $wiadczen
pienieznych, premii, nagrdd);

c. dowody wptat na wilasne rachunki bankowe potwierdzone
stemplem bankowym;

d. wiasne dowody zZrodtowe realizowane na przyktad w zwiazku z
wyptatg zaliczek na podroz stuzbowa;

e. dowody wyptaty.

2) Przed wyptatg gotowki kasjer zobowigzany jest sprawdzi¢ czy dowody
kasowe sg:

a. sprawdzone pod wzgledem formalno-rachunkowym przez osoby
do tego upowaznione, za sprawdzenie czy dowodd podlegat
kontroli pod wzgledem merytorycznym odpowiada osoba
dokonujaca kontroli formalno-rachunkowej,

b. podpisane przez poszczegdlne osoby funkcyjne wymienione na
rozchodowym dowodzie kasowym,

c. podpisane przez Gtdwnego Ksiegowego CUI Ilub osobe
upowazniong,

d. zatwierdzone do wyptaty przez Dyrektora CUI [ub osobe
upowazniong.

3) Odbiorcy gotowki kwitujg odbidor swoim podpisem oraz data otrzymania
gotdwki. Otrzymang gotowke odbiorca powinien przeliczyé w obecnosci
kasjera.

4) Dowody kasowe wystawione sa przez Kasjera w 2 egzemplarzach, z
ktérych oryginat przeznaczony jest dla Dziatu finansowo-ksiegowego,
kopia jest pokwitowaniem dla odbierajacego wyptate, w systemie
informatycznym sporzadzana jest druga kopia w wersji elektronicznej.

5) Przy wyptacie gotoéwki osobom nieznanym, kasjer zobowigzany jest
zazada¢ okazania dowodu osobistego Iub innego dokumentuy,
stwierdzajgcego tozsamosé odbiorcy gotowki i jednoczesnie wpisaé na
rozchodowym dowodzie kasowym serig i numer oraz wystawce
dokumentu tozsamosci.

6) Przy wyptacie gotédwki na podstawie upowaznienia wystawionego przez
osobe wymieniong w rozchodowym dowodzie kasowym, w dowodzie
tym nalezy okresli¢, ze wyptata zostata dokonana osobie do tego
upowaznionej. Upowaznienie winno byé¢ dotaczone "do dowodu
kasowego. Osoba upowazniona zobowigzana jest posiada¢ dokument
potwierdzajacy tozsamos¢ osoby wymienionej w rozchodowym
dowodzie kasowym, w celu potwierdzenia przez kasjera
wiasnorecznosci podpisu ztozonego na upowaznieniu. Wysokosé
swiadczenia, do ktorej moze potwierdzi¢ Kasjer wtasnorecznosé podpisu
nie powinna przekroczy¢ kwoty 2 000,00 zi. Potwierdzenie
wilasnorecznosci podpisu na upowaznieniu moze takze nastgpi¢ poprzez
poréwnanie podpisu zloZonego przez osobe wymieniong w
rozchodowym dowodzie kasowym na wnlosku © przyznanie
Swiadczenia. Upowaznienie winno by¢ dotaczone do rozchodowego
dowodu kasowego.

7) Dowody kasowe wplat i wyplat moga by¢é ujmowane w raporcie
kasowym zbiorczo na podstawie odpowiednich zestawien jednorodnych
operacji gospodarczych.
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Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych
we Wroctawiu z dnia 30 lipca 2018 r.

§9
Czek gotowkowy/dyspozycja wyplaty

. Czek gotowkowy lub dyspozycja wyplaty (opracowana przez bank) jest

formg realizowania obrotu gotéwkowego.

. Czek gotéowkowy lub druk dyspozycji wyptaty jest dokumentem, w ktérym

wystawca zawiera polecenie do banku wypfacenia kwoty osobie wskazanej
lub okazicielowi.

. Czek gotéwkowy lub druk dyspozycji wyptaty wypeinia bezposrednio

kasjer.

. Czek gotowkowy lub druk dyspozycji wyptaty podpisywany jest przez

osoby upowaznione zgodnie ze ztozong karta wzoru podpisu.

. Czek gotdéwkowy jest drukiem Scistego zarachowania.
. Niedozwolone sg zadne poprawkli na czeku. W razie popetnia pomyiki w

jego wypenianiu blankiet danego czeku nalezy anulowac.

§ 10
Raport kasowy

. Przychody i rozchody gotéwki w kolejnych dniach kasjer wpisuje na

biezaco w prowadzonym zestawieniu — raporcie kasowym ,RK”,

. Zapisy w raporcie kasowym sa dokonywane w ujeciu chronologicznym, w

dniu, w ktérym przychdd lub rozchdd miat miejsce. Dowody kasowe wplat i
wyptat sg ujmowane w raporcie kasowym rowniez zbiorczo, na podstawie
odpowiednich zestawien wptat i wyptat gotéwkowych jednorodnych
operacji gospodarczych.

. Whptiaty i wyptaty wpisywane sg do raportu chronologicznie obejmujac:

a. Liczbe porzadkowg operacji,

b. symbol i date zrédlowego dowodu kasowego,

c. krotka tresé operacii.
Raport kasowy zamyka sie poprzez sumowanie wptat wyptat gotowkowych
oraz poprzez obliczenie stanu koncowego gotdwki.
Raporty kasowe prowadzi sie odrebnie dia kazdego rachunku bankowego.

. Raporty kasowe sporzadza sie za kazdy dzien roboczy, w ktérym dokonano

wptat lub wyptat gotowki. Dopuszcza sie sporzadzanie raportu kasowego
za okresy dluzsze, jednak nie rzadziej niz za jeden miesigc.

. Raporty Kkasowe sporzadza sie oddzielnie dla kazdego rachunku

bankowego.
Raport kasowy nalezy sporzadzic z datg ostatniego dnia miesigca.
Nie wystawia sie raportéw zerowych.

.Podpisane przez kasjera oryginaty raportow kasowych wraz z dowodami

kasowymi po sprawdzeniu przez Gidwnego Ksiggowego kasjer przekazuje
do Dzialu finansowo-ksiegowego, kopia sporzadzana jest w wersji
elektronicznej w systemie informatycznym.

§ 11
Niedobory i nadwyzki w kasie

. Rozchdd gotdéwki z kasy nieudokumentowany rozchodowymi dowodami

kasowymi stanowi niedobor kasowy i obcigza kasjera.
Gotowka w kasie nieudokumentowana przychodowymi dowodami
kasowymi stanowi nadwyzke kasowa.
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. O zaistniatych nadwyzkach - niedoborach kasowych Glowny Ksiegowy
skfada pisemng informacje Dyrektorowi CUI, ktéry zarzadzeniem powotuje
komisje w celu dokonania kontroli gospodarki kasowej oraz wyjasnienia
wyzej wymienionego zdarzenia.

. W przypadku stwierdzenia w kasie sfatszowanego Iub budzacego
watpliwosé, co do autentycznosci banknotu lub monety, kasjer obowigzany
jest te wartosci pieniezne zatrzymad | sporzadzi¢ protokdt w3
egzemplarzach (zalgcznik nr 3 do niniejszej Instrukcji kasowej).

. Zatrzymane wartosci pieniezne wraz z oryginatem protokotu nalezy
niezwlocznie przesta¢ do wiasciwej terytorialnie jednostki policji. Drugi
egzemplarz protokotu otrzymuje jako pokwitowanie osoba, ktora
przedstawita zatrzymany znak pieniezny. Trzeci egzemplarz pozostaje w
aktach CUI,

. Jezeli zachodzi podejrzenie, ze zatrzymane wartosci pieniezne zostaty
sfalszowane przez osobe przedstawiajacg wartos¢ pieniezng lub nasuwa
sie przepuszczenie, ze osoba ta rozmysinie puszcza w obieg falszywe
wartosci pieniezne, nalezy niezwtocznie wezwac organy policji.

§ 12
Inwentaryzacja

. Szczegodtowe zasady okresla Instrukcja inwentaryzacyjna CUI.

. Inwentaryzacja w kasie powinna by¢ dokonywana nie rzadziej niz:
obowigzkowo na dzien konczacy rok obrotowy;

przy zmianie kasjera;

na koniec kwartatu;

w dowolnym czasie wedilug decyzji Dyrektora CUI lub Gtéwnego
Ksiegowego;

e. w sytuacjach losowych.

. Dorazne kontrole kasy dokonywane na polecenie Dyrektora CUI lub
Gtdwnego Ksiegowego, powinny by¢ udokumentowane protokotem.

. Kwartalne inwentaryzacje w kasie dokonuje komisja skladajaca sie z co
najmniej dwéch osdb, ztozona z Gtdwnego Ksiegowego ub jego Zastepcy i
pracownikow wyznaczonych przez Dyrektora CUI. Z kwartalnej kontroli
kasy sporzadza sie protokét.

. W wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji komisja inwentaryzacyijna,
sporzadza protokdt z inwentaryzacji kasy, w ostatnim dniu roku
obrotowego (na tak zwany moment bilansowy). Protokdt inwentaryzacyjny
sporzadzany jest komisyjnie w dwodch egzemplarzach, w obecnosci
kasjera.,

. Na dzien zmiany osoby odpowiedzialnej materialnie mozna nie
przeprowadzac inwentaryzacji w kasie, jezeli zmiana nastepuje na krotki
czas (np. choroba, urlop) a osoba ponoszgca odpowiedzialnos¢ wyrazita
pisemng zgode na dalsze ponoszenie wspdinej odpowiedziainosci
materialnej za powierzone mienie bez przeprowadzenia inwentaryzacji
(Zatgcznik nr 4 do niniejszej Instrukcji gospodarki kasowej).

0N oo

§ 13
Transport wartosci pienieznych

. Transport wartosci pienieznych odbywa sie przy udziale wyspecjalizowanej

firmy. ])] | %
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2. SzczegOlowe przepisy regulujgce ochrone podczas transportu gotowki
muszg odpowiada¢ wymogom  Rozporzadzenia  Ministra  Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 r. w sprawie
wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienieznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcow i inne
jednostki organizacyjne (tekst jednolity Dz. U. z 06 czerwca 2016 r.
poz.793 z pdzniejszymi zmianami).

3. Kasjer zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy informacji o
terminach i wysokosciach kwot przechowywanych i transportowanych
wartosci pienieznych.

Gléwhy Ksi eEOwWy

Piotr Kornaus




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr CUI/13/2018
Dyrektora Centrum Usiug Informatycznych
we Wroctawiu z dnia 30 lipca 2018 r.

Zalacznik nr 1

Oswiadczenie

Niniejszym os$wiadczam, ze przyjetam(em) do wiadomosc i Scistego
przestrzegania instrukcje gospodarki kasowej obowigzujgcg w Centrum Ustug
Informatycznych we Wroctawiu oraz zobowigzuje sie postepowaé zgodnie z
okreslonymi w niej przepisami i zasadami.
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Ustala sie pogotowie kasowe dla kasy
Informatycznych we Wroctawiu:

1. Kasa nr 1 - Pani Teresa Ciura:

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr CUI/13/2018
Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych
we Wroctawiu z dnia 30 lipca 2018 r.

Zatacznik nr 2

prowadzonej w Centrum Ustug

1. | na dziatalnos¢ socjalng,

do 20 000,00 zt

- | w tym: pozyczki mieszkaniowe

do 5 000,00 zt

2. | pozostata dziataino$¢ socjalna

do 15 000,00 zt

3. | na dziatalnos¢ biezacg CUI

do 3 000,00 zt
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr CUI/13/2018
Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych
we Wroctawiu z dnia 30 lipca 2018 r.

Zatacznik nr 3

Wroctaw, dnia ....c.cceeeveneee
Centrum Ustug Informatycznych

we Wroctawiu
ul. Namystowska 8
50-304 Wroctaw

Protokodt Nr.........
zatrzymania fatszywych wartosci pienieznych

1. Dane osoby wptacajgcej:

(adres)
2. Opis znakdéw pienieznych:

Rodzaj Wartos¢ Rok Seria | numeracja Illos¢
nominatu nominatu w zt emisji banknotu sztuk

3. Zrédla pochodzenia zatrzymanego/ych znakéw wg os$wiadczenia
wplacajacego:

(podpis kasjera) {podpis wptacajacego)

4. W zalgczeniu zatrzymane znaki pieniezne.

12




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr CUI/13/2018
Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych
we Wroclawiu z dnia 30 lipca 2018 .

Zatacznik nr 4

Oswiadczenie

Wyrazam zgode na ponoszenie odpowiedzialnosci materialnej za
powierzone mienie (gotéwka) bez przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie z
przedstawionym ponizej stanem gotowki:

KZP

Kasa zapomogowo-pozyczkowa

BUD.

Kasa budzet

Dw

Kasa dochody wiasne

FS

Kasa fundusz socjalny

FM

Kasa fundusz mieszkalny

Osoba odpowiedzialna materialnie
- zdajaca ..

Osoba odpowiedzialna materialnie

— PrZyjmujacy ...,
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