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Rozdziat I
Wprowadzenie

1. Centrum Ustug Informatycznych we Wroctawiu (dalej CUI), jako jednostka
organizacyjna Gminy Wroctaw, prowadzi rachunkowos¢ zgodnie z zasadami
okreslonymi w Ustawie o Rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U.
z 2021r. poz.217 z pézn. zm.), z uwzglednieniem przepiséw szczegdlnych
wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 3 marca
2020 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 z pézn. zm.).
Stosowane jest Zarzadzenie nr 129/18 Prezydenta Wroctawia z dnia 19
grudnia 2018 r. w sprawie wprowadzenia wspdlnych zasad (polityki)
rachunkowosci, zasad sporzadzania sprawozdania finansowego oraz bilansu
skonsolidowanego Miasta Wroctawia.

2. CUI stosuje zasady rachunkowosci okreslone ustawg o rachunkowosci, tj.:
zasade rzetelnego obrazu, zasade przewagi tresci nad formga, zasade
ciqgtosci, zasade kontynuacji, zasade memoriatu, zasade wspotmiernosci
przychodow i kosztéw, zasade ostroznosci, zasade indywidualnej wyceny i
zasade istotnosci, a takze przepisy dotyczace prowadzenia ksiag
rachunkowych, dowodéw ksiegowych, inwentaryzaciji.

3. Polityka ustala jednolite zasady rachunkowosci obowigzujace w CUI, w
zakresie obstugi finansowo-ksiegowej jednostek oswiaty.

4. Zasady (polityka) rachunkowosci majg na celu przedstawienie
obowigzujacych:

a) ogdlnych zasad prowadzenia ksigqg rachunkowych,

b) metod wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalania wyniku finansowego,
C) sposobu prowadzenia ksigqg rachunkowych,

d) opis systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego),

e) zasad przechowywania i ochrony danych.

5. Szczegdtowe zasady dotyczace obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych
oraz postepowania z dokumentacjq, nieobjete niniejszym dokumentem w
poszczegolnych zakresach, okreslone sg odrebnymi instrukcjami.
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Rozdziat II
Ogodlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Miejsce prowadzenia ksiqg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe jednostek bedgacych w obstudze CUI prowadzone sg w
siedzibie Centrum Ustug Informatycznych we Wroctawiu oraz w Oddziale
przy ul. Jemiotowej 57, za wyjatkiem nizej wymienionej ewidencji
analitycznych, ktore prowadzone sg w siedzibach obstugiwanych jednostek:

a) ksiegi inwentarzowe

b) ewidencja dodatkowa (ilosciowa) pozostatych srodkow trwatych

c) ewidencja magazynowa

d) ewidencja dodatkowa w zakresie rozrachunkdéw z rodzicami dzieci z tytutu
wnoszenia i rozliczania optat za ustugi Swiadczone przez jednostki oswiaty
Zgodnie z porozumieniem, zawartym pomiedzy Kierownikiem jednostki w
obstudze CUI, a Dyrektorem Centrum Ustug Informatycznych we Wroctawiu,
w siedzibie CUI prowadzona jest obstuga finansowo-ksiegowa jednostek na
podstawie jednolitych zasad rachunkowosci.

Obstuga finansowo-ksiegowa prowadzona jest w oparciu o programy:

a) Finanse VULCAN firmy VULCAN Sp. z 0.0. we Wroctawiu (w uzyciu od
01.01.2021, licencja 27703, umowa CUI-ZZ.022.87.2020) - system
przeznaczony do prowadzenia ksigqg rachunkowych, umozliwia
wprowadzanie dokumentéw zrodtowych, ewidencje ksiegowa, prowadzenie
rozrachunkdéw, generowanie raportow i rejestrow VAT, przygotowywanie
danych sprawozdawczych, eksportowanie danych

b) EMID opracowany przez IDSOFT GROUP Sp. z 0.0. (w uzyciu od
01.01.2021), umowa nr CUI-ZZ.022.87.2021) - Program EMID jest
programem klient serwer. Aplikacja wykorzystuje platforme bazodanowg MS
SQL, na serwerach i stacjach roboczych wymagany jest system Microsoft
Windows. System EMID umozliwia zarzadzanie majatkiem jednostek
o$wiatowych, wprowadzanie do ewidencji srodkéw trwatych, naliczanie
amortyzacji, sporzadzanie raportéw. Wspiera procesy automatyzacji
inwentaryzacji poprzez technologie skanowania kodow kreskowych.

c) ».Mieszkanidowka"” - opracowanie autorskie ZOJM, wprowadzony
Zarzadzeniem nr 10/2010 Dyrektora ZOJM we Wroctawiu zdnia 17.03.2010

r. w sprawie wprowadzenia do uzytkowania w ZOJM we Wroctawiu
systemu finansowo-ksiegowego ,Mieszkanidwka”, jako systemu
obowigzujgcego do prowadzenia ewidencji ksiegowej Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych w zakresie pozyczek mieszkaniowych

d) CARJO - System rejestracji wptat za zywienie i pobyt w jednostce
uruchomiony w dniu 27.09.2018 r. Program stuzy do ewidencji i rozliczania
optat za zywienie i pobyt podopiecznych w jednostkach oswiaty, dla ktorych
obstuge finansowo-ksiegowa prowadzi CUI. Umozliwia wprowadzanie
danych wynikajacych z deklaracji lub zawartej umowy pomiedzy
rodzicem/opiekunem, a Dyrektorem jednostki oSwiaty oraz przetwarzania
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wprowadzonych informacji w zakresie indywidualnego kontrahenta oraz
zbiorczo dla jednostki. W systemie uwzglednione sg wartosci rozliczen w
uktadzie miesiecznym zgodnie z obowigzujgcymi zasadami rozliczania
naleznosci.

e) EOF - Elektroniczny Obieg Faktur opracowany przez e-MSI Sp. z o0.0. (W

uzyciu od 01.01.2021

System opracowany jest na platformie Jobrouter, posiada modutowg
budowe dajacq mozliwos¢ dostosowania funkcjonalnosci systemu do
dowolnych potrzeb klienta. Aplikacja uruchamiana jest w srodowisku
internetowym poprzez przegladarki internetowe.

Do systemu EOF wprowadzane sg dokumenty zakupu (faktury Vat) oraz
dokumenty pomocnicze (dyspozycje ptatnosci, zaliczki, delegacje) w celu
dokonania ptatnosci. System umozliwia wielostopniowg akceptacje faktur
wedtug ustalonej $ciezki obiegu - akceptacja merytoryczna i finansowa.
Aplikacja EOF pozwala ograniczy¢ przeptyw dokumentdw papierowych,
umozliwia optymalizacje proceséw poprzez ich automatyzacje, utatwia
dostep do informaciji.

Systemy informatyczne zapewniajg powigzanie poszczegdlnych zbioréw
ksiag rachunkowych w jedna catos¢. Doktadne informacje dotyczace
systemu komputerowego zostaty przedstawione w dalszej czesci
dokumentu.

Okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okreséw
sprawozdawczych

Rok obrotowy pokrywa sie z rokiem kalendarzowym oraz budzetowym i trwa
od 1 stycznia do 31 grudnia.

Za okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdania:

Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej

Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej

Za okresy kwartalne sporzadza sie sprawozdania:

Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej

Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej

Rb-34S - sprawozdanie z wykonania dochoddéw i wydatkéw na rachunku, o
ktérym mowa w art. 223 ust.1 ustawy o finansach publicznych

Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywow finansowych

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych
oraz gwarancji i poreczen
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Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci
skarbu panstwa z tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu
terytorialnego zadan zleconych

Rb-50 - sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami

Za okresy pétroczne sporzadza sie sprawozdania:

Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej

Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej

Rb-34S - sprawozdanie z wykonania dochoddéw i wydatkéw na rachunku, o
ktérym mowa w art. 223 ust.1 ustawy o finansach publicznych

Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywow finansowych

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych
oraz gwarancji i poreczen

Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci
skarbu panstwa z tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu
terytorialnego zadan zleconych

Rb-50 - sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami

Za okres roczny sporzadza sie sprawozdania:

Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej

Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej

Rb-34S - sprawozdanie z wykonania dochoddéw i wydatkéw na rachunku, o
ktorym mowa w art. 223 ust.1 ustawy o finansach publicznych

Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywow finansowych

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych
oraz gwarancji i poreczen

Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci
skarbu panstwa z tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu
terytorialnego zadan zleconych

Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzan wedtug
tytutdw dtuznych

Rb-50 - sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami
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Bilans jednostki budzetowej

Rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy)
Zestawienie zmian w funduszu jednostki

Informacja dodatkowa do sprawozdania finansowego
Sprawozdanie o zalegtosciach przedsiebiorcow we wptatach
swiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych

3. Technika prowadzenia ksiag

1) Ksiegi rachunkowe Jednostek o$wiaty bedacych w obstudze finansowo-
ksiegowej CUI prowadzone sg przy uzyciu komputera i stanowig zbiory
danych zawarte w programach finansowo-ksiegowych VULCAN Finanse,
EMID oraz ,Mieszkaniowka”.

2) Ksiegi rachunkowe jednostek obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotow
i sald, ktore tworzg:

a) dziennik

b) ksiege gtowng

c) ksiegi pomocnicze

d) zestawienia: sald i obrotow ksiegi gtdwnej oraz sald kont pomocniczych
e) wykaz sktadnikow aktywéw i pasywow (inwentarz)

3) Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:

a) zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg
chronologicznie

b) zapisy sq kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich
jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi

c) sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposdb ciggty

d) dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia
obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej

4) Dzienniki czeSciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych
zdarzen:

a) w zakresie dziatalnosci wtasnej finansowanej ze srodkéw budzetowych
wyodrebniono dziennik BUDZET odrebnie dla kazdej jednostki

b) w zakresie dziatalnosci z tytutu wydzielonych rachunkéw dochodow
wyodrebniono dziennik WRD odrebnie dla kazdej jednostki

5) w zakresie dziatalnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
wyodrebniono dziennik ZFSS odrebnie dla kazdej jednostki

6) Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajacy
nastepujgce zasady:

a) podwdjnego zapisu
b) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych
c) powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzienniku

7) Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegoétawiajace
dla wybranych kont ksiegi gtéwnej. Ich forma dostosowywana jest za
kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtdwnego. Zapisy na kontach

7
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analitycznych dokonywane sgq zgodnie z zasadq zapisu powtarzanego. Konta
analityczne dla rzeczowych aktywéw trwatych prowadzone sg w formie
ksiegi inwentarzowej w placowkach, zapisy w ksiegach inwentarzowych sg
porownywalne z zapisami w ksiegach rachunkowych.

8) Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno-kontrolna.
Zdarzenia na nich rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywoéw
i pasywéw. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny,
ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym. Ujmowane sg na nich:

a) konto techniczne - pozabilansowe /900/

b) zobowigzania przeterminowane /910/

c) wkitad wiasny niepieniezny /920/ oraz /971/

d) rozliczenie wptat i wydatkéw na wycieczke szkolng /921/

e) wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami /976/

f) plan finansowy wydatkow budzetowych /980/

g) zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego /998/
h) zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat /999/

9) Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych,
statystycznych i innych oraz rozliczen z budzetem, z US, z ZUS, do ktérych
jednostka zostata zobowigzana.

10) Zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi gtdwnej sporzadza sie na koniec
kazdego miesigca, zestawienia sq zapisane w formie PDF w odpowiednim
katalogu. Obroty , Zestawienia obrotéw i sald” sq zgodne z obrotami
dziennika. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej zawiera:

a) symbole kont

b) salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu

c) sume sald na dzien otwarcia ksiqg rachunkowych, obrotéw za okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

11) Zestawienie sald kont ksigg pomocniczych sporzadzane jest:

a) dla wszystkich ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego
b) dla sktadnikéw objetych inwentaryzacjg na dzien inwentaryzacji

12) CUI prowadzi ewidencje ksiegowq operacji gospodarczych w Jednostkach
o$wiaty na podstawie dowoddw ksiegowych. Dowody ksiegowe
odzwierciedlajq tresc operacji i zdarzen gospodarczych, podlegajacych
ewidencji ksiegowej.

13) Dowody ksiegowe powinny byc rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym
przebiegiem operacji gospodarczej, ktorg dokumentujg, kompletne,
zawierajace co najmniej dane okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci,
oraz wolne od btedéw rachunkowych (art. 22 ustawy o rachunkowosci).

14) Sprawdzanie prawidtowosci dokumentédw oraz operacji gospodarczych w
nich przedstawionych odbywa sie poprzez kontrole dokumentéw. Opis
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dowoddow ksiegowych zawiera Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-
ksiegowych przeznaczona do wspotpracy z Jednostkami w obstudze CUI.

Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego CUI wprowadza w postaci
zapisu wszystkie zdarzenia, ktore nastgpity w tym okresie
sprawozdawczym. Warunkiem powyzszego jest wptyw/dostarczenie do CUI
dokumentéw potwierdzajgcych zdarzenie gospodarcze dotyczace danego
okresu do 3 dnia nastepnego miesigca, a na koniec roku obrotowego do 20
stycznia roku nastepnego. Wymienione wyzej terminy ulegajg zmianie w
zaleznosci od wytycznych dotyczacych daty ztozenia sprawozdan.

Zapis ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej:

a) date dokonania operacji gospodarczej
b) okreslenie rodzaju, numer identyfikacyjny dowodu ksiegowego

stanowigcego podstawe zapisu oraz date, jezeli rézni sie ona od daty
dokonania operacji

c) zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operacji, z tym ze nalezy posiadad

pisemne objasnienia tresci skrotow lub kodow

d) kwote i date zapisu
e) oznaczenie kont, ktérych dotyczy

17)

18)

19)

4.

1)

W ksiegach rachunkowych Jednostki ujmuje sie osiggniete, przypadajace na
jej rzecz przychody i obcigzajgce jg koszty zwigzane z tymi przychodami
dotyczace danego roku obrotowego niezaleznie od terminu ich zaptaty.
Operacje gospodarcze ujmuje sie w ksiegach zgodnie z ich trescig
ekonomiczna.

Rozliczen finansowych z kontrahentami (ptatnosci) dokonuje sie na biezgco
w ramach srodkéw finansowych zabezpieczonych w planie budzetowym
Jednostki oswiatowej zgodnie z terminem pfatnosci wynikajacym z
dokumentéw zakupu.

System przetwarzania danych

Dane niezbedne do prowadzenia ksigqg rachunkowych przetwarzane sg w
nastepujacych systemach:

a) Finanse VULCAN
b) EMID
c) ,Mieszkaniowka”

2)

Przyktadowe cechy programu Finanse VULCAN to:

a) prowadzenie i wydruk dziennika ustawowego
b) obstuga rejestrow VAT, podglad na plan kont i rozrachunki podczas

dekretacji

c) petna kontrola dowoddéw podczas dekretacji
d) import danych z innych podprogramow
e) wstepne analizy i zestawienia przed zaksiegowaniem z mozliwoscig korekty

biezacych danych

f) mozliwos$¢ zamykania dowolnego okresu
g) mozliwos¢ pracy w sieci
h) archiwizacja danych na dysku
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i) mozliwos¢ ograniczenia dostepu do programu tylko dla oséb upowaznionych

Program Finanse VULCAN zapewnia rowniez wymagane przez ustawe o
rachunkowosci oznaczenie zestawien (zaréwno na ekranie jak i na wydruku)
skrécong nazwg jednostki, nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej,
nazwg programu przetwarzania, oznaczenia co do roku obrotowego, okresu
sprawozdawczego i daty sporzadzenia. Z systemu VULCAN Finanse
eksportowane sg pliki z danymi sprawozdawczymi do aplikacji Konsolidacja
Sprawozdan RB i SJO Bestia.

CUI prowadzi w systemie Finanse VULCAN rejestr zakupow VAT oraz rejestr
sprzedazy VAT na podstawie dokumentéw otrzymanych z Jednostek.
System umozliwia generowanie rejestrow VAT podstawowych i czastkowych
poszczegolnych Jednostek oswiaty.

Program pozwala na eksport danych do Centralny VAT VULCAN (aplikacji
stuzacej do generowania plikow JPK_VAT)

Rachunkowos$¢ w zakresie ZFSS dla pracownikdw oraz emerytow i
rencistow jednostek organizacyjnych oswiaty w zakresie pozyczek
mieszkaniowych prowadzona jest za pomocg programu komputerowego
~Mieszkanidwka”, ktérego eksploatacje rozpoczeto 1 stycznia 2010 r.
Program ,Mieszkaniowka” stuzy do analitycznej ewidencji obrotéw z
dokumentéw zrddtowych lub zbiorczych. Program zapewnia wystarczajacg
ewidencje analityczng. Symbol konta analitycznego mozna rozbudowacd

do 27 znakéw, a struktura symbolu konta jest umowna. Wszystkie
zestawienia mogq by¢ wyswietlane na ekranie monitora lub (oraz)
kierowane na drukarke, przy czym ,Mieszkanidwka” pozwala na petng
kontrole uzytkownika nad tworzonym (przegladanym) zestawieniem.
Program zostat rowniez wyposazony w procedury inteligentnej rejestracji
operacji, uzytkownik nie moze wprowadzi¢ niedozwolonych operacji, a
jednoczesnie wprowadzana informacja jest na biezagco przetwarzana.
Dodatkowym utatwieniem jest uzupetnianie zaktadowego planu kont o
nowe konta podczas dekretacji — program kontroluje szablon planu kont
automatycznie dodajac nowe analityki i nie pozwala na utworzenie konta
analitycznego niezgodnego z szablonem.

Program ,Mieszkaniowka” zapewnia rowniez wymagane przez ustawe o
rachunkowosci oznaczenie zestawien (zaréwno na ekranie jaki i na
wydruku) skrécong nazwaq jednostki, nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej, nazwg programu przetwarzania, oznaczenia co do roku
obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia.

Szczegdtowy opis stosowanego systemu informatycznego (systemu
przetwarzania danych) zawiera instrukcja do programu , Mieszkaniowka”,
stanowigca zatacznik nr 3 w wersji elektronicznej do dokumentacji
przyjetych zasad rachunkowosci.

Metody i terminy inwentaryzowania sktadnikow majatkowych.

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz zasady jej
dokumentowania i rozliczania réznic inwentaryzacyjnych wynikajg z art. 26 i
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27 ustawy o rachunkowosci oraz z Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla
jednostek oswiaty bedacych w obstudze CUI.

Rozdziat I1I

Metody wyceny aktywow i pasywoOw oraz sposob ustalania wyniku
finansowego

Stosowane przez CUI zasady wyceny aktywdéw i pasywow wynikajg z:

— ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021r. poz.
217 z pbézn. zm.)

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021r.
poz. 305)

- rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 3 marca 2020r. w
sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342 z pdzn.
zm.)

— zarzadzenia nr 129/18 Prezydenta Wroctawia z dnia 19 grudnia 2018 r. w
sprawie wprowadzenia wspdlnych zasad (polityki) rachunkowosci, zasad
sporzadzania sprawozdania finansowego oraz bilansu skonsolidowanego
Miasta Wroctawia

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywow i pasywow.
Zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci, aktywa i pasywa wycenia sie nie
rzadziej niz na dzien bilansowy.

1) Wartosci niematerialne i prawne:

a) pochodzace z zakupu ujmuje sie w ewidencji wedtug wartosci poczatkowej,
ktorg stanowi cena nabycia pomniejszona o podatek VAT naliczony
przystugujacy odliczeniu

b) otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wtasciwego organu -
wprowadza sie do ewidencji w wartosci okreslonej w tej decyzji

c) otrzymane w drodze darowizny — w wysokosci okreslonej w decyzji lub w
wartosci rynkowej z dnia otrzymania. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na
podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego
rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym dla os6b prawnych (z wyjatkiem
zwigzanych z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu wedtug rocznych
stawek amortyzacyjnych; dla oprogramowania komputerdéw i praw autorskich -
nie wiecej niz 50%, oznacza to , ze amortyzuje sie je nie krocej niz 2 lata.
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Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkdw na wydatki biezace oraz
stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektédw o wartosci poczatkowej
nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, a
takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodtgcznymi czesciami
traktuje sie jako pozostate wartosci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w
100% w miesigcu przyjecia do uzywania.

Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia sie w wartosci
poczatkowej pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe a takze o
odpisy z tyt. trwatej utraty wartosci.

2)

3)

4)

5)

Rzeczowe aktywa trwate:

a) $rodki trwate

b) pozostate Srodki trwate

c) zbiory biblioteczne

d) $rodki trwate w budowie (inwestycje)

Srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt. 15
ustawy o rachunkowoéci. Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania
wycenia sie:

a) w przypadku zakupu - wedtug ceny nabycia pomniejszonej o podatek

VAT naliczony przystugujacy odliczeniu, z wyjatkiem pozostatych srodkow
trwatych i zbioréw bibliotecznych, ktére sq wyceniane wedtug ceny
zakupu pomniejszonej o podatek VAT naliczony przystugujacy odliczeniu

b) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych

dokumentéw, a w przypadku ich braku wedtug wartosci rynkowej,
natomiast w przypadku otrzymania w sposdéb nieodptatny od jednostki
nadrzednej lub w formie darowizny od innych jednostek w wysokosci
okreslonej w decyzji o przekazaniu lub wartosci rynkowej. Amortyzacja
ujawnionego $rodka trwatego ustalana jest na podstawie posiadanych
dokumentéw - moment (miesigc) przyjecia do uzytkowania. Do
wyliczenia amortyzacji przyjmuje sie miesigqce wstecz. Liczac od miesigca
nastepujgcego po miesigcu przyjecia do uzytkowania do momentu, w
ktérym nastgpito ujawnienie srodka trwatego (okres zwtoki). W przypadku
braku dokumentéw okreslajacych wartos$¢ poczatkowg i moment oddania
do uzytkowania koszty amortyzacji naliczamy od ustalonej wartosci
rynkowej poczawszy od nastepnego miesigca po miesigcu, w ktéorym
nastgpito ujawnienie srodka trwatego

c) w przypadku zakupu komputera lub laptopa wraz z oprogramowaniem -

wartos$¢ oprogramowania integralnie zwigzanego z konkretnym
urzadzeniem zwieksza jego wartosc

Srodki trwate - wyceniane sa na dzien bilansowy w wartoéci netto, czyli w
wartosci poczatkowej pomniejszonej o dotychczasowe zuzycie (umorzenie)
oraz o odpisy z tyt. trwatej utraty wartosci.

Srodki trwate w budowie (inwestycje) — wyceniane sg w cenie nabycia
(pomniejszonej o podatek VAT naliczony przystugujacy odliczeniu)
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wszystkich zuzytych do ich wytworzenia rzeczowych sktadnikow majatku,
ustug obcych a powiekszonej o wartos¢ wynagrodzen za prace wraz z
pochodnymi, wartos¢ swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajace sie
zaliczy¢ do wartosci poczatkowej wytworzonych w toku inwestycji
przedmiotow majatkowych -aktywéw trwatych w tym réwniez:

a) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug
b) optaty notarialne, saqdowe, itp.

Ulepszenie lub remont $rodka trwatego - $rodki trwate uwaza sie za
ulepszone, gdy suma wydatkéw poniesionych na ich przebudowe (zmiane
istniejgcego stanu na lepszy), rozbudowe (rozszerzenie czy powiekszenie
uzywanego obiektu), rekonstrukcje (odtworzenie, odbudowanie zuzytych
sktadnikdw majatkowych), adaptacje (przystosowanie do wykorzystania w
innym celu anizeli wskazywato jego pierwotne przeznaczenie) lub
modernizacje (unowoczesnienie uzywanego dotychczas obiektu), w danym
roku podatkowym przekracza 10 000 zt i wydatki te powodujg wzrost
wartosci uzytkowej w stosunku do wartosci z dnia przyjecia sSrodkow
trwatych do uzywania. Wzrost wartosci uzytkowej mierzony jest w
szczegolnosci okresem uzywania, zdolnoscig wytworcza, jakoscig produktow
uzyskiwanych za pomocg ulepszonych srodkéw trwatych i kosztami ich
eksploatacji. W przypadku, gdy ulepszenie fgczy sie z koniecznoscig nabycia
czesci sktadowych lub peryferyjnych, ich wartos¢ powieksza wartosc
poczatkowg $rodka trwatego, o ile jednostkowa cena nabycia przekracza

10 000 zt. Ulepszeniem jest trwate unowoczesnienie srodka trwatego, ktore
podnosi jego wartosc techniczng, jak i przystosowanie sktadnika majatku do
wykorzystania go w innym niz pierwotny celu lub nadanie temu sktadnikowi
nowych cech uzytkowych wyrazajace sie w poprawie standardu uzytkowego
lub technicznego albo obnizce kosztéw eksploatacii.

Wydatki na remont $rodka trwatego z uwagi na odtworzenie jego pierwotnej
wartosci uzytkowej nie powiekszajg wartosci poczatkowej srodka trwatego.
Remont to dziatanie przywracajace pierwotny stan techniczny i uzytkowy
srodka trwatego. Remontem jest np. wymiana zuzytych sktadnikow
technicznych nastepujaca w toku eksploatacji srodka trwatego i bedaca
wynikiem tej eksploatacji. Do prac remontowych mogg zosta¢ wykorzystane
najnowsze materiaty odpowiadajgce aktualnym standardom
technologicznym. W przypadku remontu $rodka trwatego nalezy wpisac
adnotacje w ksiedze inwentarzowej, w ktérym roku miat miejsce remont i
Oznaczenia wymienionego sprzetu.

Zasady ustalania ceny nabycia w przypadku zakupu $rodkéw trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych oraz ceny zakupu w przypadku zakupu
pozostatych srodkéw trwatych i zbioréw bibliotecznych przez jednostki
bedace czynnym podatnikiem VAT:

a) w momencie zakupu majatku rzeczowego oraz wartosci niematerialnych i

prawnych jednostka os$wiaty bedgca czynnym podatnikiem VAT okresla na
dokumencie zakupu w jakiej wysokosci przystuguje uprawnienie do
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odliczenia podatku VAT naliczonego uwzglednionego w cenie zakupu lub
cenie nabycia, a tym samym okresla wartos¢ poczatkowg skfadnika majatku

b) podatek VAT podlegajacy odliczeniu ujety na dokumencie zakupu
pomniejsza odpowiednio warto$¢ poczatkowg srodka trwatego oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, pozostatych srodkéw trwatych i zbioréow
bibliotecznych

c) w zaleznosci od prowadzonej dziatalnosci przez jednostke tj. niepodlegajacej
lub podlegajacej opodatkowaniu VAT, wyodrebnia sie nastepujqce przypadki
ustalenia wartosci poczatkowej majatku jednostki:

- jezeli dany sktadnik majatku bedzie w catosci wykorzystywany do
dziatalnosci opodatkowanej, wowczas jednostka ma mozliwosé petnego
odliczenia VAT i tym samym niezaliczenia kwoty podatku do wartosci
poczatkowej srodka trwatego lub wartosci niematerialnych

- jezeli dany sktadnik majatku bedzie wykorzystywany do dziatalnosci
niepodlegajacej (statutowej) wéwczas jednostka nie ma mozliwosci
odliczenia VAT a wartos¢ poczatkowa srodka trwatego lub wartosci
niematerialnych bedzie rdwna cenie brutto

- jezeli dany sktadnik majatku bedzie wykorzystywany do dziatalnosci
statutowej (niepodlegajacej VAT) i opodatkowanej, wowczas jednostka
ma mozliwos¢ odliczenia VAT w tej czesci, ktorej dotyczy dziatalnosé
opodatkowana prewskaznikiem. Czes$¢ podatku, ktorej jednostka nie
bedzie miata prawa odliczy¢ powiekszy warto$¢ poczatkowg sktadnika
majatku lub wartosci niematerialnych

Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzytkowania,

mogg by¢ umarzane:

— ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

- $rodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu

- realizowanemu w szkotach i placowkach oswiatowych,

— meble i dywany,

- pozostate $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci

- nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w ustawie z dnia 15 lutego
1992r. o podatku dochodowym od oséb prawnych

Naleznosci - na dzien bilansowy wyceniane sg w kwocie wymaganej zapfaty,

pomniejszonej o ewentualne odpisy aktualizujgce z zachowaniem

ostroznosci. Naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez wzgledu na termin

ptatnosci zaliczane sg do naleznosci krotkoterminowych. Naleznosci w

walutach obcych wyceniane sg — po obowigzujgcym na ten dzien srednim
kursie ustalonym dla danej waluty przez NBP. Umorzenie naleznosci (np.
salda niewielkich naleznosci, odsetki od nieterminowo uregulowanych

naleznosci) nastepuje na pisemny wniosek Kierownika jednostki zgodnie z

aktualnie obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

Odsetki od nieterminowych pfatnosci nalicza sie i ewidencjonuje nie pdzniej
niz na koniec kazdego kwartatu lub w momencie ich zaptaty. Poczawszy od

01.09.2016 roku odsetki naliczone za pobyt i zywienie ewidencjonuje sie na
koniec kazdego miesigca lub w momencie ich zaptaty.
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10) Odpis aktualizujgcy naleznosci — wartos¢ naleznosci aktualizuje sie
uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie
odpisu aktualizujgcego. Odpisy aktualizujgce tworzone sg na podstawie
ustawy o rachunkowosci, z wyjatkiem odpiséw aktualizujgcych wartosé
naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktére obcigzajg te
fundusze. Wartos¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci tworzy sie najpdézniej
na dzien bilansowy.

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do
pozostatych kosztédw operacyjnych lub do kosztéw finansowych - zaleznie
od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis aktualizacji.

Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg dokonane
uprzednio odpisy aktualizujgce ich wartos¢.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu , rownowartosé
catosci lub odpowiedniej czesci uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujgcego zwieksza wartos¢ naleznosci i podlega zaliczeniu
odpowiednio do pozostatych przychoddéw operacyjnych lub przychodéw
finansowych- zaleznie od tego, w ciezar jakich kosztéw dokonano uprzednio
odpisu (art. 35 ¢ ustawy o rachunkowosci)

11) Naleznosci uznaje sie za watpliwe w przypadku:

a) postawienia dtuznika w stan likwidacji lub w stan upadtosci - ustala sie
wowczas odpis aktualizujgcy spowodowany utratg wartosci w wysokosci
réznicy pomiedzy kwotg naleznosci wynikajaca z ksigg rachunkowych i
wartoscig gwarancji lub innego zabezpieczenia naleznosci zgtoszonego
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym.
Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajac stopien
prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego,
w odniesieniu do naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub
w stan upadtosci — do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem naleznosci, zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu
komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym

b) oddalenia przez sad wniosku o ogtoszenie upadtosci lub umorzenie
postepowania upadtosciowego, gdyz majatek dtuznika nie wystarcza na
zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego - ustala sie wéwczas
odpis aktualizujgcy spowodowany utratg wartosci w petnej wysokosci kwoty
naleznosci wynikajacej z ksigqg rachunkowych. Wartos¢ naleznosci
aktualizuje sie, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do naleznosci od
dtuznikdw w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci, jezeli
majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztdw postepowania
upadtosciowego - w petnej wysokosci naleznosci

c) kwestionowania przez dfuznika naleznosci lub zaleganie przez niego z
zaptatg a ocena sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika wskazuje na to,
ze sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna - ustala sie
wowczas odpis aktualizujacy spowodowany utratg wartosci w wysokosci
réznicy pomiedzy kwotg naleznosci wynikajaca z ksigag rachunkowych i
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wartoscig gwarancji lub innego zabezpieczenia naleznosci. Wartosc
naleznosci aktualizuje sie, uwzgledniajgc stopien prawdopodobienstwa ich
zaptaty poprzez dokonanie odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do
naleznosci kwestionowanych przez dtuznikéw oraz z ktérych zaptatg dtuznik
zalega, a wedtug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika sptata
naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci
niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci

d) podwyzszenia naleznosci juz wczesniej aktualizowanej z powodu utraty
wartosci - ustala sie wéwczas odpis aktualizujgcy spowodowany utratg
wartosci w kwocie odpowiadajacej podwyzszeniu naleznosci wczesniej
powstatej i juz aktualizowanej. Wartos$¢ naleznosci aktualizuje sie,
uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie
odpisu aktualizujgcego, w odniesieniu do naleznosci stanowigcych
rownowartos$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do ktérych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego - w wysokosci tych kwot, do
czasu ich otrzymania lub odpisania

e) naleznosci przeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej
dziatalnosci lub strukturg odbiorcow - ustala sie wowczas globalny wskaznik
odpisu aktualizujacego spowodowanego utratg wartosci uwzgledniajacej
stopien odzyskalnosci naleznosci w latach ubiegtych

12) Zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych naleznosci:

a) odpisu aktualizujacego dla naleznosci wymienionych w pkt. 10 lit. a-d
dokonuje sie indywidualnie dla poszczegdlnych naleznosci na podstawie
przeprowadzonej analizy dokumentdw i sytuacji poszczegdlnych
kontrahentéw

b) dla naleznosci wymienionych w pkt.10 lit. e ze wzgledu na duzg baze
kontrahentéw ustala sie globalne (ogdlne) odpisy aktualizujgce wyliczone
odrebnie dla poszczegdlnych grup naleznosci

c) wysokos¢ odpisu aktualizujacego dla poszczegdlnych grup naleznosci
wylicza sie procentowym wspdtczynnikiem niesciggalnosci liczonym
odrebnie dla kazdej grupy naleznosci na dzien bilansowy

d) ustalony wspédtczynnik globalny dla naleznosci gtéwnych nie przyjmuje sie
dla odsetek. Odsetki naliczone i niezaptacone do dnia 31 grudnia
podlegajq odpisowi aktualizujgcemu w petnej wysokosci w 100 %

e) wysokos¢ odpisu aktualizujgcego jest réwna iloczynowi naleznosci i
procentowego wspotczynnika niesciggalnosci naleznosci

f) procentowy wspdtczynnik niesciggalnosci naleznosci przyjmuje sie dla
wyznaczonych przedziatdw czasowych opdznienia w sptacie naleznosci,
przy czym zarowno przedziaty, jak i wysokos$¢ wskaznika okresla sie z
uwzglednieniem stosowanej dla tych naleznosci procedury egzekucyjnej, i
obowigzujacych terminéw przedawnienia, w ten sposdb, ze im dtuzsze
opdznienie w sptacie naleznosci tym wyzszy wskaznik aktualizujacy

g) dla Jednostek obstugiwanych przez CUI ustala sie ponizsze wskazniki
globalnego odpisu aktualizujgcego dla poszczegdlnych grup odbiorcéw.
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Jednostka
oswiaty

Globalny wskaznik odpisu aktualizujacego dla

poszczegdinych grup obiorcow

. Najemcy -
Najemcy - wynajem i
Pozyczkobiorcy Rodzice mieszkania .
stuzbowe dz|?rzawa
majatku
w przypadku zalegania z ptatnoscig
- do6
— do 1 roku - miesiecy -
nie stosuje nie stosuje
do 1 roku - sie odpisu, sie odpisu,
nie stosuje sie| - od 1 roku - od6
odpisu, do 3 lat - miesiecy
od 1 roku do stosuje sie do 1 roku
5 lat - stosuje odpis - stosuje
sie odpis aktualizujgq sie odpis
aktualizujacy cy W aktualizujq
W wysokosci -  Wysokosci cy w
50% 50% nie dotyczy wysokosci
powyzej 5 lat - powyzej 3 50%
zalegania z lat - powyzej 1
ptatnosciq - zalegania z roku
stosuje sie ptatnoscia - zalegania z
odpis stosuje sie ptatnoscig
aktualizujacy odpis stosuje sie
W Wysokosci aktualizujgq odpis
100% cy w aktualizujgq
wysokosci cy w
100% wysokosci
100%

Dokonane odpisy aktualizujgce wartosci naleznosci majg wytacznie znaczenie do
celow bilansowych. Odpiséw aktualizujgcych dokonuje sie nie pdzniej niz na
dzien bilansowy. Odpis aktualizujgcy pozostaje w ksiegach rachunkowych tak
dtugo, jak dtugo istnieje szansa na odzyskanie naleznosci, ktorej dotyczy. Jesli
uprzednio dokonane odpisy okazujg sie zbedne, to nie pdzniej niz na dzien
bilansowy, nalezy je odpowiednio skorygowac, doprowadzajgc stan naleznosci do
ich realnej wartosci.
13) Materiaty — w przypadku ich wystgpienia przyjmowane sg do ewidencji w
cenie zakupu bez podlegajacego odliczeniu podatku VAT. Na dzien
bilansowy przyjeto zasade wyceny zapaséw materiatow wedtug cen zakupu.
Do materiatéw zaliczamy artykuty zywnosciowe dotyczace bloku
zywieniowego, dla ktorych jednostka prowadzi ewidencje iloSciowo -
wartosciowa.
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Zobowigzania (krotkoterminowe) - na dzien bilansowy wyceniane sq w
kwocie wymagajacej zaptaty. Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym
takze tych, do ktorych stosuje sie przepisy dotyczgce zobowigzan
podatkowych, ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lub pod datg ostatniego dnia kwartatu (w wysokosci odsetek
naliczonych przez kontrahenta).

Srodki pieniezne i rachunki bankowe oraz pozostate aktywa i pasywa - w
ksiegach rachunkowych ujmowane sg w wartosci nominalnej, tak tez sg
wyceniane na dzien bilansowy.

Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw - z uwagi na cyklicznosc i
powtarzalnos¢ operacji na przetomie roku oraz kierujac sie zasadq istotnosci
(art. 4 ust. 4 uor), nie stosuje sie rozliczen miedzyokresowych kosztow w
szczegdblnosci dla: optaconej z géry prenumeraty, zakupu licencji na
oprogramowanie antywirusowe, wykupu polisy ubezpieczeniowej, optaty za
prawo do korzystania z elektronicznych serwiséw prawniczych,
abonamentéw za rozmowy telefoniczne, prognozy za media, optat z tyt.
utrzymania m.in. stron i domen internetowych itp.

Zasady ustalania wyniku finansowego.

Wynik finansowy ustalany jest w wariancie poréwnawczym rachunku
zyskow i strat na koncie 860 ,Wynik finansowy”.

Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole ,4”
kont, tj. wedtug rodzajow kosztéw i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji
budzetowej wydatkow oraz kosztdw amortyzacji Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe i
amortyzacyjne sg naliczane raz w roku wg stawek amortyzacyjnych.
Ewidencja przychoddéw prowadzona jest w zespole ,7” kont wg zrodet
pochodzenia przychodoéw i zarazem w podziale klasyfikacji budzetowej
dochodow:

— z przychodow z tytutu dochoddéw budzetowych

-z przychoddéw finansowych

-z pozostatych przychodéw operacyjnych

Ewidencja kosztow prowadzona jest w zespole ,7” kont wg rodzaju kosztéw
i zarazem w podziale klasyfikacji budzetowej wydatkow:

z kosztow finansowych

z pozostatych kosztéw operacyjnych

Na wynik finansowy sktadajq sie przeksiegowania sald kont zespotu ,4”
oraz kont zespotu ,7”.

W rachunku zyskoéw i strat (wariant poréwnawczy) koszty ujete w
paragrafach wydatkéw podporzadkowane sg do wiasciwych pozycji kont
kosztéw rodzajowych.

Prog istotnosci — jesli po dniu bilansowym wyniknie zdarzenie, ktére moze
mie¢ wptyw na informacje prezentowane w sprawozdaniu finansowym za
rok, ktory juz sie zakonczyt w Centrum Ustug Informatycznych przyjeto
ilosciowy poziom istotnosci. Ustalono poziom istotnosci dla kwot, ktére
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przekraczajgq 0,5% sumy bilansowej dla jednostki za poprzedni rok
obrotowy.

Na koncie 820 ,Rozliczenie wyniku finansowego” po stronie Wn ujmuje sie
korekty ujawnionych btedéw, ktore powodujg zmniejszenie zysku
(zwiekszenie straty). Po stronie Ma ujmuje sie zapisy, ktére majg wptyw na
zwiekszenie zysku (zmniejszenie straty).

Zapisy na koncie 820 nalezy opisa¢ w informacji dodatkowej do bilansu,
poniewaz bedg one miaty wptyw na wynik finansowy roku biezgcego.

W przypadku gdyby stwierdzone nieprawidtowosci nie przekraczaty
ustalonego progu istotnosci (0,5% sumy bilansowej), warto$¢ nalezy
traktowac, jako btad nieistotny i ksiegowania powinny byc¢ ujete na kontach
Zespotu 7*,

Rozdziat IV
Zaktadowy plan kont

Wykaz kont ksiegi glownej (kont syntetycznych).

CUI prowadzi ksiegi rachunkowe jednostek oswiaty bedgcych w obstudze w
oparciu o zaktadowy plan kont stanowigcy zatacznik nr 1. Plan kont zawiera
wykaz kont ksiegi gtdwnej zgodnie z planem kont bilansowych i
pozabilansowych oraz z zasadami klasyfikacji zdarzen.

Podstawg planu kont ksiegi gtdwnej stosowanego w CUI jest rozporzadzenie
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 3 marca 2020 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgadowych
zaktaddw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342 z pdézn. zm.).

Ksiega gtdwna zaktadowego planu kont zawiera nastepujace konta:

Zespot kont Konto

Zespot 0
- Aktywa trwate

011 - $rodki trwate

013 - pozostate srodki trwate

014 - zbiory biblioteczne

020 - wartos$ci niematerialne i prawne

071 - umorzenie srodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

072 - umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

080 - $rodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 101 - kasa
- Srodki 130 - rachunek biezacy jednostki
pieniezne, 132 - rachunek dochodoéw jednostek budzetowych
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rachunki 135 - rachunek s$rodkéw funduszy specjalnego
bankowe przeznaczenia (rachunki bankowe - ksiegowos¢ socjalna)

139 - inne rachunki bankowe (depozyty, wadia, wycieczki)

141 - $rodki pieniezne w drodze

201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

222 - rozliczenia dochodéw budzetowych

223 - rozliczenia wydatkéw budzetowych

Zespot 2 225 - rozrachunki z budzetami
- Rozrachunkii | 229 - pozostate rozrachunki publiczno-prawne
rozliczenia 231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - pozostate rozrachunki

245 - wptywy do wyjasnienia

290 - odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 300 - rozliczenie zakupu pro forma
- Materiaty i 310 - materiaty
towary

400 - amortyzacja

401- zuzycie materiatow i energii

402 - ustugi obce

Zespot 4 403 - podatki i optaty

- Koszty wedlug | 404 - wynagrodzenia

rodzajow i ich 405 - ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

rozliczenie 406 - inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw

408 - Swiadczenia dla uczniéw i wychowankéw

409 - pozostate koszty rodzajowe

410 - nieodptatne przyjecie materiatéw i wyposazenia

700 - sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia

720 - przychody z tytutu dochoddéw budzetowych

Zespot 7 740 - dotacje i srodki na inwestycje
- Przychody, -
. 750 - przychody finansowe
dochody i ,
751 - koszty finansowe
koszty -
760 - pozostate przychody operacyjne
761 - pozostate koszty operacyjne
800 - fundusz jednostki
810 - dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw
Zespot 8 europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
- Fundusze, 820 - rozliczenie wyniku finansowego
rezerwy i wynik | 851 - zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych
finansowy 860 - wynik finansowy
870 - Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem
obcigzajqce wynik finansowy
Zespot 9 900 - konto techniczne - pozabilansowe
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- Konta 910 - zobowigzania przeterminowane Rb-Z

pozabilansowe | 920 - wktad wiasny niepieniezny

921 - rozliczenie wptat i wydatkdow na wycieczke szkolng

971 - niepieniezny wkitad wiasny jednostki budzetowej

976 - wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 - zaangazowanie wydatkow budzetowych roku

biezacego
999 - zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych
lat

Zespot 0 - Aktywa trwate

Wartos¢ poczatkowgq srodkdw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych okresla art. 16g Ustawy z 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. 2021 r.,
poz.1800 z pbézn. zm.)

Konto 011 - srodki trwate

Na koncie 011 ewidencjonuje sie stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia
wartosci poczatkowej tych srodkéw trwatych, ktére sq umarzane stopniowo,
wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w zataczniku do ustawy o
podatku dochodowym od oséb prawnych.

Ewidencjg ksiegowa obejmuje sie wszystkie srodki trwate, ktére sq
zwigzane z dziatalnoscig jednostki. Wszystkie zwiekszenia z tytutu
przychodow i podwyzszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
ksieguje sie po stronie Wn konta 011, a wszystkie rozchody i zmniejszenia
wartosci poczatkowej po stronie Ma konta 011, z wyjatkiem umorzenia
srodkow trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

a) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych $rodkéw trwatych lub z zakofczonych inwestycji oraz
wartos¢ ulepszen zwiekszajacych wartos¢ poczatkowg srodkéw trwatych
(080,071,800)

b) przychody srodkdéw trwatych nowo ujawnionych (800,071)

C) zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane z
tytutu aktualizacji ich wyceny (800)

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie:

a) rozchdd srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji (w
wyniku zuzycia lub zniszczenia), sprzedazg lub przekazaniem nieodptatnym
(071,800)

b) ujawnione niedobory srodkéw trwatych (800,071)

c) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych w wyniku
aktualizacji ich wyceny (800)
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d) zwrot dostawcom wadliwych srodkéw trwatych (na podstawie umowy

gwarancyjnej lub reklamac;ji (800,071)

Ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych wprowadza sie do ksigg pod datg
przeprowadzonej inwentaryzacji. Srodki trwate otrzymane w zamian za
niesprawne s$rodki, ktére zwrédcono dostawcom, wprowadza sie do ewidencji w
wartosci, jaka wynika z dowodu dostawy z podaniem cech szczegélnych nowego
sprawnego $rodka. Zwrot ksieguje sie na podstawie faktury korygujacej i dowodu
rozchodu LT, zas$ wartos¢ zamiennego srodka trwatego na podstawie nowej
faktury i dowodu przyjecia OT.

Zakupiony $rodek trwaty wprowadza sie do ewidencji w cenie nabycia

zwiekszonej/zmniejszonej o:

a) ewentualne rabaty, opusty, skonta, inne zmniejszenia

b) cto, podatek akcyzowy oraz inne optaty zwigzane z nabyciem

c) koszty przystosowania, montazu poprzedzajgce oddanie obiektu do
uzywania, w tym montazu programéw komputerowych

d) obcigzajacy zakup podatek VAT (ujety w fakturze), w zaleznosci od
wykorzystywania srodka trwatego w dziatalnosci opodatkowanej VAT

Srodki trwate przyjete po zakonczeniu robdt inwestycyjnych wycenia sie po
koszcie wytworzenia, tj. w wartosci wszystkich poniesionych na dany obiekt
kosztéw od momentu podjecia budowy $rodka trwatego (inwestycji) do przyjecia
$rodka do uzywania w stanie kompletnym.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie w wartosci
wynikajacej z posiadanych dokumentéw, uwzgledniajgc wartos¢ godziwg i
ewentualne dotychczasowe zuzycie.

Otrzymane nieodptatnie srodki trwate od jednostki samorzadu terytorialnego
wprowadza sie w wartosci okreslonej w decyzji wtasciwego organu - wartosc
poczatkowg, a jezeli poprzednio byty uzywane, réwniez warto$¢ dotychczasowego
umorzenia.

Srodki trwate otrzymane od innych podmiotéw gospodarczych lub oséb
fizycznych z tytutu darowizny, spadku lub w inny nieodptatny sposéb wycenia sie
w wartosci rynkowej z dnia nabycia, chyba ze umowa okresla te wartos¢ w
nizszej cenie.

Zmniejszenie stanu Srodkow trwatych nastepuje pod datg postawienia ich w stan
likwidacji, ujawnienia niedoboru albo szkody, sprzedazy lub przekazania
nieodptatnego.

Ksiegowania na stronie Wn konta 011 s dokonywane na podstawie dowoddw
przyjecia srodkéw trwatych do uzywania takich jak faktura VAT, protokdt odbioru
obiektu powstatego w procesie inwestycyjnym, protokdét zdawczo - odbiorczy,
wycena nieodptatnie otrzymanych lub ujawnionych srodkéw trwatych, akt
notarialny oraz inne dowody, w ktérych okreslono wartos¢ srodkéw trwatych.
Ksiegowania na stronie Ma konta 011 sq dokonywane na podstawie dowoddéw
uzasadniajacych rozchdd srodkow trwatych: protokoét zdawczo-odbiorczy,
protokot postawienia w stan likwidacji, protokét szkdd, zestawienie rdznic
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inwentaryzacyjnych (w zakresie niedoboréw) lub pokwitowanie odbioru
kupujacego.

2) Konto 013 - pozostate srodki trwate
Pozostate Srodki trwate to te, ktére umarza sie jednorazowo w miesigcu
przyjecia do uzytkowania i ktére finansuje sie ze srodkéw na wydatki
biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia do nowego obiektu, ktdre
finansuje sie ze srodkéw na inwestycje), o przewidywanym okresie
uzytkowania dtuzszym niz jeden rok.
Na koncie 013 ujmuje sie $rodki trwate:
a) bez wzgledu na wartos¢ poczatkowa, jesli stanowig:
- $rodki dydaktyczne, stuzgce procesom dydaktyczno -
wychowawczym w szkotach i placéwkach oswiatowych
- meble i dywany
b) wartosci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej w
ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych dla tych srodkéw
trwatych, ktérych odpisy amortyzacyjne moga by¢ dokonywane
jednorazowo w miesigcu oddania ich do uzywania.
Na koncie 013 ewidencjonuje sie stan oraz zwiekszenia i zmniejszenia
wartosci pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu, podlegajgcych
ewidencji ilosciowo-wartosciowej.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia stanu pozostatych
$rodkow trwatych w uzywaniu:
a) przyjecie pozostatych srodkéw trwatych uzyskanych bezposrednio z
zakupu lub z inwestycji, ujawnione nadwyzki
b) otrzymanie nieodptatnie uzywanych srodkéw trwatych (w tym
darowizny od innych jednostek i osdb)
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie zmniejszenia stanu pozostatych
Srodkéw trwatych:
a) na skutek zuzycia lub sprzedazy, niedoboréw i szkdd
b) nieodptatnego przekazania
c) w zwigzku z wytgczeniem ich z ewidencji ilosciowo — wartosciowej na
podstawie decyzji kierownika jednostki
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan pozostatych
$Srodkow trwatych w ich wartosci poczatkowej znajdujacych sie w
uzywaniu.
Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic:
a) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych srodkéw trwatych
b) ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono
$rodki trwate
Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu
bilansu koryguje sie je o warto$¢ umorzenia ksiegowanego na koncie 072,
a te grupe $rodkdéw trwatych umarza sie w 100% w chwili wydania do
uzywania i wobec tego saldo tych dwdch kont wynosi zero.
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Zasady ewidencji majatku w ksiegach inwentarzowych
Tabela zawiera przyktady wyposazenia podlegajacego ewidencji w ksiegach
inwentarzowych lub ewidencji dodatkowej uwzgledniajac wartos¢

poczatkowa.

Ewidencja w ksiedze
inwentarzowej (wartosciowo-
iloSciowa)

Ewidencja dodatkowa
(ilosciowa)

1. Meble, szafy, biurka, tawki, fotele,
krzesta, siedziska, tdzka, tapczany,
lezaki, regaty, stoty.

2. Tablice szkolne, tablice
wielofunkcyjne, multimedialne,
magnetyczne.

3. Szafki ubraniowe dzieciece.

4. Szafy metalowe, sejfy.

5. Sprzet RTV: telewizory, radia,
dyktafony, DVD, radiomagnetofony,
zestawy nagtasniajace.

6. Sprzet kinotechniczny i
fotograficzny, ekrany projektowe,
kamery, projektory, rzutniki.

7. Instrumenty muzyczne: pianina,
wzmachniacze, mikrofony, statywy,
gtosniki, miksery muzyczne,
keyboard.

8. Place zabaw: zestawy, hustawki,
przeplotnie, karuzele, drewniane
tory ¢wiczen, itp.

9. Aparaty telefoniczne, centrale
telefoniczne, faxy, telefony
komorkowe.

10. Komputery, monitory, drukarki,
skanery, kopiarki, urzadzenia
wielofunkcyjne, tablety, itp.

11. Niszczarki, laminatory,
bindownice.

12. Maszyny do szycia.

13. Dywany chodniki, wyktadziny
dywanowe.

14. Odkurzacze, maszyny piorace.
15. Kuchenki gazowe, elektryczne,
taborety gazowe i elektryczne.

1. Meble - poiki, szuflady
kartonowe, gabloty aplikacje
meblowe i Scienne z réznych
materiatow, szafki na klucze.

2. Tablice korkowe.

3. Mapy: geograficzne, historyczne,
plansze do nauki przedmiotu.

4. Zegary, higrometry.

5. Stojaki do zawieszania map lub
ekranow.

6. Wieszaki ubraniowe.

7. Choinki.

8. Stopery, szarfy, pitki, gry
planszowe, uktadanki - cyfry, litery.
9. Zabawki: klocki, lalki, wdzki,
samochody, duze zestawy klockéw,
kaciki lalek, fryzjerskie,
pielegniarskie plastikowe i
drewniane, itp.

10. Kubty, kubty do segregacji
$mieci, wycieraczki, Scierki, serwety
i obrusy, reczniki.

11. Ostony do piaskownicy.

12. Przediuzacze, drabiny, deska do
prasowania, suszarki, ramie pod
telefon,

13. Drobny sprzet ogrodniczy -
topaty, grabie, miotki, taczki,
klucze, pawilony ogrodowe, itp.
14. Szyny sufitowe, karnisze,
pozostaty sprzet zamontowany na
state.

15. Lampki biurowe, gilotyny.

16. Klawiatury, myszy, routery,
pendrive, switch, nagrywarka

24




POLITYKA (ZASADY) RACHUNKOWOSCI W ZAKRESIE JEDNOSTEK OSWIATY BEDACYCH W

OBStUDZE FINANSOWO-KSIEGOWE] CENTRUM UStUG INFORMATYCZYCH WE WROCKHAWIU

16. Lodowki, chtodziarki i
zamrazarki.

17. Okapy duze, pochtaniacze
ttuszczu.

18. Pralki.

19. Sprzet kuchenny: maszyny
gastronomiczne -miksery,
sokowiréwki, itp. zlewozmywaki,
baseny stalowe, wozki
gastronomiczne, ekspresy do kawy.
20. Piecyki, grzejniki, dmuchawy,
klimatyzatory.

21. Sprzet elektryczny: zelazka,
suszarki elektryczne do rak.

22. Narzedzia elektryczne: wiertarki,
pilarki, kosiarki, spawarki,
lutownice, szlifierki,

23. Sprzet sportowy: tablice
wynikow, bramki, kosze do
koszykowki, drabinki, itp.

24. Pomoce dydaktyczne:
mikroskopy, walizki, sprzet
logopedyczny, modele interaktywne
- przestrzenne itp.

zewnetrzna do komputera, UPS,
pamieé zewnetrza, itp.

17. Stroje sportowe.

18. Termometry elektryczne, wagi,
lustra, wentylatory, czajniki.
19. Apteczki.

20. Kasety.

21. Rekwizyty teatralne: stroje,
teatrzyki, parawany.

22. Zestawy muzyczne w walizkach.
23. Kalkulatory, maszyny do pisania
i liczenia, czytnik kodéw, mierniki,
tadowarki do baterii.

24. Firany, zastony, zaluzje pionowe,
rolety materiatowe, kotary.

25. Mopy - zestawy z wozkiem.

26. Garnki-duze, stalowe, pokrywki,
wiadra itp.

27. Sprzet sportowy: siatki
sportowe, paletki do tenisa,
odskocznie, skrzynie, wdzki na pitki.
28. Stojaki na rowery przenosne.
29. Posciel, koce, $piworki,
kotderki, itp.

30. Pomoce dydaktyczne: liczydia
stojace, lustra dydaktyczne.

31. Mikroskopy szkolne.

32. Modele interaktywne,
przestrzenne itp.

33. Pozostate sktadniki majgtkowe
nie wymienione w ewid.i ilosciowo-
wartosciowej.

3)

Obowigzkowej ewidencji w ksiedze inwentarzowej nie podlegajq:
a) tablice informacyjne: urzedowe, wejsciowe, szyldy, godta zamontowane

na state, banery

b) sprzet przeciwpozarowy: gasnice, wyposazenie hydrantu, detektor gazu

czujnik (przewodowy)

¢) inne skfadki trwale zamontowane wewnatrz: wyktadzina PCV, obudowy
do grzejnikow, zlewozmywaki - porcelana, itp.
d) inne skfadki trwale zamontowane na zewnatrz: stojaki na rowery, rolety

zewnetrzne
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Konto 014 - zbiory biblioteczne

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
zbioréw bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych,
pedagogicznych.

Na koncie 014 nie ujmuje sie tych wydawnictw, ktére sg przeznaczone
wytacznie jako materiaty pomocnicze do uzytku pracownikow jednostki np.
katalogi, wydawnictwa urzedowe, zawodowe.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:

a) Przychéd zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub
nieodptatnie otrzymanych

b) Nadwyzki zbioréw bibliotecznych

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci:

a) Rozchdéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub
nieodptatnego przekazania

b) Niedobory zbioréw bibliotecznych

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan zbioréw
bibliotecznych znajdujacych sie w jednostce.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 014 powinna umozliwic¢
ustalenie stanu poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen
nabycia. Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia
sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci. W bilansie zbiory
biblioteczne nie wystepujq, poniewaz sq one w 100% umarzane w miesigcu
wprowadzenia do ewidencji ksiegowej zbiordéw bibliotecznych (072,071).

Konto 020 - wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 020:

a) zakup wartosci niematerialnych i prawnych

b) otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialne i prawne od innych
jednostek

C) przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych w zwigzku z

zakonczeniem inwestycji

Typowe zapisy strony Ma konta 020 dotyczg rozchodu wartosci
niematerialnych i prawnych, gdy okreslone prawa wygasty lub sq
gospodarczo nieprzydatne.

Na koncie 020 wystepowa¢ mogq w szczegdlnosci:

a) licencje na programy komputerowe (oprogramowania uzytkowego) -
koszty dokumentacji i uruchomienie programu komputerowego, jako
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warunek jego dziatania, zwiekszajq cene nabycia /programu/; natomiast
koszty wdrozenia, jak np. szkolenia, instruktazu — obcigzajq koszty biezace
b) autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne

Wartosci niematerialne i prawne, ktérych wartos¢ poczatkowa przekracza
kwote ustalong w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, z
wyjatkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi, finansuje sie ze Srodkow
na inwestycje i umarza stopniowo zgodnie z ustawgq; ksiegujac umorzenie
po stronie Ma konta 071 w korespondencji z kontem 400 strona Wn.
Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej, w dniu przyjecia
do uzywania, réwnej lub nizszej od wartosci okreslonej w ustawie o podatku
dochodowym oraz stanowigce pomoce dydaktyczne (bez wzgledu na
wartos¢ poczatkowq), zwane pozostatymi wartoSciami niematerialnymi i
prawnymi, finansuje sie ze srodkdw na wydatki biezgce i umarza
jednorazowo, spisujac catg warto$¢ w koszty i ksiegujgc umorzenie na
koncie Ma 072.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwic:

a) ustalenie wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych
b) prawidtowe obliczenie amortyzacji i umorzenia

Konto 020 moze wykazywacd saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.

W bilansie saldo konta 020 wykazuje sie po zmniejszeniu o zaksiegowane
umorzenie na kontach 071 i 072 w zakresie dotyczacym wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 071 - umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajq
umorzeniu wediug stawek okreslonych w ustawie o podatku dochodowym
od oséb prawnych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sq w korespondencji z kontem 400 i
dotyczg wszystkich srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 (z
wyjatkiem gruntéw i débr kultury) oraz tych wartosci niematerialnych i
prawnych, ktore sq umarzane stopniowo.

Zapisy strony Wn konta 071:

a) wyksiegowanie dotychczas naliczonego umorzenia wycofanych z
uzycia:

- $rodkdéw trwatych w korespondenciji z kontem 011

— wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 020
b) wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia w przypadku
stwierdzenia niedoboru, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:

— $rodkéw trwatych w korespondenciji z kontem 011

— wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 020
C) zmniejszenie umorzenia w wyniku urzedowego przeszacowania
srodkow trwatych w korespondencji z kontem 800
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Zapisy strony Ma konta 071:

a) naliczone za okres umorzenie srodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo, w korespondencji z
kontem 400,

b) dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodptatnie:

- $rodkéw trwatych, w korespondenciji z kontem 011

- wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 020
C) zwiekszenie umorzenia w wyniku urzedowego przeszacowania
srodkéw trwatych, w korespondencji z kontem 800

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ umorzenia
srodkdéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych amortyzowanych
stopniowo.

Konto 072 - umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkdéw trwatych, tj. tych srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, a takze zbioréw bibliotecznych, ktére podlegajg umorzeniu
jednorazowo w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzytkowania tj.:
ksigzek, srodkéw dydaktycznych stuzgcych procesowi dydaktyczno -
wychowawczemu w szkotach i placéwkach oswiatowych, mebli i dywanéw,
pozostatych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych o
wartosci poczatkowej nie wyzszej niz kwota okreslona w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych.

Na stronie Wn konta 072 - ujmuje sie wyksiegowanie dotychczas
naliczonego umorzenia wycofanych z uzycia pozostatych srodkéw trwatych,
zbioréw bibliotecznych i pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych w
wyniku likwidacji, sprzedazy, niedoboru, nieodptatnego przekazania, w
korespondencji z kontem 013, 014, 020.

Na stronie Ma konta 072 - ujmuje sie:

a) umorzenie naliczone od nowych, otrzymanych do uzywania
pozostatych srodkéw trwatych, zbioréow bibliotecznych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci ponizej kwoty okreslonej w ustawie o
podatku dochodowym od osdb prawnych, w korespondencji z kontem 013,
014, 020

b) umorzenie otrzymanych nieodptatnie, przyjetych na stan
ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych, zbiorow
bibliotecznych i pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych, w
korespondencji z kontem 013, 014, 020

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan umorzenia
wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych, zbioréw bibliotecznych i wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych w petnej wysokosci w miesigcu
wydania do uzywania.

9) W ewidenciji ksiegowej kont: 013 - Pozostate $Srodki trwate, 014 - Zbiory
biblioteczne, 020 - Wartos$ci niematerialne i prawne w przypadku przyjecia

28



10)

POLITYKA (ZASADY) RACHUNKOWOSCI W ZAKRESIE JEDNOSTEK OSWIATY BEDACYCH W
OBStUDZE FINANSOWO-KSIEGOWE] CENTRUM UStUG INFORMATYCZYCH WE WROCKHAWIU

na stan sktadnikow majgtkowych o wartosci poczatkowej nie wyzszej niz
kwota okreslona w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, 072
- umorzenie pozostatych srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych stosuje sie ksiegowanie uproszczone.

W programie Finanse Vulcan dokument ksiegowy posiada nastepujace
dekrety: koszt rodzajowy z kontem przeciwstawnym kontrahenta ( 4*/2%*),
a w momencie dokonania zaptaty za zakup: 2*/130,132. Uzupetnienie
zapisu na kontach 013, 014, 020 w korespondencji z kontem 072 nastepuje
w programie Finanse Vulcan zgodnie z opisem znajdujgcym sie na
dokumencie zrédtowym. Do szczegdtowej ewidencji majatku stuzy system
EMID.

Nieodptatne otrzymanie pozostatych srodkéw trwatych, zbiorow
bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci ponizej
kwoty okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych
ewidencjonuje sie w ksiegach rachunkowych nastepujaco: 013,014,020 z
kontem przeciwstawnym 760 — pozostaty przychdéd operacyjny oraz 410 -
nieodptatne przyjecie materiatdw i wyposazenia z kontem przeciwstawnym
072.

Uproszczenia, o ktorych mowa powyzej stosowane sg na podstawie art. 4
ust. 4 oraz art.10 ust. 1 pkt. 3c ustawy o rachunkowosci.

Konto 080 - srodki trwate w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw Srodkow trwatych w budowie oraz do
rozliczenia kosztow srodkdéw trwatych w budowie na uzyskane efekty
inwestycyjne. Do kosztdw wytworzenia srodkow trwatych, a wiec i
inwestycji nie zalicza sie kosztdw ogdlnego zarzadu jednostki, kosztow
przetargdéw, ogtoszen i innych kosztéw wystepujacych przed udzieleniem
zaméwien zwigzanych z inwestycjami.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

a) roboty, dostawy i ustugi zwigzane z przygotowaniem i realizacjq
inwestycji wykonane przez zewnetrznych kontrahentéw (tacznie z
niepodlegajacym odliczeniu VAT), konta przeciwstawne 130, 240, 201

b) zakup od innych jednostek srodkow trwatych w budowie lub
obiektéw wymagajacych ulepszenia, konto przeciwstawne 201
c) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych w budowie, oraz

rownowartos$¢ pierwotnie odpisanej, a nastepnie wykorzystanej
dokumentacji projektowej wznowionej inwestycji, w korespondencji z
kontem 800

d) wynagrodzenia 0sdb fizycznych zatrudnionych doraznie do prac
zwigzanych z inwestycjq, konto przeciwstawne 231
e) straty zwigzane z usuwaniem skutkéw wydarzen losowych

dotyczacych srodkéw trwatych w budowie (np. spowodowane powodzia,
huraganem itp.), konta przeciwstawne 101, 130, 234, 240
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Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji
(Srodkéw trwatych w budowie).

Typowe zapisy strony Ma konta 080:

a) przyjecie do uzywania srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji, konta
przeciwstawne 011, 013 (gdy pozostate srodki trwate stanowig pierwsze
wyposazenie i sg sfinansowane ze srodkéw na inwestycje), 020

b) przyjecie do uzywania pozostatych przedmiotéow (materiatéw,
drobnego sprzetu) zakupionych w ramach pierwszego wyposazenia,
niestanowigcych $rodkow trwatych ani pozostatych srodkdéw trwatych, konta
przeciwstawne zespotu 4*

C) rozliczenie kosztow ulepszenia obcych obiektdw, w korespondencji z
kontem 011
d) nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych w budowie, rozliczenie

inwestycji bez efektow majatkowych, wyksiegowanie kosztéw poniesionych
na sprzedane Srodki trwate w budowie, niedobory i szkody w rzeczowych
sktadnikach srodkow trwatych w budowie, odpisanie kosztéw inwestycji
niepodjetej (np. niewykorzystanej dokumentacji projektowej) lub inwestycji
zaniechanej, konto przeciwstawne 800

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 101 - kasa

Konto stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej sie w
kasach. Na stronie Wn ujmuje sie wptywy gotdwki oraz nadwyzki kasowe, a
na stronie Ma rozchody gotowki i niedobory kasowe. Obroty gotéwkowe
podlegajg ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu lub
rozchodu gotowki z kasy. Stan gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem
wynikajacym z raportu kasowego.

Zapisy strony Wn konta 101:

a) podjecie gotowki z banku, konta przeciwstawne 141

b) wptaty naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw, konta
przeciwstawne 231

C) wptaty z tytutu pobrania zaliczek i rozliczen zaliczek pobranych na

zakupy, konto przeciwstawne 234
d) stwierdzone nadwyzki kasowe, konto przeciwstawne 240
Zapisy strony Ma konta 101:

a) wptata gotéwki na rachunki bankowe, konto przeciwstawne 141

b) wyptaty wynagrodzen, konto przeciwstawne 231

C) wyptaty z tytutu rozliczenia zaliczek na zakupy, konto przeciwstawne
234

d) stwierdzone niedobory kasowe, konto przeciwstawne 240

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, oznaczajgce stan gotéwki w kasie
lub saldo zerowe.

30



2)

POLITYKA (ZASADY) RACHUNKOWOSCI W ZAKRESIE JEDNOSTEK OSWIATY BEDACYCH W
OBStUDZE FINANSOWO-KSIEGOWE] CENTRUM UStUG INFORMATYCZYCH WE WROCKHAWIU

Konto 130 - rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkdw pienieznych ($rodkéw
budzetowych) oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki z tytutu
wydatkdéw i dochoddéw (wptywodw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Dochodem budzetowym sg wptywy uzyskane przez jednostke z tytutu wptat
podlegajacych zarachowaniu na dochody budzetu samorzadu terytorialnego.
Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezgcego
jednostki z tytutu finansowania zadan ujetych w jej planie wydatkéw.
Zapisy strony Wn konta 130:

a) wptyw $rodkédw budzetowych otrzymanych na realizacje
wydatkéow budzetowych zgodnie z planem finansowym w korespondencji z
kontem 223

b) wptywy z tytutu: korekt, omytek bankowych, niewtasciwe uznania
bankowe w korespondencji z kontem 240

c) sumy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich
dokonania:

- z kasy w korespondencji z kontem 141

- z innych rachunkéw bankowych jednostki w korespondencji z kontem 240
d) wptyw Srodkdéw z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych (ewidencja wg podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych)
w korespondencji z kontem 221 lub innym kontem rozrachunkowym:

e) przypisane przez banki oprocentowanie srodkdw na rachunku
biezacym jednostki budzetowej w korespondencji z kontem 221

f) wptaty z rozliczenia zaliczek w korespondencji z kontem 234

g) wptaty bezgotdwkowe - odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, w
korespondencji z 201, 221, 750

h) wptyw na poczatek roku srodkéw z wydzielonego rachunku jednostki

o$wiaty w korespondencji z kontem 800

Zapisy strony Ma konta 130:

a) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
jednostki, w tym réwniez srodki pobrane z kasy na realizacje wydatkow
budzetowych (ewidencja wg podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych)
w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3,4, 7, 8

b) przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan dot. dziatalnosci biezacej i
inwestycyjnej

c) przelewy réwnowartosci odpiséw na ZFSS

d) przelewy na rachunek dochodéw samorzgadowych jednostek

budzetowych os$wiaty (z tytutu zwrotu $srodkéw wydatkowanych z tych
dochodéw)

e) zapfaty kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sgdowych
obcigzajacych pozostate koszty operacyjne, pracownikéw lub inne osoby
f) zaptaty odsetek za zwioke w zaptacie zobowigzan

g) okresowe przelewy dochoddéw do budzetu w korespondenciji z
kontem 222.

31



3)

POLITYKA (ZASADY) RACHUNKOWOSCI W ZAKRESIE JEDNOSTEK OSWIATY BEDACYCH W
OBStUDZE FINANSOWO-KSIEGOWE] CENTRUM UStUG INFORMATYCZYCH WE WROCKHAWIU

Zapisy na koncie 130 sgq dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych.
Na koncie 130 obowigzuje zasada zachowania czystosci obrotéw, co
oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie
dodatkowy techniczny zapis ujemny. Dopuszcza sie stosowanie innych niz
dokumenty bankowe dowoddw ksiegowych dla zachowania czystosci
obrotéw. Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, oznaczajace stan srodkéw
pienieznych na koncie lub saldo zerowe.

Konto 132 - rachunek dochodéw jednostek budzetowych

Konto 132 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych gromadzonych na
wydzielonych rachunkach bankowych jednostek budzetowych prowadzacych
dziatalnos¢ oswiatowg, ktére prowadzg dziatalnosé okreslong w ustawie o
systemie oswiaty (rachunek zwany w dalszej czesci WRD).

Srodki pieniezne wraz odsetkami nie moga by¢ przeznaczone na
finansowanie wynagrodzen osobowych. Srodki te powinny byé wykorzystane
w roku ich wptywu, poniewaz pozostatos¢ tych srodkow wystepujaca na
dzien 31 grudnia podlega odprowadzeniu na rachunek budzetu Gminy.

Zapisy strony Wn konta 132:

a) wptaty naleznosci przypisanych na kontach rozrachunkéw w
korespondencji z kontem 201, 234,240

b) przychody nie ujete wczesniej jako naleznosci, konta przeciwstawne
750, 760

C) odprowadzenie z kasy wptat gotéwkowych, konto przeciwstawne
141

d) obcigzenie z tytutu btedéw w ewidencji bankowej oraz korekt na

wyciggach bankowych, konto przeciwstawne 240

Zapisy strony Ma konta 132:

a) zapfata zobowigzan finansowanych z WRD ujetych na kontach
rozrachunkéw 201, 225, 229, 234, 240
b) zaptata zobowigzan finansowanych z WRD nieewidencjonowanych na

kontach rozrachunkéw w korespondencji z kontami zespotu “4” i kontem
751
C) pobranie gotowki z banku do kasy w korespondenciji z kontem 141
d) uznanie z tytutu omytek bankowych i ich korekt, konto
przeciwstawne 240
e) przelew pozostatosci sSrodkéw dochoddéw samorzadowej jednostki
budzetowej na dzien 31 grudnia
Konto 132 wykazuje saldo Wn oznaczajace stan $srodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych WRD. Do konta 132 prowadzona jest ewidencja,
ktéra umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych tytutdw pozyskania
dochoddéw wedtug pozycji klasyfikacyjnych planu finansowego.
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Konto 135 - rachunek srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia, a w szczegoélnosci zaktadowego funduszu Swiadczen
socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy Srodkdéw na rachunki
bankowe.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty srodkdw z rachunkéw
bankowych dotyczacych realizacji zadan ZFSS.

Zapisy strony Wn konta 135 pozostajg w korespondencji z kontami
zespotu ,2”, kontem 141 i 851.

Zapisy strony Ma pozostajg w korespondencji z kontami zespotu ,2”,
kontem 141 i 851.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
$Srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw
pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i
specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowoddéw
bankowych, w zwigzku z czym zachodzi petna zgodnos¢ zapiséw konta 139
miedzy ksiegowoscig jednostki, a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkéw
pienieznych z rachunkdéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkdw pienieznych
dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Zapisy strony Wn konta 139:

a) wptata sum depozytowych (m.in. z tytutu: wadiow, zabezpieczenia
pienieznego, wycieczek szkolnych) w korespondencji z kontem 240-32,
240-33, 240-34, 240-35, 240-39

b) przekazanie z rachunku biezgacego przyznanych a nieodebranych do
dnia 31 grudnia zapomdg zdrowotnych w korespondencji z kontem 240-33

Zapisy strony Ma konta 139:

a) przelewy z tytutu zwrotu wadidw, sum zabezpieczenia, wycieczek
szkolnych i innych sum depozytowych w korespondencji z kontem 240-32,
240-33,240-34,240-39

b) przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan pokrywanych z sum na
zlecenie z wstrzymanych kaucji w korespondencji z kontem 240-32, 240-
33
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C) wptywy z tytutu zdeponowanych zapomaogt zdrowotnych w
korespondencji z kontem 240-33

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 zapewnia podziat
wydzielonych $rodkdw na rodzaje, a takze wedtug kontrahentéw.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw
pienieznych znajdujacych sie na rachunku bankowym.

Konto 141 - $rodki pieniezne w drodze

Konto stuzy do ewidencji $rodkdéw pienieznych miedzy bankiem, a kasa.
Na stronie Wn konta ujmuje sie zwiekszenie stanu $rodkoéw pienieznych, a
na stronie Ma zmniejszenie stanu srodkéw pienieznych.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $srodkéw
pienieznych w drodze.

Zespot 2 - rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu ,2"”

stuzg do ewidencji wszystkich krajowych i zagranicznych rozrachunkéw
oraz roszczen, a takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych,
$rodkow europejskich i innych pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi, wynagrodzen, niedoboréw, szkdd i nadwyzek
oraz wszelkich rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Konto 201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (naleznosci -
rozrachunki z odbiorcami, zobowigzania - rozrachunki z
dostawcami)

- naleznosci - rozrachunki z odbiorcami - stuzy do ewidencji naleznosci
dot. dochoddéw witasnych oraz wydzielonego rachunku dochodow
samorzadowych jednostek z tytutdw okreslonych w ustawie o finansach
publicznych i Uchwale RM, naleznych od odbiorcow odsetek za zwtoke.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwos¢
ustalenia naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.

- zobowigzania — rozrachunki z dostawcami - stuzy do ewidencji
rozrachunkéw i roszczen krajowych oraz zagranicznych z tytutu dostaw,
robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt, ustug i
kaucji gwarancyjnych oraz zobowigzan wobec odbiorcéw (nadptaty).

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i
zmniejszenie zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz spfate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwosé
ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych dla jednostki
wedtug poszczegdlnych kontrahentdéw. Aktualizacji analityki dokonuje sie
wedtug potrzeb.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.
Konto 221 - naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
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przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu
dochoddéw budzetowych, ktoérych termin ptatnosci przypada na dany rok
budzetowy.

Na stronie Wn ksieguje sie przypisane na dany rok budzetowy naleznosci
z tytutu dochoddéw budzetowych i odpisy uprzednio przypisanych
naleznosci /ze znakiem minus/.

Na stronie Ma ksieguje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz zwroty nadptat z tytutu dochoddéw nienaleznie
wptaconych lub orzeczonych do zwrotu /ze znakiem minus/.

Ewidencja szczegbétowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikéw i
z uwzglednieniem podziatki klasyfikacji budzetowej dochodéw.W
jednostkach szczegotowa ewidencja do dziecka prowadzona jest przez
pracownika danej jednostki i w jej siedzibie.

Konto 221 moze wykazywac dwa salda: saldo Wn bedgce sumg
poszczegolnych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz saldo Ma
bedace suma poszczegdlnych zobowigzan z tytutu nadptat dochodéw.

Konto 222 - rozliczenia dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
budzetowa dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do
budzetu, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochoddéw
budzetowych zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji w nastepnym roku poprzez ksiegowanie
przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie
przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegbétowa do konta 222 prowadzona jest z uwzglednieniem
podziatki klasyfikacji budzetowej dochoddw.

Konto 223 - rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
budzetowa wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw w ramach
wspoffinansowania programéw i projektdw realizowanych ze Srodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie roczne przeniesienie na podstawie
sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkéw budzetowych w
korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

a) okresowe wptywy srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych jednostki, w tym wydatkdéw w ramach
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wspoifinansowania programoéw i projektdw realizowanych ze Srodkow
europejskich w korespondencji z kontem 130

b) zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych do konca
roku srodkéw na wydatki /ze znakiem minus/

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéow budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji w momencie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia srodkow budzetowych niewykorzystanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 - rozrachunki z budzetami

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetami panstwa i budzetami
samorzadéw terytorialnych z tytutu zobowigzan podatkowych wiasnych
oraz nadwyzki dochoddéw jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnosc
o$wiatowg a w jednostkach wykonujacych czynnosci objete podatkiem od
towardw i ustug konto stuzy do rozrachunkéw z jednostkg samorzadu
terytorialnego (Gming Wroctaw) oraz do rozliczen VAT naliczonego i
naleznego.

Na stronie Wn ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie
Ma zobowigzania wobec budzetéw.

Konto 229 - pozostate rozrachunki publicznoprawne

Konto stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz spfate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie
naleznosci z tytutu rozrachunkdéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz
podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 231 - rozrachunki z tytutlu wynagrodzen

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych
zaliczanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szczegoblnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow
zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie:

a) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen

36



9)

POLITYKA (ZASADY) RACHUNKOWOSCI W ZAKRESIE JEDNOSTEK OSWIATY BEDACYCH W

OBStUDZE FINANSOWO-KSIEGOWE] CENTRUM UStUG INFORMATYCZYCH WE WROCKHAWIU

b) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do
wynagrodzen

c) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - pozostate rozrachunki z pracownikami

Konto stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikéw z innych tytutdw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie:

a) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki
obcigzajace jednostke (w tym rowniez srodki pobrane kartg ptatnicza)

b) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke
$Swiadczen odptatnych

c) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréow i szkéd
d) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie:

a) wydatki poniesione przez pracownikéow w imieniu jednostki

b) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych

C) wptywy naleznosci od pracownikow

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnic
mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan z
poszczegolnymi pracownikami wedtug tytutdw rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.

W szczegdlnych przypadkach, do momentu rozliczenia, pobrana przez
pracownika zaliczka na wydatki rzeczowe moze byc¢ ujeta w podstawowym
rozdziale jednostki w § 4210 w korespondencji z kontami zespotu 1.

10) Konto 240 - pozostate rozrachunki

Konto stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen
oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240
moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju
rozliczen, a takze krotko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych
oraz rozliczenia wycieczek szkolnych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia
oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate
zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci oraz roszczen. Ewidencja
szczego6towa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie stanu
rozrachunkdw, roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze miec¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Analityka do konta 240 aktualizowana jest na biezgco.
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Konto 245 -wpltywy do wyjasnienia

Konto stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki,

a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych
tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych
wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych
wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych
wptat.

Konto 290 - odpisy aktualizujace naleznosci

Konto stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych. Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na
stronie Ma zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Saldo
konta 290 oznacza wartos$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zespot 3 - materiaty i towary

Konto 300 - rozliczenie zakupu

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towardéw, robdt i
ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci materiatéw, towaréw w
drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie faktury dostawcéw krajowych i
zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem od towardéw i ustug a na
stronie Ma :

a) wartos¢ przyjetych dostaw i ustug,

b) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym
bezposrednio lub po spetnieniu okreslonych warunkow,

¢) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy skfadnikdw majatku obrotowego , zwiekszajacy ich
wartosc lub obcigzajacych wiasciwe koszty,

d) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy $rodkdéw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, zwiekszajacy ich wartosc.

Konto 310 — materiaty

Konto stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, znajdujacych sie w
magazynach witasnych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenia wartosci stanu zapasu, a
na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywacd saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw
materiatow, w cenach zakupu.
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6. Zespot 4 - koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
1) Konta zespotu 4
stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.
Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowych - zgodnie
z odrebnymi przepisami - z funduszy celowych i innych oraz kosztéw
inwestycji, kosztow operacji finansowych.
Analityka do kont zespotu 4 aktualizowana jest na biezgco wedtug potrzeb.
2) Tabela kont kosztéw rodzajowych:

Nazwa konta kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowej
rodzajowych wydatkow
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatow i 421 Zakup materiatdow i wyposazenia
energii 422 Zakup srodkéw zywnosci

424 Zakup pomocy haukowych,
dydaktycznych i ksigzek
426 Zakup energii

402 - Ustugi obce 427 Zakup ustug remontowych

428 Zakup ustug zdrowotnych

430 Zakup ustug pozostatych

436 Optaty z tytutu zakupu ustug
telekomunikacyjnych

439 Zakup ustug obejmujgcych wykonanie
ekspertyz, analiz i opinii

440 Optaty za administrowanie i czynsze za
budynki, lokale i pomieszczenia garazowe
470 Szkolenia pracownikéw niebedacych
cztonkami korpusu stuzby cywilnej

403 - Podatki i optaty 414 Wptaty na PFRON

448 Podatek od nieruchomosci

451 Optaty na rzecz budzetu panstwa
452 Optaty na rzecz budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego

404 - Wynagrodzenia 304 Nagrody o charakterze szczegdlnym
niezaliczone do wynagrodzen

401 Wynagrodzenia osobowe pracownikow
404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne
417 Wynagrodzenia bezosobowe

405 - Ubezpieczenia spoteczne i | 411 Sktadki na ubezpieczenie spoteczne
inne $wiadczenia 412 Skitadki na Fundusz Pracy

444 Odpisy na ZFSS

471 Wptaty na PPK finansowane przez
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podmiot zatrudniajacy

406 - Inne $wiadczenia na
rzecz pracownikéw

302 Wydatki osobowe niezaliczone do
wynagrodzen:
- ekwiwalent za odziez i pranie
- pomoc zdrowotna dla nauczycieli
- zakupy zwigzane z BHP

408 - Swiadczenia dla ucznidw i
wychowankow

324 Stypendia dla uczniéw

326 Inne formy pomocy dla uczniow
413 Skfadki na ubezpieczenie zdrowotne
(uczniow i wychowankow)

409 - Pozostate koszty
rodzajowe

302 Wydatki osobowe niezaliczone do
wynagrodzen:

- odprawa ekonomiczna

- odszkodowanie
303 Rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych
305 Zasadzone renty
419 Nagrody konkursowe
441 Podréze stuzbowe krajowe
442 Podréze stuzbowe zagraniczne
443 ROzne optaty i sktadki
458 Pozostate odsetki
459 Kary i odszkodowania na rzecz osob
fizycznych
461 Koszty postepowania sagdowego i
prokuratorskiego
478 Sktadki na Fundusz Emerytur
Pomostowych

410 - Nieodptatne przyjecie
materiatdow i wyposazenia

3)

Konto 400 — amortyzacja

Konto stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji sSrodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sq
dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na
stronie Ma przeniesienie kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysokos¢ poniesionych kosztéw amortyzaciji.

Saldo konta 400 przenosi sie na koniec roku obrotowego na konto 860.
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Konta 401 - 406 i 408 - 409 - koszty wediug rodzajow

stuzg do ewidencji kosztéw prostych wedfug rodzaju.

Na stronie Wn kont 401 - 406 i 408 - 409 ujmuje sie poniesione koszty, a
zmniejszenie kosztow wykazuje sie ze znakiem minus.

Ewidencje szczegdtowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci.

Konta 401 - 406 i 408 - 409 moggq wykazywac w ciggu roku obrotowego
salda Wn, ktére wyrazajg wysokos¢ poniesionych kosztéw.

Salda kont 401 - 406 i 408 - 409 przenosi sie na koniec roku obrotowego
na konto 860.

Konto 410 - Nieodptatne przyjecie materiatéw i wyposazenia
Konto stuzy do ewidencji kosztéw jednorazowego umorzenia przyjetych
nieodptatnie lub formie darowizny od innych jednostek i oséb, pozostatych
$Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréow
bibliotecznych, ktére podlegajg umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci.
Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie umorzenie nieodptatnie otrzymanych
pozostatych srodkdéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych od innych jednostek i oséb , a na stronie Ma
przeniesienie kosztéw umorzenia na wynik finansowy.

Konto 410 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza warto$¢ umorzonych pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych nieodptatnie
otrzymanych od innych jednostek i osob.

Saldo konta 410 przenosi sie na koniec roku obrotowego na konto 860.

Zespot 7 - przychody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 stuza do ewidenciji:

a) przychodow i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow,
towardw i ustug

b) przychodow i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych
przychodow i kosztéw operacyjnych

c) podatkow nieujetych na koncie 403

d) przychodow z tytutu dochoddéw budzetu

Ewidencje szczegbétowg prowadzi sie wg pozycji planu finansowego i
klasyfikacji budzetowej oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczosci (budzetowej i finansowej).

Konto 700 - sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobéw gotowych i
potfabrykatédw oraz robot i ustug)witasnej dziatalnosci na rzecz obcych
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jednostek oraz dziatalnosci finansowo wyodrebnionej wtasnej jednostki
oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych
produktéw, na stronie Ma ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w
korespondencji z kontami przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie
0i8.

Ewidencja szczegdtowa do konta 700 powinna zapewnic podziat sprzedazy
dostosowany do zasad wymiaru podatkdéw oraz naleznych dotacji oraz
wedtug przedmiotdéw i kierunkdéw sprzedazy. Na koniec roku konto 700
nie wykazuje salda.

Konto 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Konto stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych,
zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki,
wymienione w art. 5 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych, oraz
innych tytutdw niewymienionych przy pozostatych kontach zespotu 7.

Na stronie Ma konta 720 ujmuje sie przypisy przychodéw z tytutu
dochodéow budzetowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw
budzetowych, w korespondencji z kontem 221.

Ewidencja szczegbtowa do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodéw
z tytutu dochoddéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego i
podziatek klasyfikacji budzetowej.

W koncu roku obrotowego przychody z tytutu dochodéw budzetowych
przenosi sie na strone Ma konta 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda.

Konto 740 - dotacje i $rodki na inwestycje

Konto stuzy do ewidencji Srodkdw pienieznych przeznaczonych na
inwestycje gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym
samorzgdowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢
oswiatowa.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie dochody gromadzone przez jednostki
budzetowe na wydzielonym rachunku wykorzystane lub przeznaczone na
finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie przeniesienie w koncu roku Srodkéw
gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym samorzadowych
jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowg na konto
860.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 - przychody finansowe

Konto stuzy do ewidencji przychodow finansowych. Na stronie Ma konta
750 ksieguje sie:
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a) oprocentowanie naliczone przez bank od srodkéw na rachunkach
bankowych (z wyjatkiem érodkédw ZFSS, ktére powiekszajq fundusz)

b) naliczone odsetki za zwioke w zaptacie naleznosci

c) dodatnie roznice kursowe

Ewidencja szczegétowa do konta 750 zapewnia wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochoddéw finansowych wediug pozycji planu
finansowego i podziatek klasyfikacji budzetowej.

Na koniec roku obrotowego przychody z tytutu dochodéw finansowych
przenosi sie na strone Ma konta 860 i wobec tego konto nie wykazuje
salda.

Konto 751 - koszty finansowe

Konto stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn konta
ksieguje sie w szczegdlnosci:

a) odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych
$rodki trwate w budowie w okresie realizacji oraz ZFSS

b) ujemne réznice kursowe

c) odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodow
finansowych(odsetki)

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi sie na strone WN konta 860 i

wobec tego konto nie wykazuje salda.

Konto 760 - pozostate przychody operacyjne

Konto stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z
podstawowq dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw
niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750, np. najem i dzierzawa,
wydzielony rachunek dochodéw o ktérym mowa w art. 223 ustawy o
finansach publicznych. Na stronie Ma ujmuje sie:

a) przychody z wydzielonego rachunku dochodéw, o ktérym mowa w
art.223 ustawy o finansach publicznych w szczegdlnosci najem i dzierzawa
w korespondencji z kontem 201

b) przychody ze sprzedazy Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz $srodkéw trwatych w budowie w korespondencji z kontem
201, 234, 240

C) otrzymane darowizny pieniezne w korespondencji z kontem 132
d) odpisane przedawnione zobowigzania w korespondencji z kontem
201, 231, 234

e) otrzymane lub nalezne odszkodowania, kary, grzywny i nawigzki w
korespondenciji z kontem 130, 132, 201, 234

f) przysadzone koszty postepowania spornego 240

g) nalezna jednostce kwota wynagrodzenia z tytutu terminowego
wptacenia podatku dochodowego w korespondencji z kontem 225

h) przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity
incydentalnie w korespondencji 201, 234, 240

Ewidencje szczegdtowg do konta 760 prowadzi sie wedtug potrzeb
sprawozdawczosci i podziatek klasyfikacji budzetowej. Na koniec roku
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sume pozostatych przychoddéw operacyjnych przenosi sie na strone Ma
konta 860.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - pozostate koszty operacyjne

Konto stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze
podstawowgq dziatalnoscig jednostki. Na stronie Wn konta ujmuje sie:

a) wartos¢ darowizn i nieodptatnie przekazanych rzeczowych aktywoéw
obrotowych

b) odpisane, przedawnione, umorzone z tytutu uznania za niesciggalne
naleznosci i roszczenia watpliwe

c) odpisy aktualizujgce naleznosci(naleznos¢ gtéwna)

d) koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystagpity incydentalnie
201, 234, 240 (zmiana od 01.01.2016)

Na koniec roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na strone Wn
konta 860. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 - fundusz jednostki

Konto stuzy do ewidencji rdwnowartosci majatku trwatego i
obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie
Ma - jego zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi
gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie:

a) przeksiegowanie, straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860

b) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego (rocznego),
zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222

C) przeksiegowanie, na koniec roku obrotowego, dotacji z budzetu i
srodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810

d) nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych (wartos$¢ nieumorzona),

inwestycji
e) réznice z aktualizacji Srodkéw trwatych
f) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych podstawowych

srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie

g) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek

h) miesieczne ujecie podatku VAT naliczonego podlegajgcego odliczeniu
w korespondencji z kontem 225-21

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie:

a) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860

b) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223

c) wptywy dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji
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d) réznice z aktualizacji Srodkéw trwatych

e) nieodptatne otrzymanie sSrodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie

f) zwrot nadwyzki dochoddéw jednostek budzetowych prowadzacych
dziatalnos¢ oswiatowgq,

g) wartos¢ gruntéw przyjetych w trwaty zarzad

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 800 zapewnia ustalenie
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - dotacje budzetowe ,ptatnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie $rodki budzetowe na finansowanie
inwestycji. Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie na koniec
roku obrotowego salda konta 810 na konto 800 ,fundusz jednostki”.
Ewidencje analityczng do konta 810 nalezy prowadzi¢ wedtug podziatek
klasyfikacji. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 - rozliczenie wyniku finansowego

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego
samorzgdowych zaktadéw budzetowych. Na stronie Wn konta 820 ujmuje
sie dokonane lub nalezne wptaty do budzetu z tytutu nadwyzki srodkéw
obrotowych samorzgdowych zaktadéw budzetowych. Na stronie Ma konta
820 ujmuje sie przeniesienie salda konta w roku nastepnym na konto
800.

Konto 851- zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:

a) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych, dla kazdej jednostki

b) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych
przychoddw przez poszczegodlne jednostki

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Konto 860 - wynik finansowy

Konto stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Na koniec roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume
poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400-406 i
408-410, kosztéw ujetych na kontach zespotu 7 oraz obowigzkowe
zmniejszenia wyniku finansowego w korespondencji z kontem 870.
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Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie na koniec roku obrotowego sume
uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegdolnymi kontami
zespotu 7.

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki; saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, na konto 800.

Konto 870 - podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem
obciazajace wynik finansowy

Konto stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z
tytutu nadwyzki dochodéw jednostek budzetowych prowadzacych
dziatalnos¢ oswiatowa.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenie wyniku finansowego w
korespondencji z kontem 225 2z okre$leniem jednostki samorzadu
terytorialnego. Na dzien bilansowy saldo konta 870 zostaje
przeksiegowane na strone Wn konta 860.

Zespot 9 - konta pozabilansowe

Konto 900 - konto techniczne

konto 900 stuzy zapisom technicznym niezbednym do sporzadzenia
sprawozdan i nie ma wptywu na catoksztatt ksiegowan.

Konto 910 - zobowigzania przeterminowane Rb-Z

konto stuzy do ewidencji zobowigzan wymagalnych w celu ujecia danych w
kwartalnym i rocznym sprawozdaniu budzetowym.

Na stronie Ma konta 910 ujmuje sie zobowigzania przeterminowane ze
wskazaniem kontrahenta i klasyfikacji budzetowej wraz z zadaniem i
funduszem.

Kwartalnie wyksiegowuje sie zapisem technicznym ksiegowania z
poprzedniego kwartatu i wprowadza sie dane z biezgcego okresu
sprawozdawczego.

Na koniec roku konto 910 wykazuje saldo Ma oznaczajqce zobowigzania
wymagalne pozostate na koniec roku dotyczace lat ubiegtych i roku
biezacego.

Konto 920 - Wktad wtasny niepieniezny

konto stuzy do ujmowania wktadu niepienieznego do projektéw. Na stronie
Ma konta 920 ujmuje sie poniesiony przez Gmine wktad wtasny
niepieniezny, na podstawie dokumentéw sporzadzonych przez komérke
organizacyjng odpowiedzialng za realizacje projektu. Ewidencja
szczegotowa do konta 920 prowadzona jest wedtug podziatu klasyfikacji
budzetowej.

Konto 921 - rozliczenie wptat i wydatkow na wycieczke szkolna
Konto stuzy do ewidencji wptat i wydatkow z tytutu organizacji wycieczek
szkolnych przez jednostki oswiatowe oraz zwrotu pozostatych srodkow

46



5)

6)

POLITYKA (ZASADY) RACHUNKOWOSCI W ZAKRESIE JEDNOSTEK OSWIATY BEDACYCH W

OBStUDZE FINANSOWO-KSIEGOWE] CENTRUM UStUG INFORMATYCZYCH WE WROCKHAWIU

rodzicom. Ewidencja szczegdtowa konta prowadzona jest na poszczegdlne
klasy.

Na stronie Ma konta 921 ujmuje sie:

a) wptyw od rodzicow na rachunek bankowy ,wycieczki szkolne”

Na stronie Ma konta 921 ujmuje sie:

a) rozliczenie wycieczki na podstawie tabeli otrzymanej z jednostki

b) zwrot rodzicom $srodkdw pozostatych z wycieczki szkolnej

Na koniec roku konto 921 wykazuje saldo Ma oznaczajgce zobowigzania
wobec rodzicow z tytutu wycieczek szkolnych Iub $rodki nierozliczone.

Konto 971 - Niepieniezny wkiad wtasny jednostki budzetowej
stuzy do ewidencji pozabilansowej niepienieznych wktadéw wtasnych
wniesionych przez jednostke budzetowg do projektu realizowanego z
udziatem Srodkow z UE. Po stronie Wn konta 971 ksieguje sie
rownowarto$¢ wniesionych wktadéw wtasnych w ciggu catego roku. Po
stronie Ma ksieguje sie réwnowartos¢ wniesionych niepienieznych
wktaddéw systematycznie w ciggu roku. Mna koniec roku konto 971 nie
wykazuje salda.

Konto 976 - wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania
finansowego i skonsolidowanego bilansu Miasta Wroctaw. Ewidencja
szczegbtowa konta prowadzona jest z podziatem na poszczegdlne elementy
tacznego sprawozdania - dla kazdego przedmiotu wytaczen oddzielnie wraz
z podziatem na jednostki, ktérych dotyczg wytaczenia.

Na koncie 976 wyodrebniono oddzielnie ewidencje wzajemnych rozliczen
dla:

a) naleznosci i zobowigzan wzajemnych

b) przychodow i kosztéw

c) nieodptatnie przekazanych $rodkdéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych pomiedzy jednostkami

Po stronie Wn konta 976 ujmuje sie:

a) wzajemne naleznosci (wytaczenia dotyczace aktywdw bilansu)

b) koszty bedace nastepstwem wzajemnych Swiadczen miedzy
jednostkami objetymi tgcznym rachunkiem zyskow i strat

c) nadwyzke srodkéw na rachunku dochoddéw wtasnych pozostajaca na
koniec roku

d) korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowane
przekazywaniem aktywow trwatych miedzy jednostkami objetymi tgcznym
sprawozdaniem (przekazanie)

Po stronie Ma konta 976 ujmuje sie:

a) wzajemne zobowigzania (wytaczenia dotyczace pasywow bilansu)
b) przychody bedace nastepstwem wzajemnych $Swiadczen miedzy
jednostkami objetymi tgcznym rachunkiem zyskoéw i strat
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C) korekty zwiekszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowane
przekazywaniem aktywoéw trwatych miedzy jednostkami objetymi tgcznym
sprawozdaniem (otrzymanie)

Na podstawie zapisow konta 976 sporzadza sie informacje opisowg do
sprawozdania finansowego. Saldo konta 976 ulega likwidacji pod datg,
sporzadzenia (zatwierdzenia) sprawozdania finansowego.

7) Konto 980 - plan finansowy wydatkow budzetowych
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw
budzetowych oraz jego korekty w ukfadzie klasyfikacji budzetowej.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
a) rownowartosc zrealizowanych wydatkéw budzetowych
b) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci
planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

8) Konto 998 - zaangazowanie wydatkow budzetowych roku
biezacego
Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
budzetowych danego roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
a) réwnowartosc sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym
roku budzetowym
b) rownowartos$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedq obcigzaty
wydatki roku nastepnego
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli
wartos¢ uméw, decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkdw budzetowych w roku
biezacym. Maksymalna wysoko$¢ zaangazowania wydatkow nie moze
przekroczyc¢ rocznego planu finansowego jednostki budzetowej.
Ewidencja szczegbétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje sald.

10) Konto 999 - zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat
Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przysztych lat, ktére majg by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych
wydatkdéw budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki budzetowej.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos$¢ zaangazowanych wydatkéw
lat przysztych.
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Ewidencja szczegbétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

10. Zasady ewidencji operacji gospodarczych na kontach ksiag
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej.
1) Do konta 101 - kasa prowadzi sie obowigzkowg ewidencje
analityczna:
a) 101-01 - kasa
b) 101-04 - raport kasowy - mieszkanidowka
c) 101-05 - raport kasowy funduszu socjalnego- witasna komisja
d) 101-06 - raport kasowy funduszu socjalnego- scentralizowana obstuga

2) Do konta 130 - rachunek biezacy - w dzienniku jednostki prowadzi

sie obowigzkowg ewidencje analityczng w przekroju podziatek klasyfikacji

budzetowej, gdzie numer konta analitycznego sktada sie z numeru konta

syntetycznego i wyrdznika rodzaju konta. Z kontem powigzany jest dziennik

jednostki, symbol jednostki, zadanie, fundusz oraz klasyfikacja budzetowa:

rozdziat, paragraf, pozycja paragrafu klasyfikacji budzetowej.

a) 130-01 - subkonto dochoddéw jednostek budzetowych

b) 130-02 - subkonto wydatkéow jednostek budzetowych

c) 130-03 - subkonto wydatkéw budzetowych Projekt Erasmus+

d) 130-04 - Klucz do przysztosci

e) 130-05 - subkonto wydatkéw budzetowych projekt Upright

f) 130-06 - subkonto wydatkéw budzetowych Miodzi Zawodowcy

g) 130-07 - subkonto wydatkéw budzetowych Mali Odkrywcy

h) 130-08 - subkonto wydatkéw budzetowych Dobry staz lepsze jutro

i) 130-09 - subkonto wydatkéw budzetowych Podniesienie kompetencji i
rozwoju umiejetnosci ucznidéw ZIT WrOF

j) 130-10 - subkonto wydatkéw budzetowych Uniwersytet MP

k) 130-11 - subkonto wydatkow budzetowych Kompetencji skarbnica

1) 130-12 - subkonto wydatkéw budzetowych Nowoczesne technologie
informatyczne

m) 130-13 - subkonto wydatkéw budzetowych WKZ - Poprawa efektéow

n) 130-14 - subkonto wydatkéw budzetowych Wybieramy lepszg
przysztosc

Konto 130-00 - subkonto jednostek budzetowych VAT, prowadzone bez

wymaganej klasyfikacji budzetowej.

3) Do konta 132 - rachunek dochodéw samorzgadowych jednostek

budzetowych prowadzi sie obowigzkowa ewidencje analityczng w przekroju

podziatek klasyfikacji budzetowej, gdzie numer konta analitycznego sktada

sie z numeru konta syntetycznego, wyréznika rodzaju konta. Z kontem

powigzany jest dziennik jednostki, symbol jednostki, zadanie, fundusz oraz
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klasyfikacja budzetowa: rozdziat, paragraf, pozycja paragrafu klasyfikacji

budzetowe].

a) 132-01 -Wydzielony Rachunek Dochodéw jednostek budzetowych -
dochody

b) 132-02 -Wydzielony Rachunek Dochodéw jednostek budzetowych -
wydatki

Konto 132-00 - Rachunek VAT - Wydzielony rachunek dochodéw,

prowadzone bez wymaganej klasyfikacji budzetowej.

4) Do konta 135 - rachunek srodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia (rachunek bankowy ZFSS) prowadzi sie obowigzkowa

ewidencje analityczng do bankoéw i rodzaju funduszu:

a) 135-04 -rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia -
mieszkanidéwka

b) 135-05 -rachunek bankowy funduszu socjalnego — wtasna komisja

¢) 135-06 -rachunek bankowy funduszu socjalnego - scentralizowana
obstuga

Fundusz w zakresie pozyczek mieszkaniowych prowadzony jest w programie

~Mieszkanidéwka”. Fundusz socjalny jednostek z wtasng komisjq oraz

jednostek scentralizowanych prowadzony jest w systemie VULCAN.

5) Do konta 139 - inne rachunki bankowe prowadzi sie ewidencje

analityczng w rozbiciu na:
a) 139-01 - rachunek bankowy - Depozyt

b) 139-02 - rachunek bankowy - Wycieczki

c) 139-03 - rachunek bankowy - Wadia

d) 139-04 - rachunek bankowy - Zabezpieczenie umowy

e) 139-06 - rachunek bankowy - Pozostate

7) Do konta 141 - $rodki pieniezne w drodze prowadzi sie ewidencje

analityczng w rozbiciu na:

a) 141-01 - $rodki pieniezne w drodze

b) 141-04 - Srodki pieniezne w drodze - mieszkanidéwka

c) 141-05 - s$rodki pieniezne w drodze - wtasna komisja

d) 141-06 - $rodki pieniezne w drodze - scentralizowana obstuga

8) Do kont rozrachunkowych i rozliczeniowych prowadzi sie

obowigzkowa ewidencje analityczng w przekroju podziatek klasyfikacji

budzetowej, gdzie numer konta analitycznego sktada sie z numeru konta
syntetycznego i wyrdznika rodzaju konta. Z kontem powigzany jest dziennik
jednostki, symbol jednostki, zadanie, fundusz oraz klasyfikacja budzetowa

(rozdziat, paragraf, pozycja paragrafu klasyfikacji budzetowej):

a) Konto 201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami :

— 201-01 rozrachunki z dostawcami - prowadzona jest analityka do
rozdziatu, paragrafu i kontrahenta (wg prowadzonego rejestru
kontrahentéw),

— 201-02 rozrachunki z odbiorcami (naleznosci)

— 201-03 rozrachunki z odbiorcami - nadptaty kontrahentéw

— 201-04 odsetki od naleznosci niezaptaconych w terminie
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Do kont 201-02, 201-03, 201-04 prowadzona jest analityka do funduszu,

rozdziatu, paragrafu i kontrahenta (wg prowadzonego rejestru

kontrahentéw)

— 201-05 rozrachunki z dostawcami- ZFSS

Wyodrebniono réwniez konto:

— -201-00 rozrachunki z odbiorcami -VAT

b) Konto 221 - naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych- prowadzona jest
analityka do rozdziatu, paragrafu. W celu wyodrebnienia naleznosci
wymagalnych, nadptat, odsetek od naleznosci niezaptaconych w terminie
z tytutu dochoddéw budzetowych wyodrebniono dodatkowo analityke
konta:

-~ 221-01 naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

-~ 221-02 zalegtosci — naleznosci wymagalne

— 221-03 nadptaty

— 221-04 odsetki od naleznosci niezaptaconych w terminie

Dodatkowo wyodrebniono analityke (analityka powadzona jest rowniez do

kontrahenta)

— 221-05 naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych (Rozrachunkowe)

— w przypadku, gdy niezbedne jest okreslenie kontrahenta, typu

rozrachunku przy ptatnosciach np. za mieszkania stuzbowe

Wyodrebniono réowniez konto:

— 221-00 naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - VAT

c) Konto 222 - rozliczenie dochoddw budzetowych - analityka jest
prowadzona do rozdziatu,

d) Konto 223 - rozliczenie wydatkéw budzetowych - analityke prowadzi sie
do rozdziatu i funduszu

e) Konto 225 - rozrachunki z budzetami - analityke prowadzi sie do
funduszu, rozdziatu, paragrafu i zadania zgodnie z planem kont w
systemie ksiegowym,

— 225-01 - podatek od wynagrodzen

— 225-03 - rozrachunki z Jednostkg Samorzadu Terytorialnego

— 225-05 - zaliczki PODF od $wiadczen socjalnych - wtasna komisja

— 225-06 - zaliczki PODF od $swiadczen socjalnych - scentralizowana

obstuga

— 225-21 - Vat naliczony

— 225-22 - Vat nalezny

— 225-23 - Vat naliczony do rozliczenia w przysztych okresach

f) Konto 229 - pozostate rozrachunki publicznoprawne - analityke
prowadzi sie do funduszu, rozdziatu, paragrafu, zadania:

— 229-14 - sktadki PFRON

— 229-51 - sktadki FUS

— 229-52 - skitadki NFZ

— 229-53 - sktadki FP

g) Konto 231 - rozrachunki z tytutu wynagrodzen: analityke prowadzi sie do
funduszu, rozdziatu, paragrafu i zadania:
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— 231-01 - Brutto-rozrachunki z tyt. wynagrodzen

— 231-02 - Netto-wyptata gotéwki w kasie-rozrachunki z tyt.

wynagrodzen

— 231-05 - rozrachunki z tyt. wynagrodzen-witasna komisja

— 231-06 - rozrachunki z tyt. wynagrodzen - scentralizowana obstuga

— Konto 234 - pozostate rozrachunki z pracownikami - analityke prowadzi

sie do rozdziatu i zaliczkobiorcy (wg rejestru zaliczkobiorcow):

— 234-01 - zaliczki

— 234-04 - rozliczenie pozyczek - mieszkaniéwka

— 234-05 - udzielone zaliczki ZFSS i pozyczki

h) Konto 240 - pozostate rozrachunki — analityke prowadzi sie do rozdziatu i
rodzaju rozrachunku, np. PZU, ZNP, NSZZ Solidarnos¢, PKZP, pozyczki
mieszkaniowe, komornicy zgodnie z zaktadowym planem kont,

i) Konto 290 - odpisy aktualizujgce naleznosci - analityke prowadzi sie do
rozdziatu, paragrafu, pozycji paragrafu i kontrahenta.

9) Do konta 310 - materiaty - analityka jak w kosztach.

10) Do kont: 401 - 406 i 408 - 409 - koszty wedtug rodzaju - tak jak w
przypadku wydatkdw, prowadzi sie analityke w rozbiciu na
poszczegolne rozdziaty, paragrafy klasyfikacji budzetowej, pozycje
paragrafu, fundusz, zadania.

11) Do konta 011- $rodki trwate - prowadzi sie analityke z podziatem na
grupe majatkowg oraz w formie ksiegi inwentarzowej srodkéw trwatych,
ktéra prowadzona jest w jednostce.

Do konta 013 (pozostate srodki trwate) prowadzi sie ewidencje
analityczng w rozbiciu na :

a) 013-01 - zespoty komputerowe

b) 013-02 - pozostate $rodki trwate i wyposazenie

12) Do kont 700, 720, 740, 750, 751, 760, 761 - konta analityczne
prowadzi sie wg rodzaju, rozdziatu, paragrafu, pozycji paragrafu,
funduszu, zadania.

13) Do konta 800 - fundusz jednostki prowadzi sie ewidencje

analityczng w rozbiciu na:

a) 800-01 fundusz w aktywach trwatych

b) 800-02 fundusz w aktywach obrotowych

c) 800-03 wptata do budzetu pozostatosci srodkéw finansowych

gromadzonych na wydzielonym rachunku jednostki budzetowej
d) 800-04 inne fundusze
14) Do konta 810 - dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkow

europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje - analityke
prowadzi sie do rozdziatu.

15) Do konta 851 - zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych prowadzi

sie ewidencje w rozbiciu na:
a) 851-00 fundusz Socjalny
b) 851-01 fundusz pozyczek mieszkaniowych
c) 851-04 fundusz mieszkaniowka
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d) 851-05 ZFSS - wiasna komisja
e) 851-06 ZFSS - scentralizowana obstuga

11. Zasady ewidencji operacji gospodarczych na kontach
pozabilansowych.

1) Do konta 900-01 Plan finansowy RDSJO (RW) analityke prowadzi sie w
rozbiciu do paragrafu klasyfikacji budzetowej, pozycji paragrafu, zadania.
Do konta 910 Zobowigzania przeterminowane Rb-Z
analityke prowadzi sie w rozbiciu na kontrahenta i poszczegdlne rozdziaty,
paragrafy klasyfikacji budzetowej, pozycje paragrafu, fundusze, zadania
(zmiana 31.03.2014)

2) Konto 920 Wkitad wtasny niepieniezny.

Stuzy do ewidencji wktadu wtasnego niepienieznego poniesionego przy
realizacji projektow, w szczegdlnosci wktadu z tytutu wynajmu sal.
Ewidencja szczegdétowa do konta 920 prowadzona jest wg podziatek
klasyfikacji budzetowej i powinna umozliwiac¢ ustalenie wktadu wiasnego do
poszczegolnych projektow

3) Konto 971 Niepieniezny wkitad wtasny jednostki budzetowej stuzy do
ewidencji pozabilansowej niepienieznych wktadéw wiasnych wniesionych
przez jednostke budzetowqg do projektu realizowanego z udziatem Srodkéw z
Unii Europejskiej.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji
budzetowej i powinna umozliwia¢ ustalenie wktadu wtasnego do
poszczegolnych projektow

4) Konto 921 - Rozliczenie wptat i wydatkdw na wycieczke szkolng - Ewidencja
szczego6towa konta prowadzona jest na poszczegodlne klasy (do kontrahenta
- klasa, np. 1a,1b, ...) wedtug kwot wykazanych w tabeli rozliczenia
wycieczki, sporzadzonej przez jednostke oswiatowa.

5) Do konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” analityke
prowadzi sie w rozbiciu na:

a) 976-01 Wzajemne rozliczenia - naleznosci, zobowigzania i inne rozrachunki
o podobnym charakterze - ewidencja wzajemnych naleznosci i zobowigzan
oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze wedtug stanu na dzien
31 grudnia. Ewidencja prowadzona jest na podstawie faktur i innych
dokumentéw o podobnym charakterze oznaczonych symbolem ,WZ".
Ewidencje naleznosci prowadzi sie po stronie Wn konta, natomiast
zobowigzan po stronie Ma konta.

— 976-01-01 wzajemne naleznosci

976-01-02 wzajemne zobowigzania

976-01-03 wzajemne pozostate naleznosci
- 976-01-04 wzajemne pozostate zobowigzania

b) 976-02 Nieodptatne przekazanie aktywow trwatych pomiedzy jednostkami
miejskimi - ewidencja dokonywana jest na podstawie otrzymanych
dokumentéw PT i protokotdw przekazania oznaczonych symbolem ,WZ".

- 976-02-01 Nieodptatne przekazanie aktywow trwatych
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- 976-02-02 Nieodptatne otrzymanie aktywdw trwatych

c) 976-03 Przychody z tytutu wzajemnych $wiadczen - dotyczy wytaczen
przychodow w sprawozdaniu rachunku zyskéw i strat. W odniesieniu do tego
elementu sprawozdania finansowego wytgczeniu podlegaja przychody z
tytutu operacji miedzy jednostkami miejskimi. Ewidencja prowadzona jest
na podstawie otrzymanych faktur i innych dokumentéw oznaczonych
symbolem ,WZ", ktére wskazujg uzyskane przychody pomiedzy jednostkami
i zaktadami budzetowymi.

976-03-01 przychody netto ze sprzedazy produktéw

976-03-02 przychody z tytutu dochodéw budzetowych
— 976-03-03 inne przychody operacyjne
— 976-03-04 przychody finansowe odsetki.

d) 976-04 Koszty z tytutu wzajemnych swiadczen - dotyczy wytaczen kosztéw
w sprawozdaniu rachunku zyskéw i strat. W odniesieniu do tego elementu
sprawozdania finansowego wytaczeniu podlegajq koszty i obcigzenia wyniku
finansowego z tytutu operacji miedzy jednostkami miejskimi. Ewidencja
prowadzona jest na podstawie otrzymanych faktur i innych dokumentéw
oznaczonych symbolem ,WZ", ktére wskazujg poniesione koszty pomiedzy
jednostkami i zaktadami budzetowymi. Nadwyzka na rachunku dochodéw
wiasnych jest ewidencjonowana na dzien 31 grudnia kazdego roku.

- 976-04-01 zuzycie materiatéw i energii

— 976-04-02 ustugi obce

— 976-04-03 podatki i optaty

— 976-04-04 pozostate koszty rodzajowe

— 976-04-05 Nieodptatne przyjecie materiatdw i wyposazenia

— 976-04-06 Pozostate koszty operacyjne

— 976-04-07 Koszty finansowe odsetki

— 976-04-08 Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia
straty) oraz nadwyzka s$rodkéw obrotowych

e) 976-05 Naleznosci i zobowigzania wobec samorzadowych instytucji kultury,
SPZ0OZ i spétek prawa handlowego. Ewidencja prowadzona jest na
podstawie otrzymanych faktur i innych dokumentéw oznaczonych symbolem
~WZ", ktére wskazujq na naleznosci lub zobowigzania w stosunku do
jednostek objetych skonsolidowanym bilansem Miasta Wroctaw.

- 976-05-01 Naleznosci (wobec samorzadowych instytucji kultury,
SPZ0OZ-6w i spétek prawa handlowego)

- 976-05-02 Zobowigzania (wobec samorzadowych instytucji kultury,
SPZ0OZ-6w i spétek prawa handlowego)

f) 976-06 Wzajemne rozliczenia z tytutu podatku VAT
Ewidencja prowadzona jest na podstawie rejestréw VAT sprzedazy i
zakupdéw. Prowadzona analityka pozwala wykazaé powstate zobowigzanie,
naleznos¢ oraz wartosc odliczonego podatku VAT w trakcie roku
obrotowego.

- 976-06-01 Naleznosci z tytutu podatku VAT
— 976-06-02 Zobowigzania z tytutu podatku VAT
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— 976-06-03 Inne fundusze - wysokos¢ podatku VAT naliczonego

— Zgodnie z Zarzadzeniem nr 129/18 Prezydenta Wroctawia z dnia 19
grudnia 2018r. (Zatacznik nr 1) nie dokonuje sie wzajemnych wytaczen,
jezeli zgodnie z art. 4 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, nie wywierajg one
istotnego wptywu na przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej
oraz wyniku finansowego Miasta Wroctawia w tgcznym sprawozdaniu
finansowym.

W zwigzku z powyzszym, na podstawie art. 51 ust. 1 ustawy o

rachunkowosci ustalony zostat prég istotnosci w wysokosci 5.000,00 zi,

biorgc pod uwage operacje gospodarcze dotyczgce odrebnie kazdej

jednostki organizacyjnej w zakresie poszczegdlnych tytutéw/rodzajow

wzajemnych rozliczen (np. optat za gospodarowanie odpadami, rozliczen z

tytutu podatku VAT, nieodptatnie otrzymanych/przekazanych srodkéw

trwatych, itp.)

Jednostki organizacyjne pomijaja wytaczenia ponizej progu istotnosci

okreslonego powyzej i nie prowadza dla nich ewidencji na koncie 976

~Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”.

W zatgcznikach do bilansu nalezy wykazywac tylko rozrachunki miedzy

jednostkami powyzej 5.000,00 zi.

6) Do konta 980 plan finansowy wydatkéw budzetowych - analityke prowadzi

sie w rozbiciu na poszczegdlne rozdziaty, paragrafy klasyfikacji budzetowej,
pozycje paragrafu, fundusze, zadania.

7)Do konta 998 (zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego) i

konta 999 (zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat) analityke
prowadzi sie w rozbiciu na poszczegdlne rozdziaty, paragrafy klasyfikacji
budzetowej.

Rozdziat Vv

Zasady ewidencji podatku VAT

Zasady ewidencji podatku VAT ustalono na podstawie Ustawy o podatku od
towardw i ustug z dnia 11.03.2004 Dz. U. z 2021r. poz. 685, 694, 802,
1163, 1243, 1598, 1626 oraz Zarzadzenia nr 7421/17 Prezydenta
Wroctawia z dnia 05.07.2017 r.

Ewidencja podatku VAT naliczonego

Rejestr VAT zakupu prowadzony jest w systemie Finanse VULCAN w
zakresie dokumentéw dotyczacych dziatalnosci opodatkowanej.

Faktury zakupu z podatkiem VAT naliczonym zakwalifikowane w czesci
badz catosci do odliczenia ewidencjonuje sie na kontach 225-21 (Vat
naliczony) strona Wn, 201-01 (Rozrachunki z dostawcami) strona Ma-
kwota brutto , odpowiednie konta zespotu ,4"” strona Wn - kwota netto i
kwota niepodlegajqca odliczeniu VAT w systemie Finanse VULCAN.
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Saldo konta 225-21 na koniec kazdego miesigca przenoszone jest na
konto 800-04 i wykazywane w deklaracji czastkowej VAT.

Faktura proforma nie podlega odliczeniu VAT, ewidencjonowana jest na
kontach zespotu ,3” (konto 300 Rozliczenie zakupu-PROFORMA) i na
koncie 201-01 Rozrachunki z dostawcami. W momencie otrzymania
oryginatu faktury jednostka nabywa uprawnienia do odliczenia podatku
VAT.

Faktury prognozy ewidencjonuje sie w miesigcu, w ktérym wptynety do
jednostki.

W przypadku faktur zakupu wynikajgacych z wewnatrzwspdélnotowego
nabycia towardéw lub ustug podatek VAT jest odliczany w odpowiedniej
wysokosci w zaleznosci od wykonywanej dziatalnosci w zakresie podatku
VAT.

Ewidencja podatku VAT naleznego

Rejestr VAT sprzedazy dla Jednostek bedgcych w obstudze finansowo-

ksiegowej CUI prowadzony jest w systemie Finanse VULCAN.

Na podstawie dokumentow sprzedazy dostarczonych z Jednostek do CUI

prowadzona jest ewidencja ksiegowa w systemie Finanse VULCAN na

kontach 225-22 (VAT nalezny) strona Ma, 201-02 (Rozrachunki z

odbiorcami) strona Wn-kwota brutto, 760 (Pozostate przychody operacyjne)

strona Ma-kwota netto.

VAT nalezny przekazywany jest na rachunek bankowy Gminy Wroctaw w

okresach miesiecznych zgodnie z saldem konta 225-22 i zestawieniem

obrotéow na kontach w uzgodnieniu z rejestrem sprzedazy.

Za zapewnienie srodkow finansowych w wysokosci VAT naleznego na

rachunku bankowym RDSJO odpowiada Kierownik Jednostki oswiaty w

obstudze CUI.

W przypadku zakupu wynikajgcego z wewnatrzwspolnotowego nabycia

towardw lub ustug podatek VAT podlegajacy wptacie do Urzedu Miejskiego

ksiegowany jest na koncie 225-22 (VAT nalezny) w korespondencji z

kontem zespotu 4.

Roczna korekta rzeczywista odliczen podatku VAT ewidencjonowana jest w

przypadku:

a) korekty powiekszajacej kwote podatku VAT naliczonego do odliczenia na
koncie 760 pozostate przychody operacyjne

b) korekty zmniejszajqcej kwote podatku VAT naliczonego do odliczenia na
koncie 761 w pozostate koszty operacyjne

CUI na poczatku kazdego roku ustala i przekazuje obstugiwanym

jednostkom wskazniki (prewspotczynnik i wskaznik struktury sprzedazy).

Zasady ujmowania podatku VAT w sprawozdaniach

W sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
dochody budzetowe wykazywane sq w kwotach netto tj. pomniejszonych o
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odprowadzony na wyodrebniony rachunek bankowy Urzedu podatek VAT
nalezny

2) W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych wydatki
wykazywane sg w kwotach brutto

3) W sprawozdaniu Rb-34S z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku, o
ktérym mowa w art. 223 ust.1 o finansach publicznych dochody
wykazywane sg w kwotach netto, a wydatki w kwotach brutto

Rozdziat VI

Zasady przechowywania, zabezpieczania i ochrony danych finansowo-
ksiegowych

1. Platforma Vulcan udostepniana jest na stronie internetowej:
https://www.vulcan.net.pl/miastowroclaw

2. Osobami odpowiedzialnymi za organizacje i wykonywanie czynnosci
zwigzanych z zabezpieczeniem danych w systemach komputerowych sg
administratorzy systemu zgodnie z Listg Systeméw Informatycznych wraz z
Wiascicielami i Administratorami prowadzong w systemie informatycznym
HelpDesk w Centrum Ustug Informatycznych we Wroctawiu.

3. Kwestie bezpieczenstwa, w tym obowigzujace zasady stosowania haset
dostepu przydzielonych uzytkownikom, dla wszystkich systemow IT
regulujq:

a) Polityka Bezpieczenstwa Informacji w CUI, stanowigca zatacznik do
Zarzadzenia Dyrektora CUI nr CUI/8/2018 z 25.05.2018 z pézn. zm.,
dalej Polityka Bezpieczenstwa Informaciji.

b) Odpowiednie instrukcje umieszczone sq w systemie HelpDesk.

4. Dostep do Platformy Vulcan jest mozliwy po wywotaniu w przegladarce
strony https://www.vulcan.net.pl/miastowroclaw i wfasciwym zalogowaniu
uzytkownika tj uzytkownik musi wprowadzi¢ poprawnie nazwe konta i login
oraz hasto. Hasto kazdorazowo jest weryfikowane w systemie.
Uwierzytelnianie odbywa sie na poziomie Platformy Vulcan. Dostep do
platformy wymaga wczesniejszego nadania loginu i hasta uzytkownikowi
przez gtdwnego administratora danej instalacji.

5. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany hasta w platformie po poprawnym
zalogowaniu do systemu, lub w przypadku jego zapomnienia istnieje opcja
przypomnienia hasta na maila przypisanego w programie do danego
uzytkownika.

6. Nadanie uprawnien do systeméw informatycznych reguluja:

a) Polityka Bezpieczenstwa Informacji CUI

b) odpowiednie instrukcje umieszczone w systemie HelpDesk

Uprawnienia do Platformy Vulcan nadawane sg w nastepujacy sposoéb:

a) dostep uzytkownika do poszczegdlnych funkcji Platformy zalezy od
przydzielonej mu roli z ktérej wynika zakres uprawnien do czynnosci
wykonywanych w programie
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b) do uzytkownika przypisywany jest profil sktadajacy sie z wtasciwego dla
zakresow obowigzkow i wykonywanych operacji zestawu rél dostepnych
w programie (np. dostep do dziennikdéw, jednostek, okreséw itp.),

c) dostep warunkowany jest poprzez nadanie uprawnien do witasciwego
zakresu przydzielonej roli w programie (np. gtowny ksiegowy, ksiegowy,
dyrektor, fakturzysta sprzedaz, fakturzysta zakupy, likwidator, kasjer,
inspektor

Procedury, ktére uniemozliwiajg osobom nieupowaznionym dostep do ksiag

rachunkowych (w tym do dokonywania w nich zapiséow ksiegowych) zostaty

uregulowane w Polityce Bezpieczenstwa Informacji.

W CUI wdrozony jest system antywirusowy. Bazy wirusow i aktualizacje

pobierane sq automatycznie z funkcjonujgcego serwera aktualizacji.

Dodatkowo zabezpieczony jest funkcjonujgcy w CUI system pocztowy.

Zagadnienie zabezpieczenia przed atakami ztosliwego oprogramowania jest

opisane w Polityce Bezpieczenstwa Informaciji.

W zwigzku z tym, ze Platforma dziata na serwerach Firmy Vulcan jako

dostawca ustugi Vulcan tworzy i przechowuje kopie zapasowe programu.

Udostepnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowoddéw

ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu

rachunkowosci jednostek oswiaty ma miejsce:

a) w siedzibie CUI po uzyskaniu zgody kierownika jednostki (CUI) lub
upowaznionej przez niego osoby

b) poza siedzibg CUI po uzyskaniu zgody kierownika jednostki (CUI) i
pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych
dokumentéw.

W pozostatym zakresie stosuje sie postanowienia dotyczgce ochrony danych

zawarte w rozdziale 8 ustawy o rachunkowosci.

Rozdziat VII

Zasady uzupehiajace dotyczace projektow finansowanych lub
wspotfinansowanych ze Srodkow budzetu Unii Europejskiej
realizowanych przez jednostki bedace w obstudze Centrum Ustug
Informatycznych we Wroctawiu

Obstuga finansowo - ksiegowa jednostek realizujacych projekty
finansowane i wspétfinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej,
prowadzona jest przez Centrum Ustug Informatycznych we Wroctawiu w
ramach porozumien zawartych pomiedzy Kierownikiem Jednostki, a
Dyrektorem CUI oraz zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami (polityka)
rachunkowosci.

Ksiegi rachunkowe projektéw prowadzone s przy uzyciu programu
Finanse Vulcan
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Do dysponowania $srodkami pienieznymi znajdujgcymi sie na rachunkach

upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséow ztozonymi w

banku

Na potrzeby kazdego projektu wyodrebniany jest osobny rachunek lub

rachunki bankowe niezbedne do realizacji wydatkéow w poszczegdlnych

projektach.

Wydatki na zadania realizowane w jednostce w ramach projektow,

ujmowane sg zgodnie z otrzymanym planem, w paragrafach z odpowiednig

dla tych $rodkow czwartg cyfrg W uzasadnionych przypadkach, do

obowigzujacego planu kont mogg by¢ wprowadzane dodatkowe konta

analityczne dotyczace projektéw.

Jednostka bedaca beneficjentem, otrzymuje srodki na dofinansowanie

projektéw w formie dotacji zgodnie z zapisami umdw, na podstawie

ktérych realizowany jest dany projekt.

Wydatki kwalifikuje sie zgodnie z umowag projektu. Do wydatkéw

kwalifikowanych zalicza sie wydatki, ktore:

a) sq uwzglednione w budzecie projektu i umowie o dofinansowanie

b) sq niezbedne do realizacji projektu

C) sq rzetelnie udokumentowane i mozliwe do zweryfikowania

d) sq racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadami nalezytego
zarzadzania finansami, w szczegélnosci z zasadami oszczednosci i
efektywnosci

Aby wzmocni¢ moc dowodowg dokumentéw dotyczacych wydatkéw

kwalifikowanych, faktury i inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej

wartosci dowodowej sg opisane na odwrocie w taki sposéb, aby widoczny

byt zwigzek wydatku z realizacjq projektu.

Wszystkie oryginalne dowody zrédtowe w tym dowody ksiegowe dotyczace

realizacji projektu sg przechowywane w siedzibie CUI. Segregatory sq

czytelnie opisane i zawierajg informacje o nazwie projektu

Szczegdtowe zasady uzupetniajace do polityki rachunkowosci

poszczegolnych rodzajéw projektow zawarte sq w Zataczniku nr 2.
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Zatacznik nr 1 do Polityki Rachunkowosci

Numer Nazwa

011 Srodki trwate

011-00 Grunty

011-00-02 Grunty lesne

8;1_00_02_ Grunty zadrzewione i zakrzewione

011-00-03 Grunty zabudowane i zurbanizowane

011-00-03-

032 Inne tereny zabudowane

011-00-03- Zurbanizowane tereny niezabudowane

033 lub w trakcie zabudowy

011-01 Budynki i lokale

011-01-10 Budynki niemieszkalne

(1)(1);01'10' Budynki transportu i tacznosci

(2(1)%—01—10— Budynki o$wiaty, nauki i kultury oraz budynki sportowe
011-01-11 Budynki mieszkalne

011-01-11- -

110 Budynki mieszkalne

011-01-12 Lokale mieszkalne

011-01-12- .

122 Lokale mieszkalne

011-02 Obiekty inzynierii lgdowej

011-02-21 Rurociagi, linie telekomunikacyjne i elektroenergetyczne
011-02-21- Rurociagi sieci rozdzielczej oraz linie telekomunikacyjne i
211 elektroenergetyczne, rozdzielcze

011-02-22 Infrastruktura transportu

011-02-22- . . .

220 Autostrady, drogi ekspresowe, ulice i drogi pozostate
011-02-29 Pozostate obiekty inzynierii lgdowej i wodnej
238—02—29— Budowle sportowe i rekreacyjne

011-02-29- Pozostate obiekty inzynierii ladowej i wodnej, gdzie indziej
291 niesklasyfikowane

011-03 Kotty i maszyny energetyczne

011-03-31 Kotty grzewcze i parowe

011-03-31- Kotty grzewcze

310 Y9

011-03-31-

311 Kotty parowe

011-03-34 Turbozespoty i zespoty pradotwdrcze oraz reaktory jadrowe
gié_03_34_ Pozostate turbozespoty i zespoty jadrowe

011-04 Maszyny, urzadzenia, aparaty
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Maszyny i urzadzenia do przettaczania i sprezania cieczy i

011-04-44 .
gazow
011-04-44- Pompy
440
2‘1&_04_44_ Sprezarki
2‘1&_04_44_ Dmuchawy, ssawy i wentylatory
011-04-44- Pozostate maszyny i urzadzenia do przettaczania i sprezania
449 cieczy i gazéw
011-04-45 Piece przemystowe
011-04-45- . ,
450 Piece do przerobu surowcow
011-04-45- . ) .
451 Piece do przetwarzania paliw
011-04-45- Piece grzewcze
452
011-04-45- Piece do wypalania
454
011-04-46 Urzadzenia do wymiany ciepta
011-04-46- . . .
469 Pozostate urzadzenia do wymiany ciepta
011-04-48 Pozostate maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego
zastosowania
2;;04_48_ Urzadzenia i aparaty chtodnicze
011-04-48- Maszyny i urzadzenia do przygotowania maszynowych
486 nos$nikdw danych oraz maszyny analityczne
011-04-48- Zespoty komputerowe
487
011-05 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia, aparaty
011-05-53 Maszyny do produkcji wyrobow z metali i tworzyw sztucznych
011-05-53- Maszyny i aparaty do produkciji filmow i kopii filmowych oraz
537 do realizacji filméw
011-05-54 Maszyny, urzadzenia i aparaty do obrdbki i przerobu drewna
011-05-54- Maszyny i urzadzenia do produkcji wyrobdéw z drewna lub
549 materiatdw zastepczych w potaczeniu z innymi materiatami
011-05-57 Maszyny, urzadzenia i aparaty przemystu spozywczego
011-05-57- - .
578 Maszyny, urzadzenia i aparaty przemystu gastronomicznego
011-05-59 Maszyny, urzadzenia i maszyny rolnicze i gospodarki lesnej
011-05-59- Pozostate maszyny, urzadzenia i narzedzia rolnicze i dla
599 gospodarki lesnej
011-06 Urzadzenia techniczne
011-06-61 Urzadzenia i aparatura energii elektrycznej
011-06-61- . i .
610 Urzadzenia rozdzielcze pradu zmiennego
21‘1{06_61_ Urzadzenia i aparatura rozdzielcza pradu statego
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Urzadzenia do radiofonii i telewizji, urzadzenia

011-06-62 . ) . ) .
telekomunikacyjne, alarmowe i sygnalizacyjne

011-06-62- . . . L

621 Urzadzenia odbiorcze dla radiofonii i telewizji

255_06_62_ Urzadzenia do zapisu dzwieku i obrazu

2%;06_62_ Urzadzenia odbiorcze i transmisyjne dla telefonii i telegrafii

011-06-62- . . . )

624 Urzadzenia alarmowe i sygnalizacyjne

2%3_06_62_ Pozostate urzadzenia dla radiofonii, telewizji i telekomunikacji

011-06-64 Dzwigi i przenosniki

011-06-64- Dzwigi osobowe i towarowe

640 9

011-06-65 Urzadzenia przemystowe

011-06-65- . )

651 Urzadzenia wentylacyjne

2;;06_65_ Urzadzenia klimatyzacyjne

gé;_06_65_ Urzadzenia do czyszczenia wody i $ciekéw

011-06-65- . . ,

654 Urzadzenia do czyszczenia gazéw

géé_06_65_ Urzadzenia do odpopielania i odzuzlania

011-06-66 Urzadzenia nieprzemystowe

gé1_06_66_ Urzadzenia pralni i farbiarni

011-06-66- I . .

662 Urzadzenia i aparaty projekcyjne

011-06-66- . . .

663 Urzadzenia przeciwpozarowe

011-06-66- .

669 Pozostate urzadzenia nieprzemystowe

011-06-68 Pozostate urzadzenia techniczne

011-06-68- Kontener

681 Y

011-07 Srodki transportu

011-07-74 Pojazdy mechaniczne

011-07-74-

241 Samochody osobowe

011-07-74- .

242 Samochody ciezarowe

011-07-74- . .

746 Ciagniki

011-07-79 Pozostate $Srodki transportu

3;(1)_07_79_ Pozostate $rodki transportu

011-08 Narzedzia i wyposazenie

62




POLITYKA (ZASADY) RACHUNKOWOSCI W ZAKRESIE JEDNOSTEK OSWIATY BEDACYCH W
OBStUDZE FINANSOWO-KSIEGOWE] CENTRUM UStUG INFORMATYCZYCH WE WROCKHAWIU

Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie gdzie indziej
011-08-80 . .
niesklasyfikowane
381_08_80_ Wyposazenie, aparaty i sprzet laboratoryjny
011-08-80- . .
802 Wyposazenie, aparaty i sprzet medyczny
géé_OS_SO_ Wyposazenie techniczne do prac biurowych
011-08-80- Wyposazenie i sprzet kin, teatrow, placéwek kulturalno-
805 o$wiatowych
géé_OS_SO_ Kioski, budki, baraki, domki kempingowe
011-08-80- Pozostate narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
809 gdzie indziej niesklasyfikowane
013 Pozostate srodki trwate
013-01 Zespoty komputerowe
013-02 Pozostate $rodki trwate i wyposazenie
014 Zbiory biblioteczne
020 Wartosci niematerialne i prawne
020-01 WNiP umarzane jednorazowo
020-02 WNIiP umarzane stopniowo
071 Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych
071-01 Umorzenie - Budynki i budowle
071-01-10 Budynki niemieszkalne
(1)3;01_10_ Budynki transportu i tagcznosci
%%-01-10- Budynki o$wiaty, nauki i kultury oraz budynki sportowe
071-01-11 Budynki mieszkalne
071-01-11- I
110 Budynki mieszkalne
071-01-12 Lokale mieszkalne
071-01-12- .
122 Lokale mieszkalne
071-02 Umorzenie - Obiekty inzynierii lgdowej
071-02-21 Rurociagi, linie telekomunikacyjne i elektroenergetyczne
071-02-21- Rurociagi sieci rozdzielczej oraz linie telekomunikacyjne i
211 elektroenergetyczne, rozdzielcze
071-02-22 Infrastruktura transportu
338—02—22— Autostrady, drogi ekspresowe, ulice i drogi pozostate
071-02-29 Pozostate obiekty inzynierii lgdowej i wodnej
071-02-29- . .
290 Budowle sportowe i rekreacyjne
071-02-29- Pozostate obiekty inzynierii lgdowej i wodnej, gdzie indziej
291 niesklasyfikowane
071-03 Umorzenie - Kotty i maszyny energetyczne
071-03-31 Kotty grzewcze i parowe
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071-03-31-

310 Kotty grzewcze

071-03-31-

311 Kotty parowe

071-03-34 Turbozespoty i zespoty pradotwdrcze oraz reaktory jadrowe

gZé_03-34- Pozostate turbozespoty i zespoty jadrowe

071-04 Umorzenie - Maszyny, urzadzenia, aparaty

071-04-44 Mas,zyny i urzadzenia do przettaczania i sprezania cieczy i
gazow

071-04-44- Pom

440 Py

071-04-44- .

441 Sprezarki

2‘7&_04_44_ Dmuchawy, ssawy i wentylatory

071-04-44- Pozostate maszyny i urzadzenia do przettaczania i sprezania

449 cieczy i gazéw

071-04-45 Piece przemystowe

071-04-45- . ,

450 Piece do przerobu surowcow

071-04-45- . ) .

451 Piece do przetwarzania paliw

071-04-45- Piece grzewcze

452 9

071-04-45- Piece do wypalania

454 YP

071-04-46 Urzadzenia do wymiany ciepta

071-04-46- . . .

469 Pozostate urzadzenia do wymiany ciepta

071-04-48 Pozostate maszyny, urzadzenia i aparaty ogodlnego
zastosowania

2273;_04_48_ Urzadzenia i aparaty chtodnicze

071-04-48- Maszyny i urzadzenia do przygotowania maszynowych

486 nos$nikdw danych oraz maszyny analityczne

071-04-48- Zespoty komputerowe

487 poty komp

071-05 Umorzenie - Specjalistyczne maszyny, urzadzenia, aparaty

071-05-53 Maszyny do produkcji wyrobdéw z metali i tworzyw sztucznych

071-05-53- Maszyny i aparaty do produkciji filmow i kopii filmowych oraz

537 do realizacji filméw

071-05-54 Maszyny, urzadzenia i aparaty do obrdbki i przerobu drewna

071-05-54- Maszyny i urzadzenia do produkcji wyrobdéw z drewna lub

549 materiatdw zastepczych w potaczeniu z innymi materiatami

071-05-57 Maszyny, urzadzenia i aparaty przemystu spozywczego

071-05-57- o .

578 Maszyny, urzadzenia i aparaty przemystu gastronomicznego

071-05-59 Maszyny, urzadzenia i maszyny rolnicze i gospodarki lesnej
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071-05-59- Pozostate maszyny, urzadzenia i narzedzia rolnicze i dla

599 gospodarki lesnej

071-06 Umorzenie - Urzadzenia techniczne

071-06-61 Urzadzenia i aparatura energii elektrycznej

071-06-61- . i .

610 Urzadzenia rozdzielcze pradu zmiennego

21‘1‘_06_61_ Urzadzenia i aparatura rozdzielcza pradu statego
Urzadzenia do radiofonii i telewizji, urzadzenia

071-06-62 . ) . . .
telekomunikacyjne, alarmowe i sygnalizacyjne

071-06-62- . : . - L

621 Urzadzenia odbiorcze dla radiofonii i telewizji

22_06_62_ Urzadzenia do zapisu dzwieku i obrazu

2;;06_62_ Urzadzenia odbiorcze i transmisyjne dla telefonii i telegrafii

071-06-62- . . . i

624 Urzadzenia alarmowe i sygnalizacyjne

2;219_06_62_ Pozostate urzadzenia dla radiofonii, telewizji i telekomunikacji

071-06-64 Dzwigi i przenosniki

071-06-64- Lo .
Dzwigi osobowe i towarowe

640

071-06-65 Urzadzenia przemystowe

071-06-65- . i

651 Urzadzenia wentylacyjne

2;;06_65_ Urzadzenia klimatyzacyjne

g;;_06_65_ Urzadzenia do czyszczenia wody i $ciekdw

071-06-65- . . .

654 Urzadzenia do czyszczenia gazéw

g;é_06_65_ Urzadzenia do odpopielania i odzuzlania

071-06-66 Urzadzenia nieprzemystowe

221_06_66_ Urzadzenia pralni i farbiarni

071-06-66- I . .

662 Urzadzenia i aparaty projekcyjne

071-06-66- . . .

663 Urzadzenia przeciwpozarowe

071-06-68 Pozostate urzadzenia techniczne

071-06-68- Kontener

681 Y

071-07 Umorzenie - Srodki transportu

071-07-74 Pojazdy mechaniczne

071-07-74-

241 Samochody osobowe

071-07-74- .

242 Samochody ciezarowe
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071-07-74- . I

246 Ciggniki

071-07-79 Pozostate Srodki transportu

8;(1)_07_79_ Pozostate $rodki transportu

071-08 Umorzenie - Narzedzia i wyposazenie

071-08-80 N_arzed2|a{ przyrzady, ruchomosci i wyposazenie gdzie indziej
niesklasyfikowane

071-08-80- o . .

801 Wyposazenie, aparaty i sprzet laboratoryjny

071-08-80- o .

802 Wyposazenie, aparaty i sprzet medyczny

gg;-os-so- Wyposazenie techniczne do prac biurowych

071-08-80- Wyposazenie i sprzet kin, teatrow, placowek kulturalno-

805 oswiatowych

ggé-os-so- Kioski, budki, baraki, domki kempingowe

071-08-80- Pozostate narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie

809 gdzie indziej niesklasyfikowane

071-20 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci

072 . . : Y o
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

072-13 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

072-13-01 Umorzenie - Zespoty komputerowe

072-13-02 Umorzenie - Pozostate srodki trwa le i wyposazenie

072-14 Umorzenie zbioréw bibliotecznych (014)

072-20 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych (020-01)

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

101 Kasa

101-01 Kasa

101-04 Raport kasowy - mieszkaniowka

101-05 Raport kasowy funduszu socjalnego - wtasna komisja

101-06 Raport kasowy funduszu socjalnego - scentralizowana obstuga

101-06-01 _Rizggt 1kasowy funduszu socjalnego - scentralizowana obstuga

101-06-02 Raport kasowy funduszu socjalnego - scentralizowana obstuga
- kasa 2

130 Rachunek biezacy jednostki

130-00 subkonto jednostek budzetowych - VAT

130-00-01 Rachunek VAT - subkonto dochoddéw jednostek budzetowych

130-00-02 Rachunek VAT - subkonto wydatkéw jednostek budzetowych

130-01 subkonto dochodéw jednostek budzetowych

130-02 subkonto wydatkéw jednostek budzetowych

130-03 subkonto wydatkow budzetowych Projekt Erasmus+

130-03-01 fnucl)orl;onto wydatkow budzetowych Erasmus+ Eat well Move

130-03-02 subkonto wydatkéw budzetowych Erasmus+ Power
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130-03-03 subkonto wydatkéw budzetowych Erasmus+ Save Our Sphere

130-03-04 z;?ekonto wydatkéw budzetowych Erasmus+ Discover and

130-03-05 subkonto wydatkéw budzetowych Inter-nation

130-03-06 subkonto wydatkéw budzetowych Erasmus+ EUR

130-03-07 subkonto wydatkéw budzetowych Erasmus+ PLN

130-03-08 subkonto wydatkow budzetowych Erasmus+ EUR

130-03-09 subkonto wydatkow budzetowych Literrally EUnited

130-03-10 subkonto wydatkow budzetowych Click safe - PLN

130-03-11 subkonto wydatkéw budzetowych Click safe - EUR

130-03-12 subkonto wydatkéw budzetowych Erasmus+

130-03-13 subkonto wydatkow budzetowych Erasmus+

130-03-14 subkonto wydatkéw budzetowych Erasmus+ Power

130-03-15 subkonto wydatkéw budzetowych Erasmus K2 PLN

130-03-16 subkonto wydatkédw budzetowych Erasmus K2 EUR

130-03-17 subkonto wydatkow budzetowych Erasmus PLN

130-03-18 subkonto wydatkow budzetowych Erasmus EUR

130-03-19 subkonto wydatkéw budzetowych Erasmus+ Power

130-03-20 subkont_o wydatkéw budzetowych Erasmus+ Europejskie
praktyki na plus

130-03-21 subkonto wydatkow budzetowych Erasmus+ Let's reverse PLN

130-03-22 subkonto wydatkow budzetowych Erasmus+ Let's reverse EUR

130-04 Klucz do przysztosci

130-05 subkonto wydatkdw budzetowych projekt Upright

130-06 subkonto wydatkéw budzetowych Mtodzi Zawodowcy

130-06-01 subkonto wydatkéw budzetowych Mtodzi Zawodowcy

130-06-02 sul?kontp wydatkéw budzetowych Miodzi zawodowcy Koszty
posrednie

130-07 subkonto wydatkéw budzetowych Mali odkrywcy

130-08 subkonto wydatkow budzetowych Dobry staz lepsze jutro

130-09 subkonto wydatkéw budzetowych Podniesienie kompetencji i
rozwoju umiejetnosci uczniéw ZIT WrOF

130-10 subkonto wydatkéw budzetowych Uniwersytet MP

130-11 subkonto wydatkéw budzetowych Kompetencji skarbnica

130-11-01 subkonto wydatkéw budzetowych Kompetencji skarbnica

130-11-02 subkonto wydatkéw budzetowych Kompetencji skarbnica
koszty posrednie

130-12 ;ubkonto wydatkéw budzetowych Nowoczesne technologie
informatyczne

130-13 subkonto wydatkow budzetowych WKZ - Poprawa Efektow

130-14 subkontq ,wydatkéw budzetowych Wybieramy lepszg
przysztosc
subkonto wydatkéw budzetowych Wybieramy lepsz

130-14-01 przysztosé Y o ybleramy lepsza

130-14-02 subkontq ,wydatkéw t,Jungtowych Wybieramy lepszg
przysztosC koszty posrednie

132 Rachunek dochoddéw jednostek budzetowych
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132-00 Rachunek VAT - Wydzielony rachunek dochodéw

132-01 Wydzielony Rachunek Dochoddéw jednostek budzetowych -
dochody

132-02 Wydziel_ony Rachunek Dochoddéw jednostek budzetowych -
wydatki

135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia -

135-04 mieszkanidwka

135-05 Rachunek bankowy funduszu socjalnego - wtasna komisja

135-06 Rachunek bankowy funduszu socjalnego - scentralizowana
obstuga

139 Inne rachunki bankowe

139-01 Rachunek bankowy - Depozyt

139-02 Rachunek bankowy - Wycieczki

139-03 Rachunek bankowy - Wadia

139-04 Rachunek bankowy - Zabezpieczenie umowy

139-06 Rachunek bankowy - Pozostate

141 Srodki pieniezne w drodze

141-01 Srodki pieniezne w drodze

141-04 Srodki pieniezne w drodze - mieszkaniéwka

141-05 Srodki pieniezne w drodze - wtasna komisja

141-06 Srodki pieniezne w drodze - scentralizowana obstuga

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201-00 Rozrachunki z odbiorcami - VAT

201-01 Rozrachunki z dostawcami

201-02 Rozrachunki z odbiorcami

201-03 Rozrachunki z odbiorcami - nadptaty kontrahentéw

201-04 Odsetki od naleznosci niezaptaconych w terminie

201-05 Rozrachunki z dostawcami - ZFSS

221 Naleznosci z tytutu dochoddow budzetowych

221-00 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - VAT

221-01 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

221-02 Zalegtosci - naleznosci wymagalne

221-03 Nadptaty

221-04 Odsetki od naleznosci niezaptaconych w terminie

221-05 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (Rozrachunkowe)

221-05-00 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych - VAT
(Rozrachunkowe)

221-05-01 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (Rozrachunkowe)

221-05-02 Zalegtosci - naleznosci wymagalne (Rozrachunkowe)

221-05-03 Nadptaty (Rozrachunkowe)

221-05-04 Odsetki od naleznosci niezaptaconych w terminie
(Rozrachunkowe)

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami
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225-01 Podatek od wynagrodzen

225-03 Rozrachunki z JST

225-05 Zaliczki PDOF od $wiadczen socjalnych - wtasna komisja

225-05-01 Pracownicy czynni

225-05-02 Emeryci
Zaliczki PDOF od $wiadczen socjalnych - scentralizowana

225-06
obstuga

225-06-01 Zaliczki PDOF od swiadczen socjalnych - scentralizowana
obstuga - czynni

295-06-02 Zaliczki PDOF od swiadczen socjalnych - scentralizowana
obstuga - emeryci

225-21 VAT naliczony

225-22 VAT nalezny

225-23 VAT naliczony do rozliczenia w przysztych okresach

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

229-14 Sktadki PFRON

229-51 Sktadki FUS

229-52 Sktadki NFZ

229-53 Sktadki FP

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

231-01 Brutto - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Netto - wyptata gotdéwki w kasie - Rozrachunki z tyt.

231-02 .
wynagrodzen

231-05 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - wiasna komisja

231-05-00 I,Ro.zrachun'kl z tytutu wynagrodzen - wtasna komisja -
Swiadczenia netto

231-05-01 I,Qo_zrachun_kl z tytutu wynagrodzen - wtasna komisja -
Swiadczenia urlopowe

231-05-02 Rozrachu_nkl z tytutu wynagrodzen - wtasna komisja -
zapomogi socjalne

231-05-03 Rozrachu.nkl z tytutu wynagrodzen - wtasna komisja -
zapomogi losowe

231-05-04 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - wtasna komisja - wczasy
pod grusza

231-05-05 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - wtasna komisja - kolonie

231-05-06 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - wiasna komisja -
okolicznosciowe

231-05-07 Roz_rachunkl z tytu’fu_ wynagrodzen - wiasnha komisja -
dofinansowanie do fitnes

231-06 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - scentralizowana obstuga

231-06-00 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - scentralizowana obstuga

231-06-00-00 I’Ro_zrachun_kl z tytutu wynagrodzen - scentralizowana obstuga -
Swiadczenia netto
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - scentralizowana obstuga -

231-06-01 A .
Swiadczenia urlopowe
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - scentralizowana obstuga -

231-06-02 . .
zapomogi socjalne

231-06-02-01 |Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - scentralizowana obstuga -
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zapomogi socjalne - czynni

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - scentralizowana obstuga

231-06-02-02 zapomogi socjalyne - enZerygci i
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - scentralizowana obstuga

231-06-03 zapomogi Iosowia ynes )
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - scentralizowana obstuga

231-06-03-01 zapomogi Iosowye - czyzni ) )
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - scentralizowana obstuga

231-06-03-02 zapomogi Iosowia - eerycgiJ )
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - scentralizowana obstuga

231-06-04 wczasy pod grusza
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - scentralizowana obstuga

231-06-04-01 wczasy pod gruqu - cz);/nngiJ )
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - scentralizowana obstuga

231-06-04-02 wczasy pod gruqu - er?'/\ergci i

231-06-05 Eglf)r:icéhunkl z tytutu wynagrodzen - scentralizowana obstuga
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - scentralizowana obstuga

231-06-05-01 1 1o nie - czynniy ynes i
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - scentralizowana obstuga

231-06-05-02 |} o nie - emeryzi ynes )

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

234-01 Zaliczki

234-04 Rozliczenie pozyczek - mieszkanidéwka

234-05 Udzielone zaliczki ZFSS i pozyczki

234-05-00 Naliczone pozyczki ZFSS

234-05-01 Udzielone pozyczki ZFSS

234-05-02 Udzielone zaliczki ZFSS

240 Pozostate rozrachunki

240-01 Przelewy ROR

240-02 PZU

240-03 ZNP

240-04 NSZZ Solidarnos¢

240-05 PKZP

240-06 Pozyczki mieszkaniowe

240-07 Komornik

240-08 Nederland

240-09 Pozostate potracenia z wynagrodzen

240-10 Alianz

240-11 Finlife

240-12 Amplico

240-13 Commercial Union

240-14 Generali

240-15 Polski Zwigzek Logopeddéw

240-16 STU-1 Ergo-Hestia

240-17 RP-Rada Poradnictwa Zwigzek Zawodowy

240-18 Uniga
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240-19 ING

240-20 Compensa

240-21 AXA

240-22 PPK

240-23 Warta TU

240-24 Enel-Med S.A.

240-25 NNW Bezpieczna rodzina

240-31 Kaucje mieszkaniowe

240-32 Wadium do przetargu i zabezpieczenia remontowe

240-33 Depozyty pozostate

240-34 Zabezpieczenie umowy

240-35 (Nier_ozra;hunkowe) - pozostate wpltywy - [?epozyty, Wadia,
Kaucje mieszk., Zabezp. um. - (np. odsetki bankowe)

240-39 Wycieczki szkolne - rozliczenie depozytu

240-51 Wyprawki szkolne

240-61 Zapomogi zdrowotne

240-96 Mylne do wyjasnienia - mieszkanidwka

240-99 Mylne do wyjasnienia

240-99-01 Sumy do wyjasnienia

240-99-05 Sumy do wyjasnienia - wifasna komisja

240-99-06 Sumy do wyjasnienia - scentralizowana obstuga

245 Wptywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

300 Rozliczenie zakupu - PRO-FORMA

310 Materiaty

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

406 Inne Swiadczenia na rzecz pracownikow

408 Swiadczenia dla uczniéw i wychowankéw

409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Nieodptatne przyjecia materiatdow i wyposazenia

700 Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

740 Dotacje i $srodki na inwestycje

750 Przychody finansowe

750-01 Odsetki

750-02 Inne

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

800 Fundusz jednostki
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800-01 Fundusz w aktywach trwatych
800-01-00 Fundusz w aktywach trwatych
800-01-01 Zakup nowych $rodkow trwatych i inwestycji
800-01-02 Nieodptatnie otrzymane Srodki trwate i inwestycje
800-01-03 Aktywa przejete od zlikwidowanych / potgczonych jednostek
800-01-04 Aktualizacja srodkéw trwatych
800-01-05 Wartos¢ sprzedanych srodkéw trwatych
800-01-06 Nieodptatne przekazanie srodkow trwatych i inwestycji
800-01-07 Pasywa przejete od zlikwidowanych / potgczonych jednostek
800-01-08 Ujawnione grunty przyjete w trwaty zarzad
800-02 Fundusz w aktywach obrotowych
Whptata do budzetu pozostatosci srodkow finansowych
800-03 gromadzonych na wydzielonym rachunku jednostki
budzetowej
800-04 Inne fundusze
Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
810 oraz $rodki z budzetu na inwestycje
820 Rozliczenie wyniku finansowego
851 Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
851-00 Fundusz Socjalny
851-01 Fundusz pozyczek mieszkaniowych
851-04 Fundusz mieszkaniéwka
851-04-00 g/lt;;slflg:mowka - fundusz mieszkaniowy - scentralizowana
851-04-01 Mieszkanidwka - odpis na fundusz mieszkaniowy
851-04-02 Mieszkanidwka - odsetki bankowe
Mieszkanidwka - odsetki od udzielonych pozyczek
851-04-03 mieszkaniowych yen posy
851-04-04 Mieszkanidwka - umorzenia pozyczek mieszkaniowych
851-04-05 rcl)enfizsl;:mowka - odpis na fundusz mieszkaniowy - wtasna
851-04-06 Mleszka_nlowka - odpis na fundusz mieszkaniowy - jednostki
samodzielne
851-04-07 Mle_szkanlo_wka, - fundusz odpis aktualizujgcy naleznosci
pozyczkobiorcow
851-05 ZFSS - wlasna komisja
851-05-00 ZFSS - wiasna komisja - $wiadczenia
851-05-01 ZFSS - wiasna komisja - odpis podstawowy
851-05-02 ZFSS - wiasna komisja - odpis - emeryci
851-05-03 ZFSS - wiasna komisja - odpis na fundusz mieszkaniowy
851-05-04 ZFSS - wlasna komisja - umorzenia pozyczek
851-05-05 ZF$S - witasna komisja - rozliczenie zaliczek
ZFSS - wiasna komisja - oprocentowanie pozyczek
851-05-06 mieszkaniowych : i Posy
851-05-07 ZFSS - wlasna komisja - oprocentowanie $rodkéw bankowych
851-05-08 ZFSS - wiasna komisja - faktury
851-06 ZFSS - scentralizowana obstuga
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851-06-00 ZFSS - scentralizowana obstuga - $wiadczenia

851-06-01 ZFSS - scentralizowana obstuga - odpis podstawowy

851-06-01-01 |ZFSS - scentralizowana obstuga - odpis podstawowy - czynni

851-06-01-02 ZF$S - scentralizowana obstuga - odpis podstawowy - emeryci
ZFSS - scentralizowana obstuga - i

851-06-02 micszkaniowy ga - odpis na fundusz
ZFSS - scentralizowana obstuga - oprocentowanie srodkéw

851-06-07 bankowych ) i anie srodke

860 Wynik finansowy

870 Podgtki_i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace
wynik finansowy

900 Konto techniczne - pozabilansowe

900-01 Plan finansowy RDSJO (RW)

910 Zobowigzania przeterminowane Rb-Z

920 Wktad wtasny niepieniezny

920-01 Wktad wtasny niepieniezny - Wsparcie Ksztatcenia
Zawodowego - poprawa efektow

921 Rozliczenie wptat i wydatkow na wycieczke szkolng

971 Niepieniezny wktad wiasny jednostki budzetowej

971-01 Niepieniezny wktad wiasny jednostki budzetowej - Wsparcie
Ksztatcenia Zawodowego - poprawa efektow

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

976-01 Wzajemne rozliczenia - naleznosci, zobowigzania i inne
rozrachunki o podobnym charakterze

976-01-01 Wzajemne naleznosci

976-01-02 Wzajemne zobowigzania

976-01-03 Wzajemne pozostate naleznosci

976-01-04 Wzajemne pozostate zobowigzania

976-02 Nieodptatne przekazanie aktywéw trwatych pomiedzy
jednostkami

976-02-01 Nieodptatne przekazanie aktywéw trwatych

976-02-02 Nieodptatne otrzymanie aktywow trwatych

976-03 Przychody z tytutu wzajemnych swiadczen

976-03-01 Przychody netto ze sprzedazy produktéw

976-03-02 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

976-03-03 Inne przychody operacyjne

976-03-04 Przychody finansowe - odsetki

976-04 Koszty z tytutu wzajemnych swiadczen

976-04-01 Zuzycie materiatéw i energii

976-04-02 Ustugi obce

976-04-03 Podatki i optaty

976-04-04 Pozostate koszty rodzajowe

976-04-05 Nieodptatne przyjecie materiatdéw i wyposazenia

976-04-06 Pozostate koszty operacyjne

976-04-07 Koszty finansowe, odsetki

976-04-08 Pozostate obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwiekszenia

straty), oraz nadwyzka srodkdw obrotowych
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976-05 Naleznosci i zobpwia;zania wobec samorzadowych instytucji
kultury, SPZOZ i spotek prawa handlowego

976-05-01 Naleznosci

976-05-02 Zobowigzania

976-06 Wzajemne rozliczenia z tytutu podatku VAT

976-06-01 Naleznosci z tytutu podatku VAT

976-06-02 Zobowigzania z tytutu podatku VAT

976-06-03 Inne fundusze - wysokos¢ podatku VAT naliczonego

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

999-01 Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat
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Zatacznik nr 2 do Polityki Rachunkowosci

Zasady uzupetniajgce do polityki rachunkowosci w zwigzku z realizacjg
poszczegolnych projektow w jednostkach bedacych w obstudze finansowo-
ksiegowej CUI:

I Projekt Erasmus+

1. Projekt Erasmus+ to program Unii Europejskiej w dziedzinie edukacji,
szkolen, i sportu na lata 2021-2027, Jego celem jest wspieranie ucznidw,
studentow, wyktadowcow, nauczycieli w prowadzeniu miedzynarodowych
projektéw stuzacych podnoszeniu wiedzy i kompetencji. Program ma tez na
celu realizacje priorytetdw programu strategicznego UE na rzecz wzrostu
gospodarczego, zatrudnienia, sprawiedliwosci spotecznej i wtgczenia
spotecznego.

2. Na potrzeby realizacji kazdego projektu w ramach Erasmus+ kazda
jednostka posiada wyodrebniony rachunek bankowy, z ktérego dokonywane
sq ptatnosci zwigzane z realizacjq projektu.

3. Jednostka realizujgca wydatki w projekcie w walucie EUR i PLN, posiada
wyodrebnione dla kazdego z projektow w ramach Erasmus+ dwa rachunki
bankowe w walucie EUR i PLN, z ktérych dokonywane sg ptatnosci zwigzane
z realizacjq projektu.

4. W przypadku jednostek, ktére realizujg wydatki w projekcie tylko w walucie
EUR, rachunek bankowy otwarty jest w walucie EUR.

5. Wydatki na zadania realizowane w jednostce w ramach Erasmus+
klasyfikowane sg zgodnie z otrzymanym planem ze wskazang dla tych
srodkow czwartg cyfrg paragrafu ,1”.

6. Dla poszczegdlnych projektow w ramach Erasmus+ do planu kont
wprowadzane sg poszczegdlne konta analityczne konta 130, zgodnie z
planem kont.

7. Operacje gospodarcze ewidencjonowane sg w ksiegach rachunkowych w
ztotdwkach, a przeliczenia kosztow dokonywane sg z zastosowaniem kursow
wymiany wskazanych w umowie projektowej. W przypadku braku ich
wskazania wedtug art. 30 ust. 2 ustawy o rachunkowosci oraz zgodnie z
politykg kursowg opisang w instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-
ksiegowych dla jednostek oswiaty w obstudze CUI

8. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzi sie na biezaco i rzetelnie, wtasciwie
kwalifikujgc dowody ksiegowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz
zaktadowego planu kont z zachowaniem zgodnosci wydatkéw z
zatwierdzonym budzetem projektu.

9. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest zgodnie z
klasyfikacjg budzetowq okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w
sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, przychodéw i rozchoddéw oraz
$srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych.
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Niewykorzystane srodki na koniec roku obrachunkowego przelewane sg na

rachunek Gminy Wroctaw, z ktorego byty przyznane. Ponowne uruchomienie

srodkow nastepuje na wniosek jednostki w nastepnym roku budzetowym.

Jednostka na koniec roku sporzadza korekte planu do wysokosci wykonania,

pozostata czes¢ planu przenoszona jest i realizowana w nastepnym roku

budzetowym.

Odsetki od srodkéw na rachunku bankowym sg przelewane na rachunki

wskazane w umowie projektowej.

Po zakonczeniu projektu otrzymane ,a niewykorzystane srodki podlegajg

zwrotowi na rachunek Gminy na ktéry uprzednio zostaty przyznane.

Réznice kursowe ujemne nie stanowig kosztéw kwalifikowanych w ramach

programu Erasmus+.

Jednostka bedaca beneficjentem, otrzymuje $rodki na dofinansowanie

projektu w formie dotacji zgodnie z zapisami umowy finansowej zawartej

pomiedzy:

a) Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji

b) Organem prowadzacym reprezentowanym przez Dyrektora Wydziatu
Przedszkoli i Szko6t Podstawowych oraz Wydziatu Szkoét
Ponadpodstawowych i Specjalnych.

c) Beneficjentem, reprezentowanym przez Dyrektora Jednostki

II Projekty realizowane za posrednictwem Centrum Ksztalcenia
Zawodowego

Centrum Ustug Informatycznych, w ramach porozumien zawartych z
kierownikami jednostek bedacych w jego obstudze finansowo-ksiegowej,
prowadzi rachunkowosc¢ projektéw, realizowanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020;
OS$ priorytetowa 10 Edukacja; Dziatanie 10.2 Zapewnienie rownego dostepu
do wysokiej jakosci edukacji podstawowej, gimnazjalnej i
ponadgimnazjalnej. Poddziatanie 10.2.2 Zapewnienie rownego dostepu do
wysokiej jakosci edukacji podstawowej, gimnazjalnej i ponadgimnazjalnej
ZIT WROF Umowa RPDS.10.2.2-02-0025/18-00 z dnia 27.03.2019, ktoérych
bezposrednim realizatorem jest Centrum Ksztatcenia Zawodowego.
Projekty realizowane w jednostkach prowadzone sg przez jednostki na
podstawie uméw zawieranych miedzy Urzedem Marszatkowskim a Gming
Wroctaw i innymi gminami bioracymi udziat w projektach. Beneficjentem lub
Liderem projektu jest Gmina Wroctaw, reprezentowana przez Dyrektora
jednostki realizujgcej projekt w ramach petnomocnictw wydawanych przez
prezydenta Wroctawia.
Wydatki na zadania realizowane w jednostce w ramach projektu, ujmowane
sq zgodnie z otrzymanym planem finansowym i klasyfikowane sg ze
wskazang dla tych $rodkéw czwartg cyfrg paragrafu ,7”i,9”, zgodnie z
dofinansowaniem projektu.
Aby wzmocni¢ moc dowodowg dokumentéw dotyczacych wydatkéw
kwalifikowanych, faktury i inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej
wartosci dowodowej sg opisane w taki sposéb, aby widoczny byt zwigzek
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wydatku z realizacjg Projektu. Opis dowodu ksiegowego jest sporzadzany w

formie zatacznika i trwale zszyty z oryginatem dokumentu.

W przypadku braku mozliwosci umieszczenia wymaganych zapiséw na

odwrocie dokumentu dopuszcza sie ich naniesienie na odrebnej kartce

zatgczonej do dokumentu zrédtowego. W takim przypadku na dokumencie

zrédtowym powinna znalez¢ sie adnotacja, ze integralng czescig dokumentu

zrédtowego jest zatacznik (zawierajacy numer i date jego sporzadzenia ) z

podpisem osoby tworzacej. Z kazdego zatgacznika musi wprost wynika¢ do

jakiego dokumentu zrédtowego zostat utworzony oraz kiedy i przez kogo

sporzadzony, na wypadek przypadkowego odczepienia sie od dokumentu

zrédtowego.

W szczegdlnosci opis dowodu ksiegowego powinien zawierac:

a) adnotacje , Projekt jest wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w
ramach EFS w ramach RPO WD 2014-2020;

b) numer i tytut Projektu;

c) informacje o klasyfikacji budzetowej;

d) kwote dokumentu ksiegowego;

e) kwote wydatku kwalifikowanego, ze wskazaniem proporcji finansowania

f) informacje na temat zatwierdzenia poprawnosci rachunkowej, formalnej i
merytorycznej;

g) wykazanie powigzania poniesionego wydatku z odpowiednig kategorig (tj.
wskazanie numeru pozycji budzetowej);

h) pozycje w ewidencji ksiegowej;

i) informacje dot. zastosowania ustawy PZP jesli dotyczy.

Dofinansowanie na realizacje Projektu jest wyptacane w formie zaliczki.

Transze dofinansowania sq przekazywane na wyodrebniony dla Projektu

rachunek bankowy beneficjenta lub lidera projektu, tj. Gminy Wroctaw, z

ktorego kierowane sg na wyodrebniony dla Projektu rachunek bankowy

realizatorow projektu.

Przekazanie $rodkéw na rachunek bankowy realizatora nastepuje na

podstawie wniosku o uruchomienie $rodkéw sporzadzonego przez Zespot

Projektowy w Centrum Ksztatcenia Zawodowego we Wroctawiu i

podpisanego przez Dyrektora Jednostki realizujgcej projekt oraz

przekazanego za posrednictwem Wydziatu Zarzadzania Funduszami

Europejskimi do Wydziatu Finansowego Urzedu Miejskiego Wroctawia.

W uzasadnionych przypadkach, do obowigzujacego planu kont, mogg by¢

wprowadzone dodatkowe konta syntetyczne i pozabilansowe dotyczace

projektu.

Dofinansowanie na realizacje Projektu niewykorzystane na koniec roku

budzetowego, przekazywane jest na rachunek Gminy Wroctaw, z ktérego

byty przekazane.

Odsetki bankowe od $rodkéw na rachunku bankowym podlegajg zwrotowi

na rachunek Gminy Wroctaw.

Dokumenty ksiegowe Projektu podlegajg wyodrebnionej ewidencji w ramach

prowadzonej juz ewidencji ksiegowej danej jednostki i stanowig podstawe
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sporzadzenia wnioskéw o ptatnos¢. Dokumenty ksiegowe realizatoréw
projektu sgq gromadzone i archiwizowane w Centrum Ustug Informatycznych
we Wroctawiu zgodnie z zasadami wynikajacymi z umowy o dofinansowanie.
Po zakonczeniu projektu otrzymane ,a niewykorzystane srodki podlegajq
zwrotowi na rachunek Gminy na ktéry uprzednio zostaty przyznane
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Zatacznik nr 3 do Polityki Rachunkowosci

Instrukcja do programu , Mieszkaniowka”
Wstep

Program , Mieszkanidéwka" powstat jako program typu klient-serwer. Aplikacja
zostata napisana w systemie Microsoft Access 2000 PL z wykorzystaniem jezyka
VBA (Visual Basic for Application - jezyk programowania wysokiego poziomu
wbudowany w pakiet Ms Office od wersji 97, w Office 2000 jest to VBAG6 -
odpowiednik Visual Basic-a 6.0 z sSrodowiska Visual Studio 6.0), z dostepem do
danych z wykorzystaniem technologii ADO (Microsoft ActiveX Data Object 2.8)
oraz przy operacjach lokalnych z wykorzystaniem DAO (Microsoft Data Access
Object 3.6). Czes¢ serwerowa zostata osadzona na serwerze MS SQL Server
2008 Standard.

Program ,Mieszkanidwka” zostat stworzony w programie Microsoft Access
bedacym skiadnikiem pakietu biurowego Microsoft Office. Zastosowanie
rozwigzania typu klient-serwer spowodowato iz ,,Access" to tylko interfejs (,cienki
klient"), gdyz wiekszo$¢ skomplikowanych operacji wykonywana jest na
serwerze.

Jako system bazodanowy zostat wykorzystany uzywany réwniez przez obecng
wersje programu VULCAN-a, serwer Microsoft SQL Server 2008 Standard Edition
for Education (wersja dostepna dla oswiaty oraz dla jednostek administrujacych
o$wiatg). Baza programu ,Mieszkanidwka" zostata umiejscowiona na tozsamej
instancji z VULCAN-em jako osobna baza. W celu podkreslenia zwigzku pomiedzy
programem , Mieszkaniéwka" systemem Optivum zostata uzyta jednolita notacja
nazewnictwa baz na serwerze (KGO_Budzet - dla VULCANA oraz
KGO_Mieszkaniowka dla ,Mieszkaniéwka").

Dostep do serwera SQL przez klienta zostat zrealizowany za pomocg potaczen
ODBC (tylko odczyt z wykorzystaniem interfejsu wbudowanego w Access) oraz za
pomoca biblioteki ADO oraz SQL Native Client dla wszystkich operacji
wykonywanych z poziomu VBA (Visual Basic for Application). Program zostat
wyposazony w funkcje automatycznego przetaczania sie podczas jego startu na
serwer zgodny z plikiem konfiguracyjnym (plik tekstowy w lokalizacji tozsamej z
programem).

Ze wzgledu na przetwarzanie w systemie danych osobowych pozyczkobiorcow,
dostep do programu zostat zrealizowany w technologii SQL Server authentication
(uwierzytelnianie wbudowane w serwer SQL), dzieki czemu uzytkownicy oraz ich
hasta nie sq przechowywane w systemie uzytkownika, a jedynie na serwerze
SQL.
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Trzy moduly systemu

~Mieszkanidwka" nie jest typowym systemem finansowo-ksiegowym, gdyz
tworzac ten system gtdéwna uwaga zostata skupiona na pozyczkobiorcy oraz
operacjach, ktére wokdt niego sg realizowane. Modut ksiegowy to element
systemu, ktory ewidencjonuje tak naprawde wszystkie operacje realizowane
przez dwa pozostate moduty celem utrzymanie zgodnosci z ustawg o
rachunkowosci w zakresie wymagan dotyczacych ksigg rachunkowych
prowadzonych w systemie komputerowym, a ewidencja ta w wiekszosci
przypadkdw jest realizowana automatycznie za pomocg automatow ksiegowych
wbudowanych w system.

Modut 1 - Kartoteki Kontrahentow, to zestaw funkcji, formularzy i raportéw
pozwalajacych na ewidencje wszystkich informacji niezbednych do rzetelnej
obstugi pozyczkobiorcy oraz jego zadtuzen.

Modut 2 - Rejestrator, to rozwigzanie autorskie, ktérego odpowiednikiem sg
operacje na rozrachunkach, jego funkcjonalno$¢ mozna poréwnac do operacji
ksiegowania dokumentéw kosztowych, z tym ze sam w sobie Rejestrator z
ksiegowaniem nie ma jeszcze wiele wspdlnego.

Modut 3 - Ksiegowos¢ - to typowy modut ksiegowy z formatkami, funkcjami i
raportami pozwalajacymi na prowadzenie rachunkowosci funduszu
mieszkaniowego w ujeciu zgodnym z ustawa.

1. Kartoteki kontrahentéw

Uruchomienie modutu kartoteki kontrahentéw mozliwe jest poprzez wybranie
pierwszej opcji z menu. Gtéwne okno kartoteki kontrahentéw sktada sie z trzech
wydzielonych obszaréw: wykazu jednostek, pozyczkobiorcow oraz umow
pozyczkobiorcy.

Bardzo duzo ilo$¢ pozyczkobiorcow oraz koniecznos$¢ generowania zestawien z
podziatem na jednostki wymusito stownikowy podziat pozyczkobiorcow w ujeciu
badz to jednostki w ktdrej aktualnie pracujgq badz jednostki w ktorej pracowali
ostatnio w przypadku emerytow i rencistéw oraz pozyczkobiorcow z saldami.

W zwigzku z tym wybdr jednostki z listy ,Jednostka" powoduje ograniczenie
listy ,Pozyczkobiorcy" tylko do pracownikéw wybranej jednostki. Z kolei wybdr
konkretnego pozyczkobiorcy powoduje ograniczeni listy ,Pozyczki" oraz danych
ewidencyjnych tylko do umdéw zwigzanych z zaznaczong osoba.

Na formularzu kontrahentéw mozliwe sg nastepujace operacje:
1. Dodawanie danych

— dodanie jednostki

— dodanie pozyczkobiorcy

— dodanie umowy dla pozyczkobiorcy wraz z poreczycielami
2. Usuwanie danych

— usuniecie jednostki o ile nie ma zadnych pozyczkobiorcéw
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(administarator)

— usuniecie pozyczkobiorcy jezeli nie ma zadnych umoéw

— usuniecie umowy pozyczki o ile nie zostaty zarejestrowane zadne operacje
3. Edytowanie danych

— edycja danych pozyczkobiorcy

— edycja danych umowy

— edycja danych kartoteki
4. Wydruki

— wydruk zbiorczego zestawienia z kartotek kontrahentéw

— wydruk zbiorczy z kartotek jednostek

— obrotowki

- zestawienia weryfikacji obrotéw kont

— miesieczne zestawienia operacji

Ewidencja danych umowy pozyczki mieszkaniowej

mozliwa jest za pomoca formularza ,Pozyczka". Poza wtasciwosciami

ewidencyjnymi wszystkie podane tu dane stuzg automatyzacji obstugi

prowadzanej pozyczki, tj. automatyczne stworzenie dekretu udzielenia pozyczki,
automatycznego tworzenia naliczen w formie list potracen dla dziatu pfac,
ksiegowania odsetek wraz z pierwszg ratq. Wprowadzenie zyrantéw daje
informacje o ewentualnych wierzycielach i blokuje mozliwos$c¢ ich usuniecia.

Szybka informacja o operacjach pozyczkobiorcy mozliwa jest za

posrednictwem 3 zaktadek: Kartoteka, Operacje, Ksiegowania w czesci

formularza ,Kartoteki kontrahentéw", ktére umozliwiajg otrzymanie danych o

wszelkich dokonywanych operacjach.

2. Rejestrator

Rejestrator to drugi bardzo istotny modut systemu. Tak naprawde wiekszos¢

operacji majacych znamiona ksiegowania odbywa sie wtasnie w tym module.

Rejestrator to zestaw funkcji i algorytmoéw wstepnego ewidencjonowania na

kontach rozrachunkowych pozyczkobiorcéw czesto jeszcze przed faktem

wystgpienia danej operacji. W module tym nastepuje rejestracja wszystkich
dokumentéw zwigzanych z wyptatg lub wptatg przez pozyczkobiorce, tj.
udzielenie pozyczki, sptata pozyczki, przeksiegowanie pomiedzy
pozyczkobiorcami czy umowami w ramach jednego kontrahenta.

Automaty rejestrujace (wywotywane klawiszem insert) s podstawowym

narzedziem wprowadzania dokumentdéw w rejestratorze. Aktualnie zostato

opracowane 11 automatow rejestrujgcych a ich liczba bedzie sie zwieksza¢ wraz
rozszerzaniem funkcjonalnosci systemu. Obecnie zaimplementowane w systemie
to:

- lista potrgcen - powoduje automatyczne utworzenie dokumentu na podstawie
danych ewidencyjnych z modutu ,Kartoteki kontrahentéw" i zawiera
informacje o wysokosci raty do potracenia w danym miesigcu

— udzielenie pozyczki (2 automaty) - powoduje wyswietlenie wykazu pozyczek
wraz z danymi pozyczkobiorcy, ktore nie zostaty jeszcze wyptacone i
umozliwia automatyczne stworzenie dekretu poprzez wybér odpowiedniej
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pozycji, przed dekretacjg program wymaga odpowiedzi czy pozyczka
wyptacana na konto bankowe czy w kasie

— wptata raty pozyczki (2 automaty) - automat otwiera okno rejestracji sptat
zawierajace zaawansowang wyszukiwarke pozyczkobiorcédw na podstawie
szczatkowych informacji oraz funkcje ,,podpowiadania" wysokosci naleznej
raty pozyczki

— zwrot nadpfaty (2 automaty) - powoduje wyswietlenie wykazu
pozyczkobiorcow ktérych saldo konta wykazuje nadptate i umozliwia
automatyczne stworzenie dekretu poprzez wyboér odpowiedniej pozycji, przed
dekretacjgq program wymaga odpowiedzi czy nadptata wyptacana na konto
bankowe czy w kasie

— przeksiegowania pozyczki lub wptaty - automat umozliwiajacy
przeksiegowanie salda pozyczki pomiedzy pozyczkobiorcami lub umowami

-~ przeksiegowanie z sum do wyjasnienia na konto pozyczkobiorcy

— przeksiegowanie udzielenia pozyczki pomiedzy pozyczkobiorcami

— umorzenie pozyczki

Wyzej opisane automaty powodowaty ewidencje tylko po jednej stronie (WN lub

MA) ze wzgledu na podejscie z punktu widzenia pozyczkobiorcy. I w dalszej

czesci pomocg jest funkcja ksiegowania dokumentéw, ktéra wykorzystuje

wprowadzone wczesniej informacje. I tak na podstawie danych o pozyczkobiorcy,

umowie czy wreszcie rodzaju wybranego automatu w Rejestratorze, nastepuje

automatyczne utworzenie dokumentu ksiegowego oraz rozksiegowanie zapisow

na odpowiednie konta ksiegowe.

2. Ksiegowosc¢

Ksiegowosc¢ to ostatni juz z trzech podstawowych modutdéw programu
~Mieszkanidwka". Jest to jednoczesnie czes$¢ programu, ktéra musi spetniac
wymagania okreslone przez ustawe dla systemdéw komputerowych do
prowadzenia ksigg rachunkowych.

Na formularzu Ksiegowos$¢ mozliwe sg nastepujace operacje:

— dodanie dokumentu

— dodanie pozycji do dokumentu

— edytowanie dokumentu

— zatwierdzanie/ksiegowanie dokumentu

— usuniecie niezatwierdzonych dokumentéw

Modut Ksiegowy nie jest wyposazony w automaty ksiegujace, posiada prosty
edytor umozliwiajacy dokonywanie wszelkich operacji na planie kont.
System Mieszkanidowka pozwala na generowanie niezbednych Raportow.

Raporty w systemie ,Mieszkanidwka" dla modutu Ksiegowos¢:
,Obrotéwka" - najprostsze zestawienie obrotéw i sald umozliwiajgca
stworzenie zaréwno wydruku syntetycznego jak i analitycznego,
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wydruk obrotow i sald - to ztozony raport umozliwiajacy dowolne

konfigurowanie wydruku poprzez dowolne filtrowanie zakresu kont, ustalanie

poziomow oraz kolejnosci grupowania, filtrowanie po jednostce,

miesieczne zestawienie operacji - to zestawienie zawierajgce wykaz

wszystkich operacji danego miesigca,

wykaz dtuznikéw - to raport ktory zawiera wykaz wszystkich

pozyczkobiorcow, ktérzy nie dokonali zadnej wptaty po wskazanej dacie i

posiadajq saldo strony WN konta 234,

nadptaty - to zestawienie pozyczkobiorcéw posiadajacych saldo strony MA

konta 234,

potwierdzenie sald - do raport (odpowiednich paskéw z programoéw kadrowo-

ptacowych) zawierajacy zestawienie sald pozyczkobiorcow na zadany dzien,

plan kont - wydruk z planu kont - syntetyczny i analityczny,

sprawozdania finansowe - to zestaw sprawozdan wymagany przez ustawe tj:

a) Bilans jednostki budzetowej

b) Zatacznik do bilansu - Zestawienie naleznosci i zobowigzan jednostki
budzetowej

c) Rachunek zyskéw i strat, wariant poréwnawczy

d) Zestawienie zmian w funduszu jednostki

Program , Mieszkaniéwka" posiada wielopoziomowe zatwierdzanie dokumentéw
powodujace blokowanie mozliwosci edycyjnych na kolejnych etapach.
Ksiegowanie w ,Rejestratorze", zatwierdzenie dokumentu w ,Ksiegowosci" i
wreszcie Zamkniecie miesigca to procedura, ktéra prowadzi do trwatego
zablokowania dokumentéw przed jakakolwiek ingerencjg. Dodatkowo na kazdym
etapie zatwierdzania wprowadzone zostaty procedury weryfikacyjne. I tak przed
zatwierdzeniem dokumentu ksiegowego sprawdzane jest bilansowanie
dokumentu.

Zamkniecie miesigca uruchamia procedure weryfikacji:

sprawdzenie czy wszystkie dokumenty ,Rejestratora” z zamykanego miesigca
zostaty zaksiegowane,

sprawdzanie czy wszystkie dokumenty w ,Ksiegowosci” zostaty zatwierdzone,
sprawdzenie czy zamykanie miesigca zapewnia ciggtos¢ zamkniecia (nie
mozna zamknac¢ czerwca jezeli nie zamkniety jest maj)
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